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Version

‘ ORDENADOR DEL GASTO: WALTER ALBElRO PINEDA ORREGO - Dlrector

Admlnlstratlvo y Financiero

. FECHA 01 de Abril de 2024.

‘APOYO TECNICO DESIGNADO Coordinador Administrativo, quién dara

aphcacnon a la Circular AG 01 de 2015 — Supervision y al Manual de Supervnsmn )

’ Codlgo MA- 702001 del 7 de nowembre de 20023.

BED MODALIDAD DE SELECCION

IVIODALIDAD » MARQﬂ:‘ , CAUSAL DE CONTRATACION
_ CONUNAX | . - -
] INVITACION PUBLICA . X | ARTicuLO 17°. INVITACION

PUBLICA. Los - procesos ° de
contratacién = deben adelantarse
» mediante una Invitacion Publica a través -
\| de la pagina web de la Entidad, cuando
la cuantia,de la contratacién sea igual o
supérior a 100 SMMLV o en cualquier
cuantia cuando asi lo determine’ )
‘libremente el Ordenador del Gasto.

-

[ INVITACION CERRADA N/A -

CON LIiMITE DE OFERTAS

INVITACION DIRECTA. N

2. NECESIDAD Y/O JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

La caractenzamon del subproceso de ADMINISTRACION DE BIENES Y |

SERVICIOS GENERALES tiene como objetivo mantener y preservar el adecuado _
funCIonamlento de la infraestructura flSlca y Logistica y la |dent|f|caCIon proteccron T
y conservacion de los blenes propios y de terceros. : '

Para asegurar el cumplimiento de estos fines, se hace necesario contratar el servicio
de suministro de elementos de aseo y cafeteria. lo que le permite’a Teleantioquia -
garantizar la limpieza y el orden, contribuyendo al bienestar de los empleados, al

. cumplimiento de normativas y a la imagen institucional de la empresa. - =

/




3 OBJETO ALCANCE, YOBLIGACIONES

"~ OBJETO:
teleantioquia.

3.1 ALCANCE.

sumlnlstro de elementos de aseo 'y cafeterla para la sede de

ELEMENTO'

CANTIDAD

: X360 ML |

AMBIENTADOR BRIZZE AER FRESCURA CITRIC

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioguia

360 ML

AMBIENTADOR BRIZZE AEROSOL LAVANDAC X

. De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia .

AMBIENTADOR BRIZZE AEROSOL IVIANZANA
CANELA X 360 ML :

De acuerdd alo solicitado por Telea'ﬁtioquia

. AMBIENTADOR BRIZZE AEROSOL TALCO
FRESCO X360 M L

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia .

AMBIENTADOR GLADE AUTO ‘SP~OI3T'ACQUA

De acuerdo-a lo solicitado por Teleantioquia '

AROMATICA BAMBY: ALBAHACA X 20 UND,

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

AROMATICA BAMBY CIDRON X 20 UND,

De-acuerdo a lo solicitado por- Téle‘antioquia

| AROMATICA BAMBY LIMONCILLO X 20 UND.

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

AROMATICA BAMBY YERBABUENA X 20 UND.

De acuerdo alo solicitéqo por Teleantioquia

AROMATICA HINDU FRUTOS ROJOS X 20 SOB.

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

1AZUCAR EN SOBRES INCAUéA X200 UND

De acuerdo a o solicitado por Teleantioquia _' ‘

AZUCR INCAUCA TUBIPACK PITILLO X 200 YND

N

De acuerdo a lo solicitadd por Teleantioquia
. A '

BLANQUEADOR BERLHAN X 3.800 C. C '

De acuerdo a lo solicitado por Teleaﬁtioquia

BOLSA BASURA AZUL 65 X 90 CAL 08X 100
UND ) 1

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia -

BOLSA BASURA GRIS 65 X 90 CAL 0.8X 100
UND ’

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

BOLSA BASURA VERDE 65 X 90 CAL. 0.8 X 100
UND

De acuerdo 4 lo solicitado por Teleéntioquié

‘| BOLSA MESCLADORES DE MADERA X 70 GR
APROX

De ac'uer.do"a lo solicit_ado_por Teleantioguia

UND

"

| BOLSA PAPELERA BLANCA 46 X 46 CLA Q. 8 X 100

* 1
De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

CAFE INSTANTANEO BASTIYA X 500 GR

De acuerdo a lo solicitado por Tele‘antioquia

"
-




ELEMENTO

"CANTIDAD

CAFE LA BASTILLA GRANULADO TIPO 2X5
LIBRAS

De acuerdo a lo solicitado por Teleéntioquia

DETERGENTE DERSA X 5000 GR

De acuerdo. a lo solicitado por Teleantioquia

'ESENCIA DE VAINILLA EL FORTIN X 105 C.C

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

ESENCIA DE VAINILLA RESPIN X QO Cc.C

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

ESENCIA DE VAINILLA NEGRA 170 C.C

De acuerdo a lo solicitado por Téleantioquia

‘| ESPONJA PIUREX X2 UNID

De acuerdo a lo solicitado por T'eleahtioqu_ia

FILTRO CAFETERA 120 TINTOS (3100)

De acuerdo a lo. solicitado por Teléantidquia

FILTRO CAFETERA 60 TINTOS (1100)

- De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia:

FROTEX CREMA CON DISPENSADOR X 1000 GR

De acuerdo a o solicitado por Teleantioquia

GUANTE MONOCCLOR TALLA 8

De acuerdo a lo solicitado bor Teleantioguia

GUANTE MONOCOLOR TALLA 9

~ De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

JABON ANTIBACTERIAL VALVULA C/AROMA X
500 ML

De acuerdo a o éolicitado por Teleantiogquia

JABON REY X.3OO GR

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

| LAVAPLATOS AXION CREMA LIMON X 900 GR

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

LECHE EN POLVO COLANTAX 1000 GR

De acuerdo a o solicitado por Teleantioquia

" | LIMPIADOR MULTIUSOS TRAPECL BRISA

MARINA CITRONELA X 3.800C.C

De’acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

LIMPIADOR MULTIUSOS TRAPEGL CITRC)NELA X
3.800C.C

De acuerdo a lo soliéitadé por Teléantioquia

LIMPIADOR MULTIUSOS TRAPECL - FLORAL'X
3.800C.C"

De acuerdo,a lo solicitado por Teleantioquia

LIMPIADOR MULTIUSOS TRAPEQL KIWI X 3. 800
"1C.C .

De acuerdo a lo solicitado por, Teleantioquia

PANO ABRASIVO.BON BRIL (SABRA):

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

PANO ABSORVENTE ANTIBACTERIAL ETERNA

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

R. 31'66 TOALLA INDUST.WYPALL X 80 H.

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

R.71177 PH INSTITUCIONAL JUMBO BLANCO HT.
X170 M. '

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

R.71197 PAPEL H. JUMBO TRIPKE H. BLANCO X85
|M.T -

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia -

R.72660 SERVILLETA CAFETERIA PLUS DISP X
500 UND

De acuerdo a lo solicifado por Teleénfioquia ‘




ELEMENTO

CANTIDAD -

R. 73527 TOALLA MANOS EN Z BLANCA X122 X
24 CM X 150 TOALLAS

De acuerdo a lo solicitado por Teleantiequia ,

R.73717 TOALLAS M.BLANCA TRIPLE H. ROLLO X
100 MT -

De acuerdo.a lo solicitado por Teleantioguia

R.75100 PANUELOS FACIAL PEQ .HD X 75 UND:

De acuerdo alo solicitado por Teleantiquia

R.80500 JABON LIQUIDO SUAVE X 1000 M.L .

N\

\ De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

'SACUDIDOR DE DULCEABRIGO COLORES 42X70
cM

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

SALERO DESECHABLE REFISAL X130 GR .

De acuerdo alo solicitgdo por Teleantioquia

- TERMO BOMBA ECONOMICO 19LT.

De acuerdova lo solicitado por T‘e‘learntioqu'ia

1 ~

TOALLAS HUMEDAS PEQUENIN X 100 UNDS'

" De acuerdo a lo solicitado por Teleantloqwa

UNO-A X 750 GR.(GIGANTE) 4

De acuerdo alo sollcxtado por. Teleantloqula :

"~ | CANELA EN POLVO X 125 GR.

Dé.acuerdo a lo solicitado por Tele.antlo_qwa

VASO CARTON BLANCO 9 ONZ X 40 UND

. De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

VASO CARTON BLANCO 4 ONZ X 50 UND ~

~ De acuerdo a lo solicitado.pof Teieantigquia

‘ 'TRAPEADORA

De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia

ESCOBA De acuerdo a lo solicitado por Teleantioquia 1
RECOGEDOR De acuerdo a lo'solicitado por Teleantioquia

N : -~

Su‘ministrar ele'm'entos"é'l_'e aseo y cafeteria para la sede de Teleantidquia ubicada
en la plaza~de la Ii,bertad, con-direccion Calle 44 # 53a -1 -

Teleantnoquna podra sollmtar otros elementos adicionales no contemplados SIempre
'y cuando esteén relamonados con eI servncno descrito en el objeto.

1

3.2 OBLIGACIONES GENERALES.

N

. e El precio-debe incluir todos los costos dlrectos e indirectos relacnonados con -
"el servicio, asn como el costo de los insumos necesarios. - g
-« Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias calendarlo Iuego de
la-presentacion de Ia factura, preV|a aprobacmn del ordenador del gasto y

del superwsor deI contrato



o las facturas deben ser pre* sentadas antes del dia 25 de cada mes, junto
con las remisiones de los elementos entregados en el almacen de
TELEANTIOQUIA :

e EI plazo de ejecucion se extlende hasta el 31 de d|c1embre de 2024 o hasta

agotar los recursos, Yy comienza una vez .aprobadas las pollzas ‘del contrato.

e El contratista debe informar el nimero de cuenta: bancana para los pagos a

‘- - través de transf@renc.la electronica. - . : ~

. e Se apllcaran las deducmon@s prewstas en las. dlsposmlones Iega[es como

. impuestos y tasas. , .
o Los proveedores autorizan el tratamiento de sus datos personales para

' fines relac10nados ¢on el contrato : : :

¢ -La cohzacnon debe incluir varios documentos especmcos como la’ carta de

presentacnon el valor de la cotizacion, certifi cados de eXIstenCIa legal y
. pago de aportes entre otros. -
o El proveedor debe cc)nstltwr garantias a favor de TELEANTIOQUIA en
. forma de pdliza de se=guro 0 garantla bancarla

3. 3 OBLIGACIONE s ESPECIFICAS

‘Las obhgacnones asociadas al suministro de elementos de aseoy cafeterla para

la sede de Teleantioquia se centran en la entrega c,portuna la calidad de los

~productos, el’ cumpl|m|(=nto ‘de espemflcac:lones la reposiciéon adecuada, la

“.atencion al cllente el mantemmlento de inventario'y el cumpllmlento normativo.
El proveedor tlene la obhgacnoln de. entregar los elementos de aseo y cafeterla

~

en la sede de Teleantloqula en’las fechas acordadas y dentro de los" plazos ‘

. establecidos en el contrato

Es responsabllldad del proveedar suministrar productos de aseo y cafeteria de

»alta calidad, que cumpIaJn con los estandares requendos y no presenten defectos
0 problemas de fabrlca0|on Co :
- El proveedor debe suministrar los elementos de aseo y cafeterlade acuerdo con

" las especificaciones - técnicas establecidas en el contrato, incluyendo

caractenstlcas como tamano, marca, calidad, entre ofros.

El proveedor debe estar preparado para reponer los elementos de aseo y
 cafeteria de manera oportuna Y eﬂcnente en caso de que se agoten o se requnera
"_un nuevo abastecimientb..

El proveedor debe proporcionar un servicio de atencuon al cllente eflcaz y
receptivo, para atender cuanLuer consulta, solicitud o reclamo reIaCIonado con
el suministro de elementos de aseo y cafeteria. ‘

El proveedor debe llevar un registro preciso del lnventano de elementos de aseo '

y cafeteria- suministrados a la sede de Teleantioquia, asegurando un- control

Tadecuado de éxistencias y evitando faltantes 0 excedentes A

PR o

Y
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4. PERMISOS LICENCIAS Yio AUTORIZACIONES )

No se necesrta permiso, Ircencras ylo autonzacrones nien Ia etapa precontractual
/
g contractual ni postcontractualf A L

B CUANTIA YIO PRESUPUESTO OFICIAL

o »Basandonos en la lnformacron histérica de los afios prevramente analrzados junto
con’el aumento proyectado del indice de Precios al. Consumrdor (IPC) para el afio
. 2024. El valor de la-orden de compra de. servicios se.estima- hasta la suma de

' OCHENTA Y 'UN MILLLONES TRECIENTOS ' CINCUENTA -Y .DOS - MIL

TREClENTOS CUARENTA YOCHO PESOS ML (81 352 348)
6 FORMA DE PAGO T

“N°DE | .

A

PAGO - - VALOR DEL PAGO . A. a PRODUCTO ESPERADO PARA EL PAGO
(s) | L _ —
’, T : L iy Los pagos se reallzaran de conformrdad con Ias labores |-
= \ - (. efectivamente ejecutadas por el proveedor 5ontados a partir de
fnueve . ‘ MS—UA—L 1 ia presentacién de la factura o documento equivalente, previa

| aprobacron del ordenador del gastoy del super\nsor del contrato R

Para el pago el contratrsta debera presentar ies persona Jurldrca de acuerdo al .

: art|culo 50dela ley 789 de 2002, debera acredrtar el pago: de los aportes ala segundad
- socral y: paraf scales. de todos’ ‘los empleados medrante certificacion expedrda por el

revisor flscal (si esta obhgado atenerlo) o del representante Iegal yla planrlla mtegrada

. ‘de autoquurdacron de Aportes (PILA), para acreditar los pagos realrzados por la
totalidad de sus. empleados de la empresa contratante (Ambos documentos son-

requerrdos para autonzar los pagos) S e e
' 7PLAZO o T e

.....

o El plazo de ejecucron de la:orden. de compra se fua desde la aceptacron de Ia oferta -

y hasta eI 31 de dlcrembre de 2024 o hasta agotar recursos :

1 .
\

ST : IDONEIDAD TECNICA FINANCIERA N '
- EXPERIENCIA ESPECIFICA FORMATO 3 anexo, debrdamente dlllgencrado con _
la mformacron correspondiente 4 la experiencia especrflc;a en los servicios objeto de
.+ este proceso; acompaifiado de, certrﬂcacrones de experiencia de empresas que en
su objeto contractual tengan su suministro de elementos de aseo y cafeteria y que -
. .estas certrfrcacrones avalen el doble 0 superlor a la drsponrbllrdad presupuestal de
'~4esteproceso A ST : A ‘ b :

. '-'of Nombre o} razon socral de la entrdad contratante
. Nombre 0 razén socral del contratrsta -

o, : s

s



Objeto del contrato.
Fecha de iniciacion del contrato.
Fecha de terminacion del contrato.
~Valor del contrato. i
Direccion y teléfono por quien expide la Certlflca0|on
Calificacion de calidad del servicio.
. Descripcién de los smvncnos prestados

Sl la empresa ha prestado los servicios a Teleantloqwa podra relacionarla en el -
formato 3-y no requiere adjuntar los, certlflcados requeridos. Teleantioquia verificara -
internamente dicha informacion Si el proveedor ha suministrado bienes o ha prestado
servicios con las mismas caracteristicas a TELEANTIOQUIA LTDA, solo debera
relacionar las fechas para la verificacion interna por parte del Canal, en aphcac:on del
artlculo 9 del Decreto 0019 de 2012. (NO SUBSANABLE) ’

8.2 IDONEIDAD FINANCIERA
No apllca segun el articulo 9° literal i. “Seré obligatorio determinar los crlter/os de

idoneidad financiera del proveédor en contrataciones superiores a 100 SMLMV, los
- . cuales deberan ser avalados por la D/reCC/on Adm/nlstrat/va y Financiera o quien
‘haga sus veces”. g : '

Por lo tanto, no que se reqwere /done/dad f/nanCIera para este proceso de
' contratac:/on : :

9. CRITERIOS DE EVALUACION : =
FACTORES DE [EVALUACION CALIFICACION

' Valor de la éotizacion | 1000 PUNTOS_
TOTAL . , 1.000 PUNTOS

VALOR DE LA COTIZACICN: MAXHVIO 1.000 PUNTOS o

Se cahflcara con base ala sumatorla suministrada en eI Formato 2. La empresa que
ofrezca el menor precio, recibira el mayor puntaje asignado y las'demas recibiran su
cahﬂcamon en forma decreciente y proporuonal ala propuesta superlor utilizando una
'regla de tres simple. : . :

’ - T
El menor precio sera calculado tras la sumatoria del valor de cada ITEM en valores ~
unitarios Si no se encuentra dlllgenmado en su totalidad todos los items del formato 2,
no continuaran en el proceson de evaluac:on "

'

10.CRITERIOS DE DESEMPATE

Se aplicérén los factores de desempate estableéidos en el articulo 35 de la Léy 2069
de 2020, regulado a través del articulo 2.2.1.2.4.2.8.y2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082
de 2015 adicionado por el Decreto 1860 de 2021, para lg cual los proponentes que



presentan algunas de esLas condlc10nes ‘deben adjuntar el documento de acredlta0|on
_establecido en la norma '
' M. GARANTIAS CONTRACTUALES

- Una vez formalizada la Orden de Compra, el proveedor debera constituir garantiaa

favor de la entidad publica TELEANTIOQUIA, en péliza expedlda por compania de
seguros o garantia-bancaria, la cual debe presentarse para aprobacion de la
Secretaria General -dentro. de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de* _
expedIClon de la orden de compra, con los S|gu1entes amparos.

, AMPAROS % . L VlGENClAS
Cumplimiento ) ' 20%. Plazo de la orden y 4 meses mds
.| Calidad del Servicio | 20% Plazo de la orden y 4 meses mas

‘ 12, PLAN ANUAL DE ADQUISICION Y CODIGO UNSPSC

'
[

" ‘ 47131700 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASE®'Y CAFETERIA

Para constancia firma,

ALTER ALBE] INEDA ORREGO

Directo Administrativo y Financiero ‘ _
Nombre del funcionarioy cargo - ' | ; Firmas___
Proyecté: Diego BetancUr— Coordinador-Administrativo S 7 ' C—
‘ ; . 4 VAN
Revisé: Carolina Arenas Hernandez - Coordmadora de Compras - o Co
y Contratacion™- _ ' : . g ' |
Declaramos que hémos revisado el presente documento y lo encont?é?l'\ﬁs aJustado a las normas
y disposiciones Iegales Asi mismo, la'informacion contenida en el mismo es precisa; correcta,
‘veraz y completa, por lo tanto, lo presentamos para firma. .




