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.Medellin, 23 de junio de 2023

SOLICITUD DE COTIZACION
DMYC 025 - 2023

'CONCEPTUALlZACl(')N DISENO Y CREACION DE ESTRATEGIA COMUNICACIONAL
PARA EL PROGRAMA: SALUD PARA EL ALMA, DE LA SECRETARIA SECCIONAL DE
SALUD Y PROTEC CION SOCIAL DE ANTIOQUIA.

INTRODUCCION'

Este documento contiene loé términos de referen‘cia, conforme a los cuales se definen
reglas claras que permitan la presentacion de propuesta y la escogencia objetiva dentro del
procedimiento de contratacién por solicitud de cotizacion, previsto en el Manual de
Contratacion, codigo MA-‘P20 01, del Sistema de Gestlon de la Calidad de TELEANTIOQUIA.

A este proceso y a la contratacion respectiva, le son apllcables las dlsposmlones cwules y

.. comerciales, de.acuerdc con lo previsto por el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007,

modlflcado por el artlculo 93 de la Ley 1474 de 2011.

C'RONOGRAMA _ »

Fecha de publicacién y/o remisién 23/06/2023

Fecha y hora limite para realizar consultas 26/06/2023 a las 15:00 horas

Fecha y hora limite para presentar propuesta 28/06/2023 a las 1300 horas
‘Evaluacién y Seleccion Dentro de los dos (2) dias siguientes
" ‘ ‘| al recibo de la cotizacién.

1. OBJETO El obJeto de la presente= invitacion es realizar la conceptualizacion, dlseno y
~ creacion de estrategia comunicacional para el programa: Salud para el Alma, de.la
Secretaria Seccional de Salud y Proteccién Social de Ant|qu|a y

1.1.ALCANCE DEL OBJETO: EI objetivo de la presente .invitacién es realizar la

~conceptualizacion, disefio y creacién de una estrategia comunicacional para el programa

. "Salud para el Aima", de la Secretaria Seccional de Salud y Proteccion Socnal de
Antioquia. El alcance del proyecto incluye varias act|v1dades clave

1. Se requiere la creacion de un concep‘to comiunicacional sombrilla y key visual, que
seran aplicados en medios digitales y material promocional P.O.P. Esto implica
. desarrollar un brief creativo, definir los objetivos, el puablico objetivo, los temas y los
. mensajes clave, asi como conceptualizar y disefiar el key visual y.las piezas gréficas
, adaptables a diferentes formatos. A
2. Se solicita la investigacion y recopilacién de historias para la produccion de cinco (5)
microhistorias audiovisuales y cinco (5) podcast. Esto implica_establecer objetivos
especificos, definir los temas en coordinacion con la Secretaria Seccional de Salud y-
. Proteccion Socizl, y realizar una investigacion exhaustiva para garantizar la calidad
de la informacién.




DMYC 025 - 2023
Pagina 2 de 10

3. Conceptualizacion, disefio y diagramacién de cinco (5) microcampafias, cada una
con diez (10) piezas gréaficas, para un total de cincuenta (50) disefios. Esto .implica
desarrollar briefs creativos, crear conceptos originales, disefiar piezas graficas de alta
calidad, diagramarlas segun las especmcac:lones téchicas y obtener la aprobacién
correspondiente. ' '

4, Disefio de diez (10) piezas para materlal promocional, las cuales deben ser atractlvas

y adaptables a diferentes medios y-materiales promocionales P.O.P.

5.. Disefio de tres (3) activaciones BTL que puedan ser ejecutadas en cualquier lugar

* del departamento. Esto implica establecer briefs creativos, desarrollar conceptos
creativos y originales, disefiar piezas graficas adaptables, considerar el presupuesto
y evaluar los resultados.

2. CONDICIONES C-OMERCIAL'ES

2.1.PRECIO: El presupuesto estimado para esta contratacion es hasta $180.000.000 (IVA
INCLUIDO). En el precio se entienden incluidos la totalidad de costos directos e
indirectos que el contratista debe sufragar y realizar para el cumplimiento de sus
obligaciones, (Debe ser presentado en el FORMATO 2).

' El valor del contrato podra ser 1gual a la disponibilidad presupuestal, no obstante los

. pagos se realizaran de conformidad con los servicios requeridos y efectivamente
prestados por el proveedor, implica ello que no necesariamente se ejecutara la
totalidad del presupuesto de.la orden o que podra adicionarse preVIa dlsponlbllldad -
presupuestal y Justlﬂcamon escrita del supervisor de la misma. .

TELEANTIOQUIA y el SECRETARIA SECCIONAL 'DE SALUD Y PROTECCION
SOCIAL DE ANTIOQUIA, podran determinar de acuerdo con el costo del servicio ya
los recursos disponibles si se contrata alguno o la totalidad de servicios ofrecidos. No
sera obligacién contratar todos los servicios cotizados.

2.2.PLAZO: El plazo maximo de ejecucmn dela orden de compra es hasta el 31 de julio
de 2023, o hasta agotar recursos. oo

2.3.PAGO: Los pagos se efectuaran a sesenta (60) dias calendario, contados a partir de
la presentacnon de la factura o documento equivalente,. previa aprobacién del
ordenador del gasto y del supervisor de la orden de compra de bienes y servicios. La
‘facturacién debera realizarse hasta maximo treinta (30) dias calendarios a partir de la
finalizacion del servicio contratado, de lo -contrario se dard por entendido que el
servicio no fue prestado y se procedera a antlar la Orden de Servicios, por lo tanto;
ho se recibira la factura a partir de dicha fecha. » ' '

El proveedor seleccionado debe facturar' cada uno de los servicios que presta de
acuerdo con cada solicitud, dentro de la solicitud se detallara el ‘cliente,
especificaciones, fecha, entre otros. ‘
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TELEANTIOQUIA solo pagara los servicios efectivamente prestados y soportados.

Para el pago, €l contratista debera presentar: Si es persona juridica, de acuerdo con
- el articulo 50 de la ley 789 de 2002, debera acreditar el pago -de los aportes a la
seguridad social y parafiscales de todos los empleados mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal (si esta obligado a tenerio) o del representante legal y la
planilla integrada de autoliquidacién de Aportes (PILA), para acreditar los pagos
" realizados por la totalidad de sus empleados de la empresa contratante. (Ambos
documentos son requeridos para autorizar los pagos).

2.4.FACTURACION: Por efectos de ‘cierre contable, TELEANTIOQUIA solo recibira
facturas por bienesy servicios pxestados hasta el dia 20 de cada mes.

2.5. CUENTA BANCARIA El contratlsta informara el tipo y nimero. de la cuenta y el Banco
al cual pertenece la misma, para la realizacion del pago por parte de TELEANTIOQUIA
a través de transferencia electronica.
2.6.DEDUCCIONES: A cada pago se aplicaran las ‘deducciones previstas en las
disposiciones legales, tales como impuestos, tasas, contribuciones o participaciones
del orden nacional,.departamental o municipal que se causen debido ala suscrlpmon )
ejecucmn y termlna(,lon del contrato suscrlto y su naturaleza

Dichas retenciones podran variar de conformidad con las disposiciones legales. La
Ordenanza 41 de 2020 deducciones departamentales, modificada por la Ordenanza
nimero 20 del 26 de agosto de 2022. :

Deducciones Departamentales

' . Ordenanza 41 de 2020 - Departamentb de Antioquia :
Concepto : " | Porcentaje | -
Estampilla Bienestar Adulto Mayor L 2.0%
Estampilla Pro-Hospitales Publicos - 1.0%
Estampilla Politécnico Jaime Isaza Cadavid : 0.4%
Estampilla Pro-Desarrollo de Antioquia ' 0.6% |- ,
Estambilla Pro-Desarrollo Universidad de Envigado, 0.4%
Estampilla Pro-Institucién Universitaria Dlgltal de Antloqu1a IU 04%| . '
Tasa Pro-Deporte y Recreacion 1.0%|.

| Total deducciones departamentales : - | . 5.80%

. Los datos suministrados y relacionados en la propuesta entregada por el contratista
podran ser utilizados en cualquier momento por TELEANTIOQUIA para tenerlos en
.cuenta en la base de datos de proveedores del canal. Con la entrega de la propuesta se
autoriza que los datos sean tratados , , i -
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3. .AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: Con la
presentacion de la propuesta, el proveedor interesado manifiesta que conoce y autoriza
.que sus datos personales seran tratados por la SOCIEDAD TELEVISION DE ANTIOQUIA
LIMITADA — TELEANTIOQUIA o quien ‘represente sus derechos con las siguientes
“finalidades: 1) Llevar el registro de contratistas de la organizacion. 2) Generar y facturar el
pago de los honorarios correspondientes a los servicios prestados por el contratista; estas .
para-el cumpllmlento del objeto contractual, entre otras. Por lo anterior, los datos seran
tratados para fines precontractuales, contractuales, pos contractuales, comerciales,
mercadeo, investigacion, atencién y tramitacion y los dlferentes procesos al interior de la
orgamzacxon

4. REQUISITOS Y CONTENIDO DE LA COTIZACION1 La cotizacion debe responder a o
solicitado 'y constara de los siguientes documentos, que deben entregarse- follados
completos y en el orden indicado a contmuacnon :

4.1.CARTA DE. PRESENTACION formato 1, firmada por- eI representante Iegal dela
compaifiia.

Carta de presentacion.

Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades. Formato 1, diligenciado.

4.2.VALOR DE LA COTIZACION, PROPUESTA ECONOMICA: Formato 2, anexo
debidamente. diligenciado donde se indique el valor de ‘la propuesta, con
discriminacion del IVA. En ésta se entiende incluida la totalidad de costos directos e
indirectos, en los cuales deba incurrir el contratista. (Es requisito indispensable la
utlllzacmn del formato 2 donde se especifique los servicios detallados con sus
tarifas).

Nota El oferente debera teneren cuenta las deduccwnes referldas en el numeral
2.6 de este documento. .

4.3.CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: De la compaiiia o
Registro Mercantil de la Camara de Comercio, expedido dentro de los treinta (30) dias
anteriores a la fecha de limite para presentar la cotizacion.

Se debe:aneXar copia del documento de identidad dél Représentante Legal. -

Certificado de. Existencia y Repfesentadién o Registro

Capacidad juridica. Mercantil expedido por'la Camara de Comercio.

) .
Con esto se busca establecer si el contratista (persona
natural o juridica), cuenta al momento de presentar [a oferta

Capacidad juridica. .

' Lea detallada y cuidadosamente el numeral 3 y 4, pues de ello depende la eventual eleglblhdad de
su cotizacion.. . .
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con la aptitud para obligarse validamente por si-mismo, de
conformidad con -el ordenamiento juridico, bien sea en
forma personal o a través de su representante legal o
apoderado

El cotlzante debe: )
a- Tener capacidad juridica para presentar propuesta
comercial.

b- Tener capacidad juridica para la celebramon y
ejecucion del contrato: En el evento de encontrarse limitado
N ‘ el representante legal para comprometer a la persona
juridica en la cuantia o naturaleza del contrato a celebrar,
debera incluirse asi mismo, la autorizacion de la autoridad
u oérgano social correspondiente, otorgada con fecha
anterior al cierre del proceso de seleccion.

c- Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento
de la presentacién de la oferta y para todo el tiempo de
ejecucion, .y un (1) afio. mas, sin .perjuicio de las
modificaciones y/o ampliaciones del contrato.

d- No estar incurso en ninguna de las causales de |
disolucién o-liquidacion

4.4. ~ CERTIFICACION, DEL PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES: Expedido por el Representante Legal o Revisor Fiscal; en
caso de tenerlo, de los aportes correspondientes a la némina de Ios ultimos seis (6) meses
anteriores a Ia presentacién de la cotlzaCIon ‘

4.5. REGISTRO UNICO TRlBUTARIO RUT: Copla del formulario de mscnpcnon en el
'Registro Unico Tributario, RUT, de la persona juridica o natural cotizante, debidamente
“actualizado conformé a lo estimado en la Resoluciéon 114 del 21 de diciembre de 2020
expedida por'la DIAN. - :

4.6. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD: Las entidades sin animo
de lucro; deberan presentar el Certificado de cumplimiento de normatividad, expedido por la
Direccion de Asesoria Legal de la-Gobernacion de Antioquia, documento en el cual se indica
si a una entidad sin @nimo de lucro o a su representante legal se le ha iniciado o no un proceso
- administrativo sancionatorio:

4.7. CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA ESPECIFICA: El propohénte debera presentar 3
certificados que evidencien la experiencia en conceptualizacion, disefio y creaciéon de
estrategias comunicacionales, dichos certificados deberan contener como minimo:

= Objeto del contrato

= Fecha de inicio y terminacion del contrato

= Nombre, cargo y firma de quien expide la cert|f|caC|on y teléfono del contratante
= Valor del contrato ejecutado

» Cumplimiento del cbjeto y/o de las obligaciones

» . Fecha de elaboracién del documento
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Sélo se tendran en cuenta un maximo de tres (3) certificaciones contractuales o actas de
liquidacion, y la sumatoria del valor de las mismas debera ser igual o superior al doble del
presupuesto oficial de la presente invitacion. Los valores de las certificaciones o
liquidaciones se verificaran en SMMLV para el afio de celebracmn de cada contrato
certificado.

Nota: No se aceptan auto certificaciones para acreditar experiencia . -

4.8. SUBSANACION DE REQUISITOS: Durante Ila etapa de evaluacion,

TELEANTIOQUIA requerira alos participantes, mediante correo electrénico, para subsanar

las ofertas, para lo cual se informara el piazo con que cuenta el proponente para atender
dicho requerimiento.

5. . REQUISITOS PARA LA SELECCION Se establecen los snguxentes

A contmuamon se definen los requISltos cuyo cumplimiento es obligatorio, con la observacion
de que habra lugar al rechazo-de la cotizacién, si no se aportan los correspondientes
documentos o si los aportados no cumplen con lo exigido, ya sea en la cotizacién presentada
o en la respuesta al requerimiento efectuado en tal sentido por TELEANTIOQUIA

No. | REQUISITO : : FORMA DE VERIFICACION
1 Certificado de inhabilidades e incompatibilidades | Formato 1

2 Valor de la cotizacion — Propuesta econémica Formato 2

3 Certificados de Experiencia : 3 certificados

Los documentos referidos en este numeral no son subsanables.

Una vez recibida la cotizacién por la empresa oferente, y durante el analisis de las mismas,
no se permitird intervencién alguna por parte del participante o de su representante conel .
fin complementar o modificar la informacion proporcionada, a menos que se requieran
aclaraciones por parte de TELEANTIOQUIA.

6. = EVALUACION:

‘ TELEANTIOQUIA evaluara las cotizaciones que reciba oportunaménte y que cumplan con
las especificaciones sefialadas en el alcance numeral 1 1 y los requ|S|tos establecidos en
Ios numerales 4 y 5. - :

Una vez recibida la cotizacion por la empresa participante, y durante eI analisis de las
mismas, no se permitira intervencién alguna por parte del participante o de su
representante, con el fin complementar o modificar la informacién proporcionada, a menos
que se requieran aclaraciones por parte de TELEANTIOQUIA:

' TELEANTIOQUIA venfcara en el Boletin de Responsables Flscales que explde la
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, gue el proveedor no se encuentre incluido _
en dicho boletin y los Antecedentes Disciplinarios, de la PROCURADURIA GENERAL DE



- DMYC 025 - 2023
Pagina 7 de 10

LA NACION de estar reportado como responsable flscal y/o sancionado dlSClpImarlamente
la cotlzac1on no seré evaluada. -

TELEANTIOQUIA podra solicitar las explicaciones que estime indispensables de la oferta,
sin que ello permita la modificacion sustancial de Ia misma y cualquier informacién podra
ser verlflcada por la Entld.ad

Si faltah doqumentos no necesarios para la-calificacion de la cotizacion o la informacion
suministrada es incompleta o-confusa, se le solicitara al interesado fijando un plazo parala -
entrega o aclaracion; si éste no responde o lo hace en forma mcompleta o extemporanea,
se entiende-que desiste de partlmpar en el procedimiento.

Se fuan como factores de evaluacién y criterios de calificacion los siguientes:

D

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION

VALOR DE LA COTIZACION - ~ 11.000 puntos
TOTAL T 1.000 PUNTOS.

6.1. VALOR DE LA COTIZACION: MAXIMO 1.000 PUNTOS

Formato, 2 anexo, debidamente diligenciado indicando el precio por. los servicios incluido el
IVA, en éste se entiende incluido el costo del personal necesario para la prestacion del servicio,
su transporte alojamiento y demés costos'inherentes. :

La oferta econdémica se evaluara, otorgando un maximo_de 1.000 puntos al mayor puntaje el -

~ proponente que presente el valor final mas econémicos y las demas recibiran su calificacion
-en forma decreciente y proporcional a la propuesta ‘superior, utilizando una regla de tres,
S|mple -

7. © CAUSALES DE RECHAZO:

Se rechazaran aqueilas cof tiza'ciones que se encuentrenen cualquiera de los siguientes casos:

» Cuando se hubiere presentado la cotizacion de maneéra extemporanea es decir,
despues de la fecha y hora exactas establecidas como limite para’la recepcmn enla
oficina indicada en estos términos. )

= Cuando no se presenten los documentos necesarios para la evaluacion de la
cotizacién.

», Cuando existan varias cotizaciones presentadas por el mismo lnteresado en calidad
de representante legal, socio o directivo.

= Cuando el cotizante presente mas de una propuesta para este mismo proceso

» Cuando se presenten propuestas parciales o incompletas. '

» Cuando no se responda al requerimiento que haga la entidad para.subsanar
requisitos o documentos de la cotizacion, dentro del término que se le conceda para
ello.
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- = Cuando se compruebe que el interesado se encuentra incurso en alguna de las
inhabilidades e mcompatlbllldades para contratar, establemdas en la legislacion
colombiana. -

- =" Cuando el valor de Ia cotlza0|on supere el monto delos recursos presupuestados
para la contratacion.

= Cuando Teleantioquia compruebe falta de veracidad en la documentacmn
presentada o en la informacion entregada en los anexos.

.= De conformidad al articulo 183 del Codlgo Nacional de Pohma si transcurrido seis

;o meses desde la fecha de imposicién de la multa, esta no ha sido pagada con sus
debidos intereses, el oferente no podra contratar con el Estado. -

8. NO CONTINUIDAD DEL PROCESO

No se continuara con el proceso cuando se presente cualqwera de las S|gwentes,"
cwcunstancnas \ . :
7
" Cuando dentro del plazo establemdo en el cronograma no se presente nmguna
cotizacion.
= Cuando las cotizaciones presentadas no cumplan con los requerimientos técnicos o
del servicio. : ) ~
= Cuando las cotizaciones presentadas estén por enc_ima de los recursos
presupuestados para la contratacion. ’ .

9. SELECCION:

Sera seleccionado el cotlzante siempre que cumpla con las caracteristicas y condiciones
establecidas en la presente sollcxtud y nho supere los recursos presupuestados para la
contratacién. A

1. CONDICIONESCONTRAC_TUALES: :

Para formalizar la seleccion se expediran érdenes de compra de acuerdo a las solicitudes de
los clientes de la Central de Medios, que, con su respectlvo anexo de condiciones en caso de
ser necesario, formaliza el acuerdo de voluntades. '

La orden de compra no podra ser cedida total o parcualmente sin el prevno consentlmlento de
TELEANTIOQUIA. .

Los términos de referencia, consignados en el presente documento hacen parte integral de
la orden de compra. ‘

El broveedor seleccionado, -debera dentro de la ejecucién de sus actividades, atender y
acatar lo estipulado en la Ley 1801 de 2016, por /a cual se expide el Codigo NaCIOnaI de
Policia y Convivencia. .

El contratlsta persona juridica, presentara para cada pago Ia certificacion. flrmada por el
Revisor Fiscal o por Representante Legal que dé cuenta del cumplimiento con los aportes
al Sistema de Seguridad Social'[ntegral y Parafiscales, de conformidad con lo consagrado
en las Leyes 789 de 2002 y 828 de 2003.
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" INDEMNIDAD DE LA ENTIDAD: E! proveedor sera responsable por todos los dafios que
ocasione a TELEANTIOQUIA, o a los terceros por motivos de la ejecucion del objeto del
_contrato o con ocasion del mismo. Asi las cosas, el contratista mantendra .indemne a
" "TELEANTIOQUIA de cualquier tipo de reclamo o demanda y en general de cualquier accion
"legal a que pueda verse sometida, incluyendo reclamaciones o demandas -por
incumplimiento de las obligaciones laborales en los términos establecidos en el presente
contrato. En consecuencia, el contratista debera asumir cualquier costo en que incurra
TELEANTIOQUIA para la defensa de sus intereses o que deba cancelar como
consecuencia de las situaciones derivadas del mcumpllmlento del presente contrato por
parte del contratista, asi como las sumas que tenga que pagar TELEANTIOQUIA en virtud
de dicha .condena, entendiéndose que ésta podra cobrar ademas cualquier perjuicio
adicional que le sea causado, incluidas las costas judiciales o extrajudiciales que demanden
la solucién de la controverSIa reclamacion o demanda. »

INTERPRETACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA: El presente documento debe
ser interpretado en‘su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en -
forma aislada ni contrariando su sentido general, por lo tanto, se entienden integrados a él
los Formatos Anexos que lo acompaifan, asi.como las Adendas que se expidan durante el
. presente Proceso Contractual para su correcta interpretacion. '

11. - GARANTIAS:

Una vez formalizada la orden de compra, el proveedor debera constituir a favor de la entidad
publica TELEANTIOQUIA, en poéliza expedida por compariia de seguros o garantia
bancaria, la cual debe presentarse para aprobacion de la Secretaria General dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de expedicion de la orden de compra. -

AMPAROS , ‘ - ' | % VIGENCIAS ’,
Cumplimiento . ' . | 20% | Plazo de la orden y 4 meses mas
Calidad del bien y/o servicio . 20% | Plazo dela orden y 4 meses mas

12. PRESENTACION [)E LA COTIZACION: .

La propuesta se- reC|b|ra en Ia fecha y horas sefialadas en eI cronograma, en el Centro
Documental de TELEANTIOQUIA, situado en‘la Calle 44 No. 53 A - 11, Torre A, piso 3, del
. Centro Civico de Antioquia Plaza de'la Libertad, Medellin. Cada hOJa que hace parte de Ia
~ propuesta debe estar enumerada de manera consecutiva.

La presentacion dela cotxzacxon ewdenua que se han estudlado las condlcmnes y aceptado
los termlnos de referencia.’ : : .

Si es enviada por correo certificado o personalmente se entendera por fecha y hora de
‘presentacién la que aparezca en el sello de recibo del Centro Documental. ’

\
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SUPERVISOR: La orden de compra’ sera supervisada por DAGOBERTO QUIROZ
GRACIANO - Coordinador Central de Medios con apoyo en la supervisién de ISABEL
CRISTINA AGUDELO HERRERA, profesional de medios o.quien haga SUus veces. :

13. CONSULTAS S
Las-consultas pueden hacerse L’Jnicam‘énte por correo elec{rénico, dentro de la fechay horé

sefialadas en . el cronograma y deben ser . dirigidas a:
contratacién.secretaria@teleantioquia.com.co y :agudelo@teleantloqwa com.co .

LUIS FELIPE HINCAPIE URIBE

Gerente
Nombre — Cargo : ’ Firma :
Reviso Habacuc Vasquez Vélez Director de Mercadeo y Comercnahzacuén - \g = W\\
Aprobd Luis Alberto Garcia ' Secretario General ¢

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y dlsposmtones [Egales. Asi mlsmo la
informacién contenlda en los mismos es precisa, correcta veraz y completa, por lo tanto, lo presentamos para firma




