'

Teleantioquic TERMINOS DE REFERENCIA | S0 190: FO-P20-51-05
éleantioquia |  TERMINOS DE REFERENCIA * Iyersisn: 03
Medellin, 10 de mayo de 2022 - 7 52:2022200755
SOLICITUD DE COTIZACION
DMYC 084 - 2022

PUBLICACION DE EDICTO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE ANTIOQUIA EN
‘ PERIODICO IMPRESO DE AMPLIA CIRCULACION EN EL DEPARTAMENTO DE -
ANTIOQUIA ’

INTRODUCCI@N

Este documento contiene.los términos de referencia, conforme a los cuales se definen
. reglas claras gue permitan la presentacién de propuesta y la escogencia objetiva dentro del
procedimiento de contratacion por. solicitud de cotizacién, previsto en el Manual-de
Contratacaén, cédigo MA- P20-01 del Sistema de Gestlén dela Calldad de TELEANTIOQUIA’

A este proceso y a la contratacion respectiva, le son aplicables las dlsposmzones civiles y
comerciales, de acuerdo con lo previsto por el articulo 14 de Ia Ley 1150 de 2007,
modlﬁcado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011.

i S CRONOGRAMA
.{ Fecha de-publicacién ylo remisién 11/05/2022. ,
Fecha y hora limite para realizar consultas | 11/05/2022 a las 15.00 horas
Fecha y hora limite para presentar propuesta 12/05/2022 a las 24:00 horas ‘
| Eval uacuén y Seleccion | Dentro de los dos (2) dias 5|gu1entes
: al recibo de la cotizacién..

'1 OBJETO Publlcaclén de Edlcto de la Secretaria de Educacién de Antloqwa en
) penéd:co impreso de amplia circulacién en el Departamento de Antioquia

1.1. ALCANCE DEL OBJETO:

-Debe publicarse el dla domingo, |a fecha sera definida por el contratante, previo acuerdo con

la Secretarla de Educacién del DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA. El periédico debe certificar -

‘minimo 72.000 ejemplares y con una distribucidn de'minimo el 80% en Antioquia.
Tamaiio del aviso: minimo debe tener 14.5 cms de ancho por 17.41 cms de alto

Nota 1: Se adjunta arte

2. CONDlCIONES COMERCIALES

" '24. PRECIO: Se entienden incluidos la totalidad de costos dlrectos e lndlrectos

involucrados con el servicio y que el contratista debe reailzar para el cumplimiento de
+ sus obhgacuones , |

EI ,valor del contr_ato podfé sér igual a la reserva presupué_stal-, paralo cual se establece
_ el valor de hasta CINCO MILLONES QUINIENTOS SIETE MIL NOVENTA Y TRES
~ PESOS ($5.507.093) IVA incluido, no obstante, los pagos se realizaran de_‘confonnidad
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con los elementos efectivamente suministrados por e! contratista. No obstante, no

. necesariamente se ejecutara la totalidad de! presupuesto de la orden y de igual manera

podra adicionarse “previa dispOnibilidad presupuestal y - justificacién . escrita’ del

supervisor de la misma. -

TELEANTIOQUIA podra solicitar las explicaciones que estime indispénsables de la -

cotizaciém, sin que ello permita la modificacién sustancial de la misma y cualquier

* informacién podra ser verificada por |2 entidad.

2.2. PLAZO: El plazo de ejécucion o vigencia de la orden de servicio, se fija hasta el 30 '

2.3.
- . la presentacién de la factura o documento equivalente, previa aprobacién del
. ordenador del gasto y del supervisor de la orden de compra de bienés y servicios. La

2.4.

255‘

2.6,

|

Con posteriofidad no se podra reclamar por mala interpretacién o desconocimiento de
la naturaleza, condiciones ni caracteristicas de la negociacion. :

de mayo de 2022 o hasta agotar recursos, lo que primero ocurra.

PAGO:'Los pagos se efectuaran a sesenta (60) dias calendario, contados a partir de

' facturacion debera realizarse hasté maximo sesenta (60) dias calendarios a partir de
- la finalizacién del servicio contratado, de lo contrario se dara por entendido que ei

. servicio no fue prestado y se procedera 2 a'nu‘lérrla Orden de Servicios, por lo tanto,
no-se recibira la factura a partir de dicha fecha. A

facha, entre otros.

TELEANTIOQUIA solo pagara los servicios efectivamente prestados y soportados,

Parael pago, el contratista debera presentar: Sies persona juridica, de acuerdo con -
el articulo 50 dé la. ley 789 de 2002, debera acreditar el pago de los aportes a la

seguridad social y ‘parafiscales de todos los empleados mediante. certificacion
expedida por el revisor fiscal (si esta obligado a tenerio) o del representante legal y la
planilla integrada de autoliquidacién de Aportes (PILA), para acreditar los pagos
realizados por. la totalidad de sus empleados de |a empresa contratante. (Ambos

documentos son requeridos para autorizar los pagos).

FACTURACION: Por efectos de cierre contable, TELEANTIOQUIA sélo recibiré

facturas por bienes y servicios prestados, hasta ef dia 25 de cada mes.

CUENTA BANCARIA: El contratista informara el tipo.y nimero de la cuenta yel
" Banco al cual pertenece la misma, para la realizacion del pago por parte de

TELEANTIOQUIA a través de transferencia electrénica.

DEDUCCIONES: A cada pago se aplicaran las ‘deducciones previstas en‘f' las:
disposiciones legales, tales como impuestos, tasas, contribuciones o participaciones
“del orden nacional, ‘departamental o municipal que’ se causen en-razon. de la

_suscripcion, ejecucion y terminacién del contrato suscrito y su naturaleza.

Dichas retenciones podrén variar de conformidad con Ia§ disposiciones legales.

1




‘ ~ DMYC 084~ 2022
"~ Pégina 3de 8

Los datos suministrados y relacionados enla propuesta entregada por e! contratista,

podrén ser utilizados en cualquier momento por TELEANTIOQUIA para tenerlos en

cuénta en la base de datos de proveedores del canal Con la entregadela propuesta se
- autoriza que los datos sean tratados. K -

3 AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTD DE DATOS PERSONALES: Con la
presentacion de la propuesta, el proveedor interesado manifiesta que conoce y autoriza
" que sus datos personales seran tratados por la SOCIEDAD TELEVISION DE ANTIOQUIA
LIMITADA o quien represente sus derechos con las siguientes finalidades: - llevar el .
-, registro de contratistas de la organizacién; - generar y facturar el pago de los honorarios
. correspondientes a los servicios prestados por el contratista; pafa el cumplimienta del
objeto contractual; entré ofras. Por lo anterior, los datos seran tratados para fines
precontractuales, ‘contractuales, postcontractuales, comerciales, mercadeo, investigacion,
atencién y t tramntacuén y los dlferentes procesos al interior de la organizacion.

4. REQUISITOS Y CONTENIDO DE LA COTIZACIéN1

La cotizacién debe responder a lo solicitado y constara de los siguientes documentos,
que deben entregarse foliados, completos y en el order indicado a continuacién

4.1 CARTA DE PRESENTACION FORMATO 1 anexo, f' rmada por el representante legal
de la compaﬁia

Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades.

Carta de presentacién.. . ' Formato 1 diligenciado.

,La firma o la persona juridica o natural habilitada para tal fin acredita la facultad o
autorizaci6ri que tiene el Representante Legal del correspondiente 6rgano social, para
comprometer a la persona juridica por el valor total de la propuesta y/o para suscnblr el
contrato en caso de serle adjudicado, si fuere eI caso.

Con la presentacién de la propuesta, se entender4 que la firma, sus socios y las personas
naturales designadas por ella como Revisor Fiscal Principal y Suplente no se encuentran
incursos en causales de inhabilidad o |ncompat|b|I|dad establecidos en Ia ley. -
Teleantloqwa |gualmente verificara la ausehcia de que el proponente no se encuentre en
alguna de las listas emitidas en el pais relacionadas con el lavado de activos, relacién con
grupos al margen de la Iey 0 con empresas sanclonadas 0 cuestlonadas por los mismos- -
, hechos. :

" 44. VALOR DE LA COTIZACION PROPUESTA ECONéMICA -Formato™ 2, - anexo

‘debidamente diligenciado donde se indique el valor de la propuesta, con dlscriminaclbn
del IVA. En ésta se entiende incluida [a totalidad de costos directos e indirectos, en los
cuales deba. incurrir el contratlsta (Es requisito indispensable la utilizacién del .
formato 2 donde se espec:ﬁQue los servicios detallados con sus tarifas)

4.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIGN LEGAL de la compaﬁia o
reg:stro mercantil de la Camara de Comercio, expedido dentro de los treinta (30) dias
anteriores a la fecha de iimite para presentar la cotizacién.

1 Lea detalladay cuidadosamente el numeral 3 y 4, pues de ello depende la eventual elegibllldad de
su cotizaclén,
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- Se debe anexar copia del documento de‘idéng dad del Representante Legal. :

Certificado de Existencia y Represéntaciéh o- Registro

" | Capacidad juridica.

_Mercantil expedido por la Camara de Comercio.'

. | Capacidad juridica.

Con esto se busca-éstablecer si el contratista (persona |
natural o juridica), cuenta al momento de presentar la-oferta
. 1 éon la aptitud para obligarse validamente por st mismo, de |.
' conformidad con el ordenamiento juridico, bien sea en
forma personal o a‘través de su representante legat o
‘| apodeérado. ‘ o ‘

El cotizante debe: , Lo
. .a= Tener capacidad juridica para presentar propuesta |
" comercial. .. S AT
‘b~ . Tener capacidad juridica para la celebracion y

- ejecucion del contrato. En el evento de'enconirarse
limitado el representante legal para comprometer a

la persona juridica en“la cuantia o naturaleza del |

: _autorizacion dé la autoridad u. érgano social
A . . correspondients, otorgada con fecha anterior “al
- cierre del proceso de seleccion. )
¢- Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento.
de la presentacién de la oferta y para todo el tiempo |
de ejecticion, y un (1) afio mas, sin perjuicio-de las
" modificaciones y/o ampliaciones del contrato.
d- No estar inéurso en ninguna de las causales de

4.3.

4.4.

4.5.

. _disolucion o-liquidacién

CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL _
'Y PARAFISCALES, expedido por el Representante Legal o Revisor Fiscal, en casbde
teherlo, de los aportes correspondientes a la nomina de los ulimos seis (6) meses

anteriores a la presentacién dela cotizacién. - - ;

'REGISTR@ UNICO TRIBUTARIO = RUT: Copia del formulario de inscripcion. en el
. Reégistro Unico Tributario, RUT, de 1a persona juridica o natural cotizante, debidamente

actualizado conforme a lo estimado en la Resolucién 114 del 21 de diciembre de 2020 -
expedida por {a DIAN. o T o, '

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD: Las entidades sin animo de
lucro, deberan presentar el Certificado de cumplimiento de normatividad, expedido por -
‘ta Direccién de Asesoria Legal de la Gobernacion de Antioguia, documento en elcual -
se indica si a una entidad sin dnimo de lucro-o a su r_epresentante-legal se le ha iniciado - -

o no un proceso administrativo sancionatario. ’

5. REQUISITOS PARA LA SELECCION: Se establecen los siguientes:

A continuacién, se definen los requisitos cuyo cumplimiento es obligatorio, con a observacién -
' d_e que habra lugar. al rechazo de la cotizacién, si no se aportan los correspondientes.

K4 ’

contrato a celebrar, debera incluirse asi mismo, fa |
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doéumentos o si los aportados no cumplen con lo e)dgidd, ya sea en la cdtizacién préSentada
oenla respuesta al requerimiento efectuado en tal sentido por TELEANTIOQUIA.

No. REQUISITO B ' FORMA DE VERIFICACION

1 | Certificado de inhabilidades e mcompatlbllldades Formato 1
" | Valor de la cotizacién — Propuesta econémica Formato 2

Los documentos refendos en este numeral no son subsanables

Una vez recibida la cotlzamén por la empresa oferente y durante el anélmls de [as mismas,

no se permitira intervencién alguna por parte del participante o de su representante, con el
* fin complementar-o modificar la informacién proporcionada, a menos: que se requ1eran
aclaraciones por parte de TELEANTIOQUIA!

6. EVAlrUACIf)N

TELEANTIOQUIA evaluaré las cotlzacmnes que reciba oportunamente y que cumplan con

las especificaciones serialadas en el alcance numeral 1.1 y los requisitos establemdos en
“los numera[es 4y5.

‘Una vez recnbida la cotlzacnbn por la empresa partlmpante y-durante el andlisis de las
mismas, no se. permitira intervencién alguna por parté del participahte o de su.

representante, con ¢l fin complementar o modificar fa informacién propormonada a menos
que se requieran aclaraciones por-parte de TELEANTIOQUIA

_Teleantioguia verificara en el Boletfn de Responsables Fiscales que expide la Contraloria -

General de la Republica, que el proveedor no se encuentre incluido en’dicho boletin y los

"Antecedentes Disciplinarios, de la Procuraduria General de la Nacién, de estar reportado
.. como responsable fiscal y/o sancionadd disciplinariamente la cotizacién no sera evaluada.

"'TELEANTIOQUIA podré solicitar las explicamones que estime indispensables de la oferta,

sin que ello permita la madificacién sustancial de la mlsma ¥ cualqmer informacién podra
ser verificada por la Entidad.

"_Tampoco sera evaluada si eI establecimlento de comercio se encuentra embargado.

Si faltan documentos no necesarios para Ia cahﬁcacusn de la cotlzaclén ola lnformac|6n
“suministrada es incompleta o confusa, se le solicitara al interesado fijando un plazo para la
entrega o aclaracién; si éste no responde o lo-hace en forma incompleta o extemporanea,

se entiende que desiste de part|c1par en el procedlmiento

Sefij ijan como factores de evaluaclén y cntenos de cahﬁwclén los 5|gu1entes

_ 6.1 ASPECTO ECONOMICO: MAXIMO 1ooo PUNTOS Se callfmra con base en la

informacion suministrada en el Fonnato 2.

La empresa que ofrezm el menor precio recibira el mayor puntaje asignado y las demas

recibirah su calificacién en forma decreciente y proporcional a la propuésta superior, utilizando
una regla de tres simple con la siguiente formula:

“Puntaje = (menor valor ofertédo X puntaje 'méxirho (1 .000)



DMYC 084 - 2022
+ Pagina6de8

) Valor ofertado por el pfopphente ‘evaluado.
7. CAUSALES DE RECHAZO:.
Se rechazaran aquellas cotizaciones que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:

~a, Cuando se hubiere presentado la cotizacién de manera extémporanea, es decir,
después de la fecha y hora exactas establecidas como limite para la recepciénenla -
oficina indicada en estos términos. - :
~b. Cuando no se presenten-los documentos
-~ cofizacién. Lo s ‘ _
Cuando existan varias cotizaciones presentadas por el mismo interesado en calida

‘necesarios ‘para la evaluacién de la

c.
. de representante legal, socio o directivo. _

'd.  Cuando el cotizsnte presente més de una propuesta para este mismo proceso. -
e. . Cuarido se presenten propuestas parciales o incompletas. - o O
f  Cuando no se responda al requerimiento que haga la ertidad para 'subsanar

requisitos o documentos de la cotizacién, dentro del términoque se le conceda para
©ello. : ) Lo
g. Cuando se compruebe que el interesado se encuentra incurso en alguna de las
_inhabilidades e incompatibilidades para contratar, establecidas en la legislacion .
.colombiana.” . o IR
"h. CGuando él valor de la cotizacién supere el monto de los recursos presupuestados:
: paralacontratacién, . y B R
i. Cuando Teleantioquia compruebe falta de veracidad en la documentacion
- presentada o en la informacién entregada en los anexos. o .

e " i De conformidad al artfculo 183 del Cédigo Nacional de Pbliéia si transcurrido seis
_meses desde ia fecha de imposicién de Ja multa, esta ho ha sido pagada con sus
- debidos intereses, el oferente no podré contratar-con el Estado. B .

8.” NO CONTINUIDAD DEL PROCESO:
No se continuard con ol brdce,sq],cuaﬁdo‘ se presente cualquiera de las siguientes -

circunstancias.
. \

a. C(Jando dentro del plazo "’establécido?:en el rt:ronc':grama rio‘-se _presente ninguna

cotizacion. : . ‘

" 'b. - Cuando las cotizaciones presentadas no cumplan con los requerimientos técnicos o del
servicio. B , | . ' '

¢ . Cuando las cotizaciones presentadas estén por encima de los recursos presupuestados

o " para |a contratacién.

9. SELECCION:

" Sera seleccionado el cotizante, siempre que cumpla con las carﬂcie_ristic;aé y condiciones .
- establecidas en la presente .solicitud, y no supere los recursos presupuestados para la
contratacion. S . : :

e T Tk S AT

TELEANTIOQUIA podré desarrollar una etapa de ajuste econémico o de negociacion con el
cotizante seleccionado, en la cual se le invitard a presentar ajustes a su propuesta en los aspectos que
la empresa considere deban ser objeto de ella. s S

*10. CONDICIONES CONTRACTUALES:

T T S Sy
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‘Para formalizar la seléccién se expediran Ordenes de Compra de acuerdo a las solicitudes de
los clientes de la Central de Medios, que, con su respectlvo anexo de condiciones en caso de
ser necesario, formaliza el acuerdo de voluntades, sin que se requiera para para su
perfeccronamlento la ﬁrma del contratista proveedor en la orden de compra.

La Orden de Compra no podra ser cedida total o parcualmente sin el previo consentimiento de
TELEANTIOQUIA

" Los términos de referencia, consignados en el presente documento hacen parte integral de
. la orden de compra

_‘/
El proveedor seleccwnado deberé dentro de Ia ejecucion de sus actwldades atender y
acatar lo: estlpulado en la Ley 1801 de 2016 por la cual se expide el Cédigo Nacional de

Policia y Convivencia.

El contratlsta persona juridica, presentara para cada pago la certificacién firmada por el
Revisor Fiscal o por Representante Legal que dé cuenta del cumplimiento con los aportes
al Sistema de Segundad Social Integral y Parafiscales, de conformidad con lo consagrado
en las Leyes 789 de 2002 y 828 de 2003.

10.1 INDEMNIDAD DE LA ENTIDAD: El contratista sera responsable por todos los dafos,
que ocasione a TELEANTIOQUIA, o a los terceros por motivos de la ejecucién del objeto.
del contrato o con ocasién del mismo. Asf las cosas, el contratista mantendra indemne a
TELEANTIOQUIA de cualquier tipo de reclamo o demanday en general de cualquier accién
legal a que pueda verse sometida, incluyendo reclamaciones o demandas por
incymplimiento de las obligaciones laborales en los términos establecidos en el presente
contrato.. En consecuencia, el contratista debera asumir cuaiquier costo.en que incurra

'"TELEANTIOQUIA para la defensa de sus intereses o que- deba cancelar como

consecuencia de las situaciones derivadas del mcumpllmlento del presente contrato por
parte del contratista, asf como _[as sumas que tenga que pagar TELEANTIOQUIA en virtud
de dicha condena, entendiéndose que ésta podra cobrar ademas cualquier perjuicio

‘adicional que le sea causado, incluidas las costas judiciales o extrajudlr.:lales que demanden

la-solucién de la controversia, reclamacion o demanda

" 0.2 INTERPRETACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA: El presenite documento

debe ser mterpretado en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas

_en forma aislada.ni contrariando su sentido general, por lo tanto, se entienden integrados a

él los Formatos Anexos que lo acomparian, asi como las Adendas que se expidan durante _
el presente Proceso Contractual para su correcta interpretacion.

10.3 CRITERIOS DE DESEMPATE: En el caso que dos 0-més cotizaciones, luego de‘

aplicados los criterios de calificacién arrojen un mlsmo resultado, se apllcaré la'Ley 2069

de 2020 en su Artfculo 35.

En.caso de persistir el empate se utilizara un método aleatorio para seleccmnar el oferente,

el cual se descnbe a confinuacion:

Se.introducirén en una bolsa negra tantas balotas como proponentes empatados. Todas.
lasbalotas seran del mismo color a excepcién de una que tendré un color diferente. Los

* proponentesprocederéan a sacar la balota en orden alfabético por su nombre o razén social.
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Et proponente que saque la balota de color dlferente seré el ganador del sorteo y por lo
tanto el proponente ganador del proceso.

Si el sorteo se deba materializar de formia virtual por motivos de la emergencra sanitaria
del corpnavirus COVID-19, Ia entldad con ante[acrén lnfonnaré el correspondaente
protocolo para tal fin. :

11. PRESENTACION DE LA COTIZACION

{a propuesta se recrbrré en la fecha y horas seﬁaladas en eI cronograma en el Centro
Documental de TELEANTIOQUIA, situado en la Calle 44 No. 53 A - 11, Torre A, piso 3, del’
-Centro Civico de Antioguia Plaza de fa Libertad, Medellin o por correo electrénica. Cada
hoja que hace parte dela propuesta debe estar enumerada de manera consecutiva. -

) La presentacrén de la cotizacién evrdenc!a que se han estudrado las condlclones y aceptado
los términos de referencia. : : o

) Sl es enviada por correo. certificado o personalmente se entendera por fecha y hora de
“presentacién la que aparezca en eI sello de recibo del Centro Documental

‘Sies envrada por correo electrénico se entendera por fecha y hora de presentaclén la que -
aparezca en el . buzén de reclbrdo de las mgurentes cuentas

‘ ontrataclén secretana@telgnﬂogura com.co yi agudelo@teleantlogwa com.ce

SUPERVISOR La orden de’ compra seré supervrsada por DAGOBERTO QUIROZ
. GRACIANO - Coordinador Central-de. Medros ‘

12. CONSULTAS: o

Las consuiltas pueden hacerse umcamente pdr correo electronico, dentro de. Ia fecha y hora -
sefialadas en. e cronograma : 'y deben . ser drngrdas a

contratacién. secretaria@te1eanhmgla com. co& aggdelo@teleantroguna com.co

“/

'Atentame,nte. '

'HABACUCVASQUEZVELEZ ' . L DN

Dlrector de Mercadeo y Comercrallzacrén

‘ .Nombre - ‘ Cargo . ' L Firma
: Froyecté |sabe] Cristina Agudelo Herrera Profesicnal de Medios o - .
Reviso | Dagoberto Quiroz Graciano - - | Coordinador de Central de Medios e .
Revisd Lillana Patricia Arboleda - Coordinadora de Compras y Contratacion CASKRSS

~f‘

-
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