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) | SOLICITUD DE COTIZACIONES DMYC 069 - 2022

SERVICIO DE ALIMENTACION PARA CORNARE PARA JORNADA DE LIBERACION DE
TORTUGAS EL23 DE ABRIL.DE 2022° :

. INTRODUCCION
Este documento contiene los términos de referencia, conforme a Tos cuales se definen
reglas claras que permitan la presentaaon de ofrecimientos similares y la escogencia
objetiva, dentro del procedimiento de contratauon por solicitud de cotuacnones previsto
en el Manual de Contratacion, codlgo MA-P20- 01 del Sistema de Gestion de la Calidad de - '

o TELEANTIOQUIA

'

A este proceso y la contratacion respec’uva le son aplicables las disposiciones civiles y
. comerciales, de acuerdo con lo previsto en el articulo 14 dela Ley 1150 de 2007, modificado

por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011

: ' ‘ ) CRONOGRAMA
Fecha:de publicacién - 7/04/2022
Fech hora limi ‘ I ‘ .

3 y hora limite para efectuar | o ;011677 HASTA LAS 14:00 HRS
consultas : S ‘ .
Fecha 'y hora limite para.presentar ;

. 21/04/2022 HASTA LAS 10:00 HRS
propuestas : ‘ ' ‘

Dentro de los dos (2) dia hébiles siguientes a la
fecha limite para presentar las cotizaciones.

\Evaluaaon y selecuon

\
N

Los plazos deI proceso podran ser prorrogados por TELEANTIOQUIA en lgualdad de
-~ condiciones para Ios interesados.

Teleantloqwa garantlzara la pubhcudad de todo el procedimiento y actos asocuados al presente
proceso salvo los asuntos sometldos areserva.

E Podran presentar su cotizacién. todas las personas naturales o juridicas domlcmadas en
- Colombia cuyo objeto social esté directamente reIacuonado con el objeto contractual de Ia
‘presente solicitud de: cotlzac10nes
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1 OBJETO

'

SERVICIO DE ALII\/IENTACION PARA CORNARE PARA EL EVENTO CONIVIEI\/IORACION DIA DE
LA TIERRA EL 22 DE ABRIL DE 2022

1.1 ALCANCE: . . )
" Servicio a prestar: ' :
- 100 refrigerios que se componen asi: pastel hojaldrado de verduras y jugo. N
- Cada refrigerio debe estar empacado en materiales amigables con- el medio ambiente,
‘ NO SE ADMITE NADA EN ICOPOR, PLASTICO O MATERIALES DE UN SOLO USO.
- Los refrigerios deben ser entregados en la sede principal de Cornare ubicada en el
municipio de El Santuarlo alas5: 30 am del dia 23 de abnl de'2022 .

TELEANTIOQUIA podré solicitar las explicaciones que estime indispensables de la cotizacion,
sin que ello permita la modlflcacmn sustanmal de la mismay cualqmer mformauon podra
ser verificada por la entidad.

1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS _ o | P
Las obligaciohes. esbéCr’ficéS del éontratista seran:

.= _Como parte de la misién de '(fornare de contribuir a la economia de la regiony -
' promover un desarrollo sostenible, el proveedor debe tener sede de servicio en el
Oriente Antioguefio, certlﬂcado con camara de comercio o rut.
/E| contratista se obligard a prestar el servicio empleando toda su expenencna y
aportando toda su capacidad administrativa, técfica y financiera.
lmplementary desarrollar estrategias admlnlstratlvas técnicas, loglstlcas y
humanas, con el fin de ejecutar el objeto del presente contrato. - )
Destmar los recursos humanos, técnicos, admnmstratlvos y financieros necesarios
para cumphr con el presente contrato. .
Desarrollar las actividades propias de la gest|on para Ia eJecuCIon del obJeto del
presente contrato : "
Atender los requerlmlentos instrucciones .y/o recomendaciones dados por
Teleantioquia en cualguier momento durante la ejecucién del contrato.
Se debe mostrar el soporte de la evidericia acompafia de la factura o soporte de
que dio cumplimiento a la obligacién y/o contraprestacion. :
' CORNARE, desde la oficina de Mercadeo seran los encargados de entregar y
aprobar las piezas graﬂcas (logos, siogan)y entregar la mformauon en caso de que‘ :
o considere necesario. : :

L] n .. n o u
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. » E| personal que prestara elx'servicio, no tendrd relacién contractual, ni laboral
con Teleantioguia ni con CORNARE, el proveedor debera dar cumplimiento a Ia
normativa vigente de seguridad social. : : ‘

» Entregaralos supervisores‘del-contrato cuando sea requerido los informes que se - -
soliciten sobre cualquier aspecto relacionado con el objeto contractual y sobre los

!

- resultados obtenidos en cada actividad o producto ‘enicomendado.

» .Reportar a los supervisores de manera inmediata, la ocurrencia de cualquier
novedad o anomalia durante la ejecucién del contrato. :

. Responder ante terceros por los dafios que ocasionen y provengan de causas que
le sean imputables sin perjuicio de 1a respectiva garantia. .

. Disponer. de los recursos del contrato Unicamente para el cumphmlento del objeto
y obligaciones del mismo.

* Todas las demas que sean necesarlas para cumpllr a cabahdad con el objeto del .

' presente contrato. o

* Se entiende que todos los costos dlrectos e mdlrectos estan mherentes al

- funcionamiento de este contrato. ‘

o Solo se pagara por Ios servicios que sean solicitados u ordenados por CORNARE

y que sean efectivamente prestados-¢ debidamente soportados

= El valor del contrato podréa ser igual a la- disponibilidad presupuestal, no
necesariamente se ejecutard la totalidad del presupuesto de la orden y de igual
manera podrd adicionarse previa dlsponlblhdad presupuestal Y Justmcauon
escrlta del supervisor de la mlsma

CONDICIONES COM ERCIALES COTIZACION

PRECIO En el precio se entienden |ncIU|dos la totalldad de costos dlrectos e mdlrectos
.que el contratista debe* sufragar y realizar para el cumpllmlento de sus obhgacnones‘

¥

(Debe ser presentado en el FORMATO 2).

L

‘El.valor del contrato podra ser igual a la disponibilidad presupuestal, no obstante, los

'pago's se realizaran de conformidad ‘con los servicios requeridos y efectivamente
. prestados por el proveedor, implica ello que no necesariamente se ejecutard la- '
_ totalidad del presupuesto de la orden o que podra adicionarse previa dlspombllldad

presupuestal y justificacion escrita del superwsor de fa misma.

- Teleantioquia y CORNARE, podran determlnar de acuerdo al costo del servicioy a Ios }

recursos dlsponlbles si se contrata algunoola totalldad de servmos ofrecidos. No sera
obligacién contratar todos los servicios cotlzados

PLAZO: El plazo méaximo de ejecumon de la orden de compra esel 23 de abril de 2022
o] hasta agotar recursos.
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PAGO: El pago sera a-30 dias, contados a 'partif de la aprobacién de la factura o

documento. equivalente, previa aproba,éién del ordenador del gasto y del supervisor
de la orden de compra de bienes y servicios. La facturacién deberd realizarse hasta
méaximo sesenta (60) dias’ calendarios a partir .de la finalizacion del servicio
contratado, de lo contrario se dard por entendido que el servicio no fue prestado y se
procederd a anular la Orden de SerV|C|os por lo tanto no se recibird la factura a partir
de dicha fecha. :

, Teleantloqwa solo pagara los servicios efect[vamente prestados y soportados

I

Para el. pago, el contratista deberé presentar' Si es persona juridica, de acuerdo al
_articulo 50 de la ley 789 de 2002, debera acreditar el pago de los aportes a la seguridad -
social y parafiscales de todos los empleados mediante certificacién expedlda por el
revisor fiscal (si estd obligado a tenerlo) o del representante legal vy la- pIanllla
'y'mtegrada de autollqmdaaon de Aportes (PILA), para acredltar los pagos realizados

por la totalidad de sus empleados de la empresa contratante {Ambos decumentos

.son requeridos para autorlzar los pagos)

FACTURACION: Por efectos de c1erre contable TELEANTIOQUIA soIo recibird facturas -
por bienes y/o servicios prestados, hasta ‘el dia 24 de cada mes, si a ese dfa no ha’
finalizado el servicio, se debe facturar al-mes siguiente. -

“CUENTA BANCARIA: El CONTRATISTA informara el nimero de la cuenta, el tipo y el

Banco al cual  pertenece la misma, para la realizacion del pago por parte ‘de

TELEANTIOQUIA através de transferencna electrénica.

DEDUCCIONES: A cada pago de. factUra se aplicaran las deducciones brevistas en las -
d|Sp051C|ones Iegales tales como impuestos, tasas, contribuciones o partncnpacnones .
del orden nacional, departamental o municipal. :

Dichas retenciones podran’ variar de conformldad con las dlSpOSlCIOl’IES legales y de -
acuerdo a la naturaleza juridica deI proveedor seleccionado. .

TELEANTIOQUIA podra soI|C|tar las explicaciones que est|me mduspensables de la
cotizacion, sin que ello permita la modificacién sustancial de la mlsma y cualqu1er

mformauon podré ser verlflcada por la entldad Y

Con posterioridad no se podré reclamar por mala interpretacion o desconocimiento de
la " naturaleza, condiciones y caracteristicas. de la negoc1auon ni de las demas
obhgauones prmapales o accesorias estlpuladas
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‘Los datos que TELEANTIOQUIA ponga a dlsposmlon para la preparacion de la propuesta
"y los que entregue al interesado durante el proceso, no le eximen de responsabmdad

por su verificacion, mediante |nvest|gac10nes lndependlentes sobre todo en aquellas B

- condiciones susceptlbles de afectar eI costo del servuao

- Los plazos del procedlmlento podran ser prorrogados por TELEANTIOQUIA pero dicha
prorroga se hara constar por escrlto

AUTORIZACION PARA EL TRATAI\/IIENTO DE DATOS PERSONALES Conla presentacmn de .
la propuesta, el proveedor mteresado manifiesta que conoce y autoriza que sus datos

: personales seran tratados por la. SOCIEDAD TELEVISION DE ANTIOQUIA LIMITADA o

-2
La cotizacién debe responder a lo sohc:tado y constard de los sngwentes documentos que

quien represente sus derechos con Ias siguientes fmalldades llevar el registro de

',‘contratlstas de la organizacion, generar y facturar el pago de los. ‘honorarios. -
’ correspondlentes a los servicios prestados por.el contratlsta entre otras necesanas para

. el cumpllmlento del objeto del presente contrato Por lo anterior, los datos seran
_tratados por los dlferentes procesos aI mterlor de la organlzacnon '

-

REQUISITOS Y CONTENIDO DE LA COTIZACION

deben entregarse fohados completos y en el orden indicado & continuacidn:

23

CARTA DE PRESENTACION FORMATO 1 anexo flrmada por el representanté Iegal dela

, companla

| Ausencia de inhabilidades e inc'ortnp'atibilidades.»»

“Carta de presentacion.

Formato 1, diligenciado.

3.2,

33.

.

VALOR DE LA COTIZACION. FORMATO 2 anexo, 'i‘ndicando el precio de todos los

servicios solicitados y cotizados, con dlscrlmmauon del IVA o impuesto al consumo. En

" este se eritiende incluida la totalidad de costos directos e indirectos, en los cuales deba
incurrir el contratista. (Es |nd|spensable Ia utlllzauon del formato 2) :

\ .

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL de la compama o} Reglstro

’I\/Iercantll para persona natural expedido por la Cdmara de Comercio, déntro de los

treinta (30) dias anteriores a la fecha limite para presentar la cotizacion. Dicha

‘capaC|dad juridica para contratar por cuantia y obJeto debe estar |mpI|crta en el
respectivo certlflcado . , o
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,Cert|f|cado de E><|stenc1a y Representauon y/o reglstro mercant|l

.para obligarse vélidamente por si mismo, de conformidad.con el

‘Capacidadj.u‘n'dica.

expedldo por la cdmara de comercio.’ \
Con esto se busca establecer:si el. proponente (persona natural o' .
Jur|d|ca) cuenta al momento de presentar-la oferta con la aptitud

ordenamiento Jul’ldlCO bien sea en forma personal 0 a través de
su representante legal 0 apoderado.

El proponente debe: - S f 0
“Tener. capacndad juridica p‘ara: presentar propuesta
comercial. - : "

b- ‘Tener capatidad juridica para la celebracion y ejecucion del
" contrato. En el evento de ‘encontrarse limitado -l
répresentante,zlegal_ para. comprometer a la-‘persona
juridica en la cuantia o naturaleza del contrato a celebrar, |
deberd incluirse as'ﬁmismo, la autorizacién de la autor.idad' '
~u organo social correspondiente, otorgada con fecha
- anterioral cierre del proceso:de seleccion. - . '
c- - Cumplir con la vigencia de la souedad al momento de la-
~ ‘presentacién de la oferta y para todo el tlempo de
ejecucién, y un (1) .afic mds, sin perjuicio.'de las
modn‘ncacmnes y/o ampllauones del contrato.
No estar incurso en ninguna de las causales -de dISOlUCIOn o
Iqu|daC|on ., : o

-

- El mteresado deberd adluntara copla del: documento de identidad del representante Iegal de

la comganla

/

) ‘CERTIFICAClON DEL PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOClAL INTEGRAL Y.

PARAFISCALES expedldo por el Representante Legal o Revisor Fiscal, en caso de
' tenerlo de-los aportes correspondientes a-la nomlna de los ultlmos seis (6) meses
' anterlores ala presentacuon de la cotizacion.

~

. Tratandose de personas naturales fotocopla de la ultima autohqu1dac1on a las
respectlvas entidades como cotlzante de conformidad con la normatmdad wgente

a):' REGlSTRO UNICO TRIBUTARIO = RUT: Copla deI formularlo de mscrlpcmn ‘en el

:Registro Unico Tributario, - RUT, ‘de la persona juridica o natural proponente,
debidamente actuallzado conforme a.lo estimado en Ia RESO|UCIOI’I 114 del 21 de

dlClembre de 2020 expedlda por Ia DIAN. ‘ ' : o

r
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b)  CERTIFICADO DE. CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD: Solo para las entidades sin
animo de lucro, deberan presentar el Certificado de cumplimiento de normatividad,
expedido por’ la Direccién de Asesoria Legal de la Gobernacién de Ant‘ioquia,
documento en el cual se indica si a una entidad sin &nimo de lucro o a su
répresentante legal se le ha iniciado o no un proceso administrativo sancionatorio.

‘4, REQUISITOS PARA LA SELECCION, se establecen los siguientes:

A continuacidn, se definen los requisitos cuyo cumplimiento es obligatorio, con la observacion
de que habra lugar al rechazo de la cotizacién, si no se aportan los corréspondientes
documentos o si los aportados no cumplen con lo exigido, ya sea en la cotizacién presentada
o en la respuesta al requerimiento efectuado en tal sentido por TELEANTIOQUIA. -

No. . REQUISITO FORMA DE VERIFICACION PUNTAIE

1 Valor de la cotizacién Formato 2 diligenciado 1.000

5. EVALUACION

TELEANTIOQUIA evaluard la cotizacién que reciba oport,unamente’ y que cumpla con las

especificaciones sefialadas en el numeral 1.1y los requisitos establecidos en los numerales3 -

y 4 de la presente solicitud.

Una vez recibidas las cotizaciones por las empresas participantes, y durante el analisis de
las mismas, no se permitira intervencién alguna por parte.de los participantes o de sus
representantes, ‘con el fin complementar o modificar la informacion proporcnonada a
menos’ que se requ1eran aclaraciones por parte de TELEANTIOQUIA

Teleantioquia verificard en el Bolétin de Responsables Fiscales que expide la Contraloria,”
General de la Republica, que el proveedor no se encuentre incluido en dicho boletin y los
Antéeedenté'sdiscipljnarios, de la Procuraduria General de la.Nacién. De estar reportado como
responsable fiscal y/o sancionado disciplinariamente la cotizacién no-seré evaluada. ‘

Tampoco serd evaluada si el establecimiento de comercio se encuentra embargado.

~

Se fijan como factores de evaluacidn y criterios de calificacién:

5.1. Aspecto econémico: maximo 1.000 puntos
Se calificara con base en la informacion suministrada en el Formato 2
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La empresa o proveedor que ofrezca el menor precio recibira el mayor puntaje asignado vy las
- demas recibiran su calificacién en forma decreciente y proporuonal a la propuesta superior,
utilizando un regla de tres simple.

6. CRITERIOS DE DESEMPATE.

La empresa o proveedor que ofrezca el menor precio recibira el mayor puntaje asignado y las
demis recibiran su calificacién en forma decreciente y proporc10na| ala propuesta superior,

utilizando un regla de tres simple.
En el caso que dos o0 mas cotlzaC|ones Iuego de aplicados los crlterlos de calificacion
arrOJen un mismo resultado, se aplicara la Ley 2069 de 2020 en su,Articulo 35

‘En caso de per3|st|r el empate se utilizara un metodo aleatorio para seleccwnar el oferente,
el cual se'describe a continuacién: . :

Se introduciran en una bolsa negra tantas balotas como proponentes empatados. Todas
' lasbalotas seran del mismo color a excepcion de una que tendra un color diferente. Los
proponentesprocederan a sacar la balota en orden alfabético por su nombre o razén social.

El proponente que saque .la balota de color diferente ser4 el ganador del sorteo y por lo
tanto el proponente ganador del proceso

\

7. CAUSALES DE RECHAZO

Se rechazaran aquellas cotizaciones que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:

a) Cuando se hubiere presentado la cotizacion de manera extemporanea, es decir,
después de la fecha y hora exactas establecidas como limite para la recepcion en la
oficina indicada en estos términos.

' b) .Cuando no cumpla con las caracteristicas técnicas espeCIflcadas en el formato 2.

o) Cuando no se presenten los documentos necesarios para la evaluacion de la cotizacion,
‘cuya acreditacidn asigne puntaje, esto es, aquella con fundamento.en la cual se hace
la calificacion. :

d) Cuando no se responda al requerimiento que haga la entidad para subsanar requisitos
o documentos de la cotizacion, dentro del término que se le conceda para ello.

e) Cuando se compruebe que el interesado se encuentra incurso en alguna de las
inhabilidades e incompatibilidades para contratar, establecidas en la Ieglslaaon

.colombiana. -
f) Cuando el valor de la cotizacién supere el monto de los recursos presupuestados para
- la contratacién. Cuando Teleantioquia compruebe falta de veracidad en la
documentacién presentada o en la informacién entregada en los anexos. :

g) Cuando el proponente presente mas de una propuesta para este mismo proceso, como
representante de persona juridica o como persona natural o integrante de consorcio o
unién temporal o presente propuestas parciales o incompletas. -
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h) De conformidad-al articulo 183 del Cédigo Nacional de Policia si transcurrido seis fneses
desde la fecha de imposicién de la muita, esta no ha sido pagada con sus debldos
intereses, el oferente no podré contratar con la Estado.

N

8. NO CONTINUIDAD DEL PROCESO.

)
No se contmuara con el proceso cuando se presente cualquiera de las SIgwentes
circunstancias:

a) Cuando dentro del plazo estableado en eI cronograma no se presente ninguna -
cotizacion. : -

b) Cuando las cotizaciones presentadas no cumplan con los requerlmlentos técnicos o del
servicio. '

c) . Cuando las cotizaciones presentadas estén por encima de los recursos presupuéstados

- para la contratacién.

9. CONDICIONES CONTRACTUALES

Para formalizar la seleccién se‘ex\pe-diré una Orden de Compra que, con su respectivo anexo
- de condiciones en caso de ser necesario, formaliza el acuerdo de voluntades. '

\ | o |
La Orden de Compra no podra ser cedida total o parcialmente, sin el previo consentimiento de
TELEANTIOQUIA.
- Los términos de referenua consignados en el presente documentos hacen parte hacen

parte mtegral de la orden de compra.

El proveedor seleccionado, debera dentro de la ejecucion de sus aé:tividades atender y
acatar lo estipulado en el Lay 1801 de 2016 por la cual se expide el Cédigo Nacional de
Policia y Convivencia.’ :

- Para el pago, el contratista persona juridica, anexard a cada factura o documento
equivalente, el certificado firmado por el ReVi_sor,FiscaI o por el Representante legal que dé
cuenta del cumplimiento con.los aportes al Sistema' de Seguridad Social Integral y-
P.arafiscales; traténdose de personas naturales se debera anexar fotocopia de la Ultima
autoliquidacién. o

Por razones de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado que |mp05|b|I|ten
la ejecucién de la orden de compra.

10. PRESENTACION DE LA COTIZACION
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La propuesta se recibirad dentro de la fecha y hora sefialadas en el cronograma, ‘en el Centro-

Documental de TELEANTIOQUIA, situado en la Calle 44 No.53A- 11, Torre A, piso.3, del Centro
Civico de Antioquia Plaza de la Libertad, Medellin. Cada hoja que hace parte de la propuésta,
debe estar enumerada de manera consecutiva el FORMATO 2, Valor de la cotizacién, debera
estar en sobre debidamente sellado. ’

Si es ‘enviada por correo certificado o personalmente se entendera por fecha y hora de -

presentacién la que aparezca en el sello de recibo del Centro Documental:

La  propuesta también podrd ' ser enviada por  correo  electrénico:

contratacion.secretaria@teleantioquia.com.co con copia - a:
cchavarriaga@teleantioquia.com.co y archivo@teleantioquia.com.co.

La presentacion de [a cotizacién evidencia que se han estudiado las condiciohes y aceptado los

-

términos de referencia. -

,

SUPERVISOR: La orden de compra-serd supervisada por Dagoberto Quiroz Graéiano

Coordinador de la Central de Medios o quien haga-sus veces, con ayuda en la supervision de:

la profesional de Medios Paola Chavarriaga Urango o quien haga sus veces.

11. CONSULTAS-

t

Las consultas pueden hacerse Unicamente por correo electrénico, dentro de la fecha y-hora

sefialadas en el cronograma y deben ser dirigidas a: cchavarriaga@teleantioguia.com.co

Atentamente,'

HABACUC VASQUEZ VELEZ .
Director de Mercadeo y Comercializacion

Nombre Cargo : - | .Firma.
Proyecto Paola Chavarriaga Urango Profesional de Medios e
Revisé Liliana Patticia Arboleda Sierra | Coordinadora de Compras y Contratacion _,L;?
Reviso Dagoberto Quiroz Graciano Coordinador de Central de Medios N ﬂ/\}—- .

i
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