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Medellin, 27 de abril de 2022
SOLICITUD DE COTIZACIONES DAF 24 - 2022

SERVICIO DE IMPRESION TIQUETERA EMOCIONAL
INTRODUCCION

Este documento contiene los términos de referencia, conforme a los cuales se definen reglas claras
que permitan la presentacion de ofrecimientos similares y la escogencia objetiva, dentro del
procedimiento de contratacion por solicitud de cotizaciones, previsto en el manual de contratacion,
codigo MA-P20-01 de TELEANTIOQUIA.

A este proceso y la contratacion respectiva, le son aplicables las disposiciones civiles y
comerciales, de acuerdo con lo previsto por el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011.

CRONOGRAMA
Fecha de publicacion 27/04/2022
Fecha y hora limite para efectuar consultas o | 06/05/2022 HASTA LAS 16:00 HORAS
presentar observaciones
Fecha y hora limite para presentar cotizacién 06/05/2022 HASTA LAS 16:00 HORAS
Dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes al recibo de la cotizacion

Evaluacién y Seleccién

Podran presentar su cotizacion todas las personas juridicas nacionales, publicas o privadas,
legalmente constituidas y domiciliadas en Colombia, con sucursal, agencia o sede en el Area
Metropolitana del Valle de Aburra cuyo objeto social esté directamente relacionado con el objeto
contractual de la presente solicitud de cotizacion.

Teleantioquia garantizara la publicidad de todo el procedimiento y actos asociados al presente
proceso, salvo los asuntos sometidos a reserva.

El presupuesto oficial destinado para este tramite contractual es la suma de $1.100.000 antes de
IVA

1. OBJETO

Programa de Calidad de Vida Laboral: impresion "Pasaporte a la felicidad” estrategia de salario
emocional.
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1.1. ALCANCE DEL OBJETO

En hards de impactar la motivacion y sentido de pertenencia de los colaboradores de
TELEANTIOQUIA, se implemento una estrategia de salario emocional, por medio de un “Pasaporte
a la Felicidad” tipo tiquetera la cual se le entregara a cada uno de los empleados del Canal, con las
siguientes especificaciones:

Tipo de formato: Tiqueteras

Librillo con 42 hojas internas, portada y contraportada

Papel reciclable de 150 gramos para hojas internas (42)

Papel reciclable de 300 gramos para portada y contraportada (2)
Tamafio 16 x 7

Impresion a 2 tintas

Se suministra Pantone

Precorte para desprendibles

Nota: Teleantioquia suministrara el disefio de la tiquetera, por lo que la empresa interesada en
cotizar el servicio de impresion de la misma, debera solicitarlo a través del correo electrnico
kjosorio@teleantioguia.com.co,.

2. CONDICIONES COMERCIALES — COTIZACION

2.1. PRECIO: Se entienden incluidos la totalidad de costos directos e indirectos, involucrados
con el suministro y que el contratista debe realizar para el cumplimiento de sus
obligaciones. (Debe ser presentado en el FORMATO 2)

La cotizacion que se presente deberd ser en precios unitarios y las cantidades las definira
Teleantioquia acorde con las necesidades que presente.

El valor del contrato podra ser igual a la disponibilidad presupuestal, no obstante, los pagos se
realizaran de conformidad con los servicios requeridos y efectivamente prestados por el
proveedor, implica ello que no necesariamente se ejecutard la totalidad del presupuesto de la
orden o0 que podra adicionarse previa disponibilidad presupuestal y justificacion escrita del
supervisor de la misma..

2.2. PLAZO: El plazo de la ejecucion serd hasta el 15 de mayo, contados a partir de la
elaboracion de la orden de compras de bienes y/o servicios.

2.3 PAGO: Sera a treinta dias (30) dias calendario, contados a partir de la presentacion de la
factura o documento equivalente, previa aprobacion del ordenador del gasto y del
supervisor de la orden de compra de bienes y servicios.

Para el pago, el contratista debera presentar: Si es persona juridica, de acuerdo al articulo
50 de la ley 789 de 2002, debera acreditar el pago de los aportes a la seguridad social y
parafiscales de todos los empleados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal
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(si estd obligado a tenerlo) o del representante legal y la planilla integrada de
autoliquidacion de Aportes (PILA), para acreditar los pagos realizados por la totalidad de
sus empleados de la empresa contratante. (Ambos documentos son requeridos para
autorizar los pagos).

2.4 FACTURACION: TELEANTIOQUIA solo recibiréa facturas por bienes y servicios prestados,
hasta el dia 25 de cada mes.

2.5. CUENTA BANCARIA: EL CONTRATISTA informara y anexara el nimero de la cuenta, el
tipo y el Banco al cual pertenece la misma, para la realizaciéon del pago por parte de
TELEANTIOQUIA a través de transferencia electrénica.

2.6 DEDUCCIONES. A cada pago de factura se aplicaran las retenciones previstas en las
disposiciones legales, tales como impuestos, tasas, contribuciones o participaciones.

Dichas retenciones podran variar de conformidad con las disposiciones legales.

En caso de ser adjudicatarios, se obliga el pago de estampillas y demas impuestos
aplicables, actualmente son los siguientes:

Estampillas Pro Anciano: 2%
Estampillas Pro Desarrollo 0,60%
Estampillas Pro Hospitales 1%
Estampillas Politécnico Jaime Isaza Cadavid 0,40%
Estampillas Institucion Universitaria Envigado 0,40%
Tasa Pro-Deporte y Recreacion 1%
Total 5,4%

TELEANTIOQUIA podré solicitar las explicaciones que estime indispensables de la cotizacion,
sin que ello permita la modificacion sustancial de la misma y cualquier informacion podra ser
verificada por la entidad.

Con posterioridad no se podra reclamar por mala interpretacion o desconocimiento de la
naturaleza, condiciones y caracteristicas de la negociacion.

Los términos de referencia indicados en este documento y sus anexos, haran parte integral de
la orden de compra.

Los datos que TELEANTIOQUIA ponga a disposicion para la preparacion de la propuesta y los que
entregue al interesado durante el proceso, no le eximen de responsabilidad por su verificacion,
mediante investigaciones independientes, sobre todo en aquellas condiciones susceptibles de
afectar el costo del servicio.

Con posterioridad no se podra reclamar por mala interpretacion o desconocimiento de la naturaleza,
condiciones y caracteristicas de la negociacion.
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Los plazos del procedimiento podran ser prorrogados por TELEANTIOQUIA.

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES. Con la presentacion de la
propuesta, el proveedor interesado manifiesta que conoce y autoriza que sus datos personales
seran tratados por la SOCIEDAD TELEVISION DE ANTIOQUIA LIMITADA o quien represente sus
derechos con las siguientes finalidades: llevar el registro de contratistas de la organizacion, generar
y facturar el pago de los honorarios correspondientes a los servicios prestados por el contratista,
entre otras necesarias para el cumplimiento del objeto del presente contrato. Por lo anterior, los
datos seran tratados por los diferentes procesos al interior de la organizacion.

CONFIDENCIALIDAD. Las partes intervinientes en el presente proceso, deberan guardar reserva
absoluta de la informaciéon personal a la que se tenga acceso y se genere como parte del
cumplimiento del objeto contractual.

3. REQUISITOS Y CONTENIDO DE LA COTIZACION

La cotizacién debe responder a lo solicitado y constara de los siguientes documentos, que
deben entregarse completos y en el orden indicado a continuacion:

3.1. CARTA DE PRESENTACION, FORMATO 1 anexo, firmada por el representante legal de la
compafia.

Carta de presentacion.

Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades. Formato 1, diligenciado.

3.2. VALOR DE LA COTIZACION. Formato 2, indicando el precio de los servicios cotizados, con
discriminacién del IVA. En este se entiende incluida la totalidad de costos directos e
indirectos, en los cuales deba incurrir el contratista.

3.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL de la compaiiia o
Registro Mercantil para persona natural, expedido por la Camara de Comercio, dentro de
los treinta (30) dias anteriores a la fecha limite para presentar la cotizacion.

Se deberda anexar copia del documento de identificacion del representante legal.

3.4. CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES, expedido por el Representante Legal o Revisor Fiscal, en caso de
tenerlo, de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la cotizacion.

Tratdndose de personas naturales certificado de afiliacion a la Administradora de
Pensiones y a la Entidad Promotora de Salud
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3.5. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT: Copia del formulario de inscripcion en el Registro
Unico Tributario, RUT, de la persona juridica o natural proponente, debidamente
actualizado conforme a lo estimado en la Resolucion 114 del 21 de diciembre de 2020
expedida por la DIAN.

3.6. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD: Las entidades sin animo de
lucro, deberan presentar el Certificado de cumplimiento de normatividad, expedido por la
Direccion de Asesoria Legal de la Gobernacion de Antioquia, documento en el cual se
indica si a una entidad sin &nimo de lucro o a su representante legal se le ha iniciado o no
un proceso administrativo sancionatorio.

4, REQUISITOS PARA LA SELECCION, se establecen los siguientes:

No. | REQUISITO FORMA DE VERIFICACION
1 Valor de la Cotizacion Formato 2

Los documentos referidos en el numeral 4, no son subsanables.
5. EVALUACION

TELEANTIOQUIA evaluara las cotizaciones que reciba oportunamente y que cumplan con las
especificaciones sefialadas en el alcance numeral 1 y los requisitos establecidos en los humerales
3y4.

Se fija como unico factor de evaluacion el precio especificado por cada proveedor en el
FORMATO 2.

Teleantioquia verificara en el Boletin de Responsables Fiscales que expide la Contraloria
General de la Republica, que el proveedor no se encuentre incluido en dicho boletin y los
Antecedentes Disciplinarios, de la Procuraduria General de la Nacién, de estar reportado como
responsable fiscal y/o sancionado disciplinariamente la cotizacion no sera evaluada.

Tampoco sera evaluado, si el establecimiento de comercio se encuentra embargado.

Si faltan documentos no necesarios para la calificacién de la cotizacion o la informacion
suministrada es incompleta o confusa, se le solicitara al interesado fijando un plazo para la
entrega o aclaracion; si éste no responde o lo hace en forma incompleta o extemporanea, se
entiende que desiste de participar en el procedimiento.

Si faltan documentos no necesarios para la calificacion de la cotizacion o la informacion
suministrada es incompleta o confusa, no se tendra en cuenta la cotizacion.

Se fijan como factores de evaluacion y criterios de calificacion los siguientes:
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No. REQUISITO CALIFICACION
1 Valor de la cotizacion 1.000 PUNTOS
TOTAL 1000 PUNTOS

Para la asignacion de los correspondientes puntajes no se consideraran los decimales y
se tendran en cuenta los siguientes criterios.

5.1 VALOR DE LA COTIZACION: MAXIMO 1.000 PUNTOS.
Se calificard con base en la informacién suministrada en el Formato 2.

La empresa que ofrezca el menor precio, recibird el mayor puntaje asignado y las demas recibiran
su calificacion en forma decreciente y proporcional utilizando una regla de tres simples

6. SELECCION

Seré seleccionada la empresa que cumpla con los requisitos establecidos, siempre que no supere
los recursos presupuestados para la contratacion y cumpla con las condiciones establecidas en el
numeral 1.1 de la presente solicitud.

7. CRITERIOS DE DESEMPATE.

En el caso que dos o mas cotizaciones, luego de aplicados los criterios de calificacion
arrojen un mismo resultado, se aplicara la Ley 2069 de 2020 en su Articulo 35

En caso de persistir el empate se utilizara un método aleatorio para seleccionar el
oferente, el cual se describe a continuacion:

Se introduciran en una bolsa negra tantas balotas como proponentes
empatados. Todas las balotas seran del mismo color a excepcion de una
gue tendra un color diferente. Los proponentes procederan a sacar la balota
en orden alfabético por su nombre o razén social.

El proponente que saque la balota de color diferente sera el ganador del
sorteo y por lo tanto el proponente ganador del proceso.

8. CAUSALES DE RECHAZO

Se rechazaran aquellas cotizaciones que se encuentren en los siguientes casos:
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a)

b)

c)

9.

Cuando se hubiere presentado la cotizacidbn de manera extemporanea, es decir, después de
la fecha y hora exacta establecida como limite para la recepcién en la oficina indicada en
estos términos.

Cuando no se presenten los documentos necesarios para la evaluacion de la cotizacion, cuya
acreditacion asigne puntaje, esto es, aquella con fundamento en la cual se hace la
calificacion.

Cuando no se responda al requerimiento que haga la entidad para subsanar requisitos o
documentos de la cotizacion, dentro del término que se le conceda para ello.

Cuando se compruebe que el interesado se encuentra incurso en alguna de las inhabilidades
e incompatibilidades para contratar, establecidas en la legislacién colombiana.

Cuando la cotizacién supere el valor de los recursos destinados para la contratacion.

Cuando Teleantioquia compruebe falta de veracidad en la documentacién presentada o en
la informacion entregada en los anexos.

Cuando el proponente presente mas de una propuesta para este mismo proceso, como
representante de persona juridica o como persona natural o integrante de consorcio o unién
temporal 0 presente propuestas parciales o incompletas.

De conformidad al articulo 183 del Cédigo Nacional de Policia si transcurrido seis meses
desde la fecha de imposicién de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses,
el oferente no podra contratar con la Estado.

NO CONTINUIDAD DEL PROCESO.

No se continuara con el proceso cuando se presente una de las siguientes circunstancias.

10.

a) Cuando dentro del plazo establecido en el cronograma no se presente ninguna cotizacion.
b) Cuando las cotizaciones presentadas no cumplan con los requerimientos técnicos o del

Servicio.

c) Cuando las cotizaciones presentadas estén por encima de los recursos presupuestados

para la contratacion.

TERMINACION

La orden de compra de bienes y/o servicios terminara por vencimiento del plazo o
anticipadamente en cualquiera de las siguientes circunstancias:

a)

b)
c)

Por mutuo acuerdo de las partes, siempre que no implique renuncia a derechos
causados o adquiridos en favor de TELEANTIOQUIA.

Unilateralmente por el incumplimiento de las obligaciones de EL CONTRATISTA.

Por razones de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado, que imposibiliten
la ejecucion de la orden de compra.

11. CONDIONES CONTRACTUALES
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Para formalizar la seleccion se expedira una Orden de Compra, que con su respectivo anexo de
condiciones formaliza el acuerdo de voluntades; incluye, ademas, la totalidad de documentos que
se tuvieron en cuenta en todo el proceso y que se relacionan en la orden de compra.

La Orden de Compra no podré ser cedida total o parcialmente, sin el previo consentimiento de
TELEANTIOQUIA.

La informacién consignada en el presente documento hace parte integral de la orden de compra.
Para el pago, el contratista anexara a cada factura o documento equivalente, el certificado firmado
por el Revisor Fiscal o por Representante Legal que dé cuenta del cumplimiento con los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, tratAndose de personas naturales se debera
anexar fotocopia de la dltima autoliquidacion.

12. PRESENTACION DE LA COTIZACION

La propuesta se recibira en la fecha y horas sefialadas en el cronograma y puede ser enviada a los
correos electrénicos: kjosorio@teleantioquia.com.co ; yoanavelez@teleantioquia.com.co

O en el Centro Documental de TELEANTIOQUIA, situado en la Calle 44 No. 53 A - 11, Torre A, piso
3, del Centro Civico de Antioquia Plaza de la Libertad, Medellin.

Si es enviada por correo certificado, se entendera por fecha y hora de presentaciéon la que
aparezca en el sello de recibo del Centro Documental.

La presentacion de la cotizacion evidencia que se han estudiado las condiciones y aceptado los
términos de referencia.

Supervisor: Katherin Julieth Osorio Bustamante, Profesional de Gestion Humana, o quien haga
Sus veces.

13. CONSULTAS

Las consultas pueden hacerse Unicamente por correo electrénico, deben ser dirigidas a:
contratacion@teleantioquia.com.co; kjosorio@teleantioguia.com.co
yoanavelez@teleantioquia.com.co

Atentamente,

WALTER ALBEIRO PINEDA ORREGO
Director Administrativo y Financiero
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