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Teleantioquia | * TERMINOS DE REFERENCIA 70223

. Medellin, 28 de marzode 2022~ . 52-2022200499 -
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SOLICITUD DE COTIZACIONES DMYC 059 2022,
-/
PRESTACION DE SERVICIOS DE CAPACITADOR DE EXPRESION ORAL Y CORPORAL PARA
CORNARE

-
INTRODUCCION
Este documento contlene los términos de referencia, conforme a'los cuales se definen

',_reglas claras que permitan Ia presentacién de ofrecimientos similares y ‘la escogencia

objetlva dentro del procedimiento de contratacién por solicitud de cotlzaCIones previsto
en el Manual-de Contratacién, cod|go MA PZO 01, del Sistema de Gestion de la Calidad de_
TELEANTIOQUIA - ’

A este proceso y la contratacmn respectlva le son aphcables las dISpOSICIoneS c1v1les y
comerciales, de acuerdo con lo prewsto en el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modlflcado ,
por'el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011. : , . . '

v

CRONOGRAIVIA -

Fecha de publicacién ~ ' 29/03/2022
Fech hora Iimit ar f t

cha y Imite para electuar | o, 10a/2022 HASTA LAS 14: 00 HRS
consultas
Fecha y h -
echa y hora hmlte para presentar 08/04/2022 HASTA LAS 14:00 HRS -
propuestas : . v

Dentro de 16s dos (2) dias habiles sigdientés ala

Evaluacion y seleccién " o
‘ ~ R 'fecha limite para presentar las cotizaciones.

Los - plazos del proceso podran ser prorrogados por TELEANTIOQUIA -en lgualdad del

condiciones para los mteresados /

‘ Teleant|qu|a garantlzara la pubI|c1dad de todo el procedlmlento y actos asoc1ados al presente

proceso, salvo los asuntos sometidos a reserva. . .

'Podran presentar.su cotnzacnon todas Ias personas naturales o juridicas ’domiciliadas en

Colombia, mas especnflcamente en el Oriente 'Antioquefio, . cuyo objeto social esté -
dlrectamente relaaonado con el objeto contractual de la presente soI|C|tud de cotlzauones

1. OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE CAPACITADOR DE EXPRESION ORAL Y CORPORAL PARA .
CORNARE . o , Cc

] - -
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1.1 ALCANCE:

Servicio a prestar: T -
Profesional que- preste una capaatauon en expre5|on oraI y corporal para Cornare
Fecha evento: 22 de abril de 2022 - ... I : TR
‘Horario: Desde las 10am hasta las 4pm  .*. | .

Lugar: Centro de Eventos Riojana, Manmlla Antnoquna A

i
.

E_I profesional.deberé hacer activi'dades didécticas, llevar material para las actividades
_como cartulina, papel, lapiceros, colores, todo lo que sea necesario para el desarrollo -

~  de las actividades did&cticas que el cépacitador vaya a hacer. /. - . N

- Tener entregables, videos o tutoriales

‘la capacrtauon se prestara a 34 personas

Nivel' mas alto de formacién académica:. maestria, areas mvolucradas abogados
comunicadores, ingenieros, administradores, financieros, bidlogos, veterinarios

No.incluye gastos extras como transporte.

TELEANTIOQUIA podra sollcntar las expllcacmnes que estime mdlspensables dela cotlzacmn
sin que. ello permita la modlflcauon sustancnal de Ia misma y cualqwer informacién podra
_ser verlflcada por la entidad. :

1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS '4 L o S

~
.

Las obligaciones especificas del contratista serdn:

v

= Como parte.de |a misién de'Cornare, de contribuir a la economia de la regic’m y

.promover un desarrollo sostenible, el proveedor debe tener sede de servicio en

del oriente Antioquefio - -

= El contratista se obligara a prestar el SerVICIO empleando toda su expenencua Y

) aportando toda su capacidad administrativa, técnica y financiera.

® Implementar y desarrollar estrategias admmlstratlvas tecnlcas, logisticas y: .

" humanas, con el fin de eJecutar el objeto del presente contrato

= Destinarlos recursos humanos, tecnlcos administrativos'y fmanc;eros necesarios -
para cumplir con.el presente contrato S : , ;
n Desarrollar las actmdades proplas de Ia gestion para la eJecuuon del obJeto del

- presente contrato. :

- N

el mumuplo de San Rafael yen caso tal estar inscritos en la camara de comercio ..
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‘

Atender los réquerimientos instrucciones. y/o recomendauones dados por

'Teleantloqu|a én cualqwer momento durante la ejecucion del contrato. :
Se debe mostrar el soporte de la-evidencia- acompana de la factura 0 soporte de .
_ que, dio’ cumphmlento ala obllgaaon y/o contraprestauon :

CORNARE, desde la oficina de Mercadeo ‘serdn los ‘encargados de entregar y

: aprobar las. piezas graﬂcas (Iogos slogan) y entregar la mformauon en caso de que
“lo considere necesario. : .

TR-

El. personal que prestara el servicio, no tendra relaaon contractual ni laboral h

con Teleantioquiia ni con CORNARE el proveedor debera dar cumpllmlento ala
normativa vigente de segurldad social. ) :

Entregar alos superwsores del contrato, cuando sea requendo los mformes que se -

soliciten sobre cualquner aspecto relacnonado con'el objeto contractual y sobre los
resultados obtenidos en cada actividad o producto encomendado.

‘Reportar a los supervxsores de manera inmediata, la ocurrenma de cualquuer'
" - novedad o anomalia durante la eJecuc10n del contrato. ../ - .
Responder-ante terceros por los dafios’ gue ocasionen y provengan de causas que -

le'sean |mputables sin perJu1c10 ‘dela respectlva garantia.

~

Disponer de los recursos del, contrato Gnicamente para el cumphmlento deI obJeto .

y obligaciones del mismo.

Todas las. demds que sean necesanas para cumpllr a cabahdad con eI obJeto del
 presente contrato: _ ‘ : '

’

Se entiende. que todos los ‘costos dlrectos e |nd|rectos estan mherentes al

funC|onam|ento de este contrato

Solose pagara por los servicios que sean solicitados u’ ordenados por CORNARE

'_y gue sean efectlvamente prestados y debldamente soportados

El valor del contrato podra ser igual a la ‘disponibilidad presupuestal
necesarlamente se ejecutard la totalidad del presupuesto de la orden y de lgual'

~ _manera. ‘podra - adicionarse previa dlsponlbllldad presupuestal y Justlflcaaon

escrlta del superwsor de Ia misma. - . - : -

.

2.1. PRECIO se establece un techo presupuestal por un valor méximo de $3 000 000 lVA

_incluido (si aplica). En el’ precno se entienden incluidos la totahdad de costos dlrectos'

<e indirectos que el ‘contratista debe sufragar v reallzar para el cumpllmlento de sus
obllgaCIones (Debe ser presentado en eI FORMATO 2)

EI valor del contrato podrd ser lgual a la dlspomblhdad presupuestal no obstante los -
pagos se reallzaran de conformidad con los: serwcnos requerldos y efectivamente -
. prestados por. eI proveedor lmpllca eHo que no’ necesarlamente se eJecutara la

'
P .
¢

+
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.

‘ totahdad del presupuesto de la orden o que podra ad|c1onarse prev1a dlspomblhdad
) presupuestal yJustlflcaCIon escrita deI superwsor de la misma.

Teleantloqwa y CORNARE podran determmar de acuerdo al costo del servmo y a los -
recursos d|spon|b|es si se contrata alguno o la totalidad de servmos ofrecndos No serd
.obhgaaon contratar todos Ios Servicios cotlzados ‘

'PLAZO El plazo maximo de. eJecuaon de la orden de compra es el 22 de abril de 2022
" 0 hasta agotar recursos. : :

PAGO: El pago sera a 30 dias, contados a partir de la aprobacnon de la factura o
documento equivalente, previa aprobauon del ordenador del gasto y del supervisor
de la orden de compra de bienes y. servicios. La facturacion deberd realizarse hasta -

-max1mo‘sesenta (60) dia$ calendarios a partir: “de _lg finalizacién del servicio

contratado, de lo contrario se dard por entendido que el servicio no fue prestadoy se
procederad a anular la Orden de SerV|c105 por lo tanto, no se recibiré la factura a partlr

- de dicha fecha. : . 4
.‘Teleantloqula solo pagara los servicios efectlvamente prestados % soportados

Para el pago, el cont_rati,sta ,deberé, presentar: Si es persona juridica, de acuerdokal '

" articulo 50 de la ley 789 de 2002, deberé acreditar-el pago de los aportesala seguridad

social y. parafiscales de todos los empleados mediante certificacion expedida por el -

revisor -fiscal (si estd .obligado a tenerlo) o del representante legal y la planilia

integrada de autoliquidacion de Aportes (PILA), para acreditar los pagos realizados
por la totalidad de sus empleados de la empresa contratante. (Ambos documentos :

~

'FACTURACION: Por efectos de cierre con’table TELEANTIOQUIA solo recibira facturas

por bienes. y/o servicios prestados, hasta el dia 24 de cada mes si a ese dia'no ha
flnallzado el serV|C|o se debe facturar al mes 5|gU|ente '

‘CUENTA BANCARIA El CONTRATISTA informaré el nimero de la cuenta; el tipoy el '

Banco al cual .. pertenece ‘la misma, para la reallzaaon del pago por parte de
TELEANTIOQUIA a traves de transferenaa electromca ) -

DEDUCCIONES A cada pago de factura se apllcaran las deducciones prevnstas en las’

dlsposmones legales, tales coma impuestos, tasas, contnbucnones o part1c1paC|ones

del orden nacional, departamental o municipal. . , : - i ‘

Dichas retenciones podrén variar de conformidad con las disposiciones legales y de

‘acuerdora la naturaleza_iurfdica‘ del proveedor seleccionado.
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TELEANTIOQUIA podra solicitar las exphcacnones que estime mdnspensables de la
cotizacion, sm que. eIIo permita la modificacién sustancial de Ja mlsma y cualquier -
mformauon podra ser verlflcada por Ia entldad

.Con posterlorldad no se po‘dra reclamar por mala interpretacion o desconocimiento de
la naturaleza, condiciones 'y caracteristicas de la negocramon n| de las demas
obllgauones prmc1pales o accesorias, estlpuladas : '

7/
!

t L.

Los datos que TELEANTIOQUIA ponga a disposicién péra la preparacic’m de la propuesta
-y los que entregue al lnteresado durante el proceso no.le eximen de responsabilidad

por su verificacion, medlante mvestigaaones mdependlentes sobre todo® en aquellas J
condlaones susceptlbles de afectar el costo del servicio.

‘Los plazos del procedlmlento podran ser prorrogados por TELEANTIOQUIA pero dlcha
prorroga se hara constar por escrito.” .«" T S g

Pl

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Conla presentacuon de
a propuesta, el proveedor mteresado manifiesta-que conoce y autoriza que sus ‘datos
personales seran tratados por la SOCIEDAD TELEVISION DE ANTIOQUIA LIMITADA o..
qwen ‘represente -sus ‘derechos con. las siguientes fmahdades Ilevar el registro de ,
contratistas de- la organizacién,. _generar y facturar el pago de los ‘honorarios -

K correspondlentes a los servicios prestados por el contratlsta entre otras necesarlas para

el cumpllmlento del objeto deI presente contrato. Por-lo anterior, los datos seran
tratados por los diferentes proces_c_)s al interior de la organizacion. ;

/ ’ . . : ) . : * ) N !

REQUISITOS Y CONTENIDO DE LA COTIZACION . o

La cotlzacmn debe responder a lo solicitado y constara de los 5|gu1entes documentos que '
deben entregarse foliados, completos yen el orden indicado’a contmuauon Co

rd

AT

2.3 CARTA DE PRESENTACION FORMATO 1 anexo, flrmada por el representante legal de Ia

companla

4

Carta de presentacién. - e

Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades.

| Formato 1, di_ligenciado.‘

3.2. 'VALOR DE LA COTIZACION. FORMATO 2 anexo, indicando ei precio de todos los.

servicios solicitados y cotizados, con discriminacion del IVA o impuesto al consumo. En "~ .

-
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'este se ent|ende mcIunda la totahdad de costos dlrectos e |nd|rectos en los cuales deba
incurrir el contratista. (Es indispensable la utilizacion deI formato 2) '

3.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL de la companla o] Reglstro
- Mercantll para persona natural, exped|do por. la C4mara de Comercio, dentro de’los
treinta (30) dias anteriores a la fecha limite para ' presentar la cotizacién. Dicha
capacidad juridica para contratar por cuantla y obJeto debe estar |mpIIC|ta en el
.'respectlvo, certlﬂcado :
| Certificado de Exi‘stencia y Representacién y/o registro mercantil
,expedldo por la cadmara.de comercio. ‘

_ . Con esto se busca establecer si el proponente (persona natural o
A : ' Jurldlca) cuenta al momento de presentar la oferta con la aptltud‘
) para obllgarse valldamente por si mismo, de conformidad- con el
_ ordenamiento jurldICO bien’'sea en forma persaonal o a traves de |
! . ' | surepresentante legal 0 apoderado . .

. | El'proponente debe:. © - o '
a- Tener capacidad jurfdica para ' presentar . pro_puest'a

.comercial. S ' .
C R b- 'Tenercapaudadjundlca parala celebracuonyejecuuon deI o
Capacidad juridica.- ; contrato. En el' evento de "encontrarse limitado eI_

. representante - Iegal para comprometer a la persona
.+ Juridica en la cuantia'o naturaleza del contrato a celebrar,
- debera incluirse asi mismo, la autorizacién de la autoridad
u :6rgano social correspondiente, otorgada con fecha
. anterior al cierre del proceso de seleccion.
"~ . ¢c- Cumplir con Ia V|genc1a de'la sociedad al momento de la
o presentaCIOn de la oferta y para todo el tiempo: de”
, ; ejecucion, v un (1) afio. mas, sin perjumo de las
. modificaciones y/o ampliaciones del contrato. '

IlquldaC|on L SR 0

“El mteresado deberd ad|untara copia deI documento de |dent|dad del representante legal de
la’ comganla ‘

a) CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y

" PARAFISCALES, expedldo por el Representante Legal o 'Revisor Fiscal, en caso de

tenerlo, de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses -
'.anterlores ala presentauon de la cotlzacmn

No estar mcurso en mnguna de. las causales de dlsoluaon o] R
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‘ ';Tratandose de’ personas naturales fotocopla de la ultlma autollqwdaaon a. Tas*
respectlvas entldades como cotlzante de conformldad con la normatlwdad wgente

‘a) :,REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT Copla del formularlo de inscripcién en eI -
- Registro Unico Trlbutarlo RUT de- la persona jurldlca o natural proponente R .
. debidamente: actuallzado conforme a lo estlmado en la Resqucmn 114 del 21 de
. d|c1embre de 2020 expedlda por la DIAN
b) )
c) CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD SoIo para las entldades sin
-dnimo de Iucro deberan presentar el Gertificado de cumpllmlento de normatlwdad

expedldo por la Direccién de Asesorla ‘Legal de la Gobernacmn de Antloqma

- documento en. eI cual se indica si a una entidad sin animo de lucro o a su-

. representante Iegal seleha |n|C|ado [o) no un proceso admmlstratlvo sanaonatorlo

1]

4. REQUISITOS PARA LA SELECCION se establecen los sngulentes .

“A contlnuaCIon se deflnen los requmtos cuyo cumpllmlento es obligatorio, con Ia observaCIon .

de que ‘habrd lugar.al rechazo de la cotizacién, si no se aportan- los correspondlentes'_'j

h ._documentos o silos aportados no cumpIen con io eX|g|do ya sea en. la cotizacién presentada
.‘oen Ia respuesta al requerlmlento efectuado en’ taI sehtldo por TELEANTIOQUIA

“No. IR REQUISITO ,

1 - Vanr de Ia cotnzacnon

5, EVALUACIC’)N*

TELEANTIOQUIA evaIuara Ia cotlzauon que reC|ba oportunamente y que cumpIa con las
especnflcaaones senaladas en el numeral 1 1 y Ios requ15|tos establecidos.en Ios numerales 3.,
Y 4 dela presente sohcntud T '

s

Una vez reC|b|das las co’uzacnones por Ias empresas part|C|pantes Y durante el anaI|5|s de -
las mismas, no se permltlra intervencion alguna por parte de. los participantes o de>sus’

representantes con el fin complementar o modificar la informacién proporaonada,
menos que se. reqmeran acIaracmnes por parte de TELEANTIOQUIA

Teleantloqwa verlflcara en eI BoIetln de Responsables Flscales que expide la Contralona
General de la Republica, que el ‘proveedor no se encuentre “incluido en dicho boletin y los
Antecédentes disciplinarios, de la Procuradurfa General dela Naci6n. De estar reportado como
. .responsable Fscal y/o sancnonado dlsapllnarlamente la cotlzauon no sera evaluada I

s !
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o T Y DMYC-049-2022°
Lo Paglna8de10

'

Tampoco sera evaIuada si eI estableumlento de comerC|o se encuentra embargado

e

o . [ X > Vs

5.1, Aspecto economlco. maXIm01000 puntos B EERE -

Se callﬁcara con base enla. |nformaC|on summnstrada en eI Formato2 . RN

B ' . ¥ -
Iy L . .

t

La”empresa 0 proVeedor que offezca eI menor pfecio recibiré el hiay'o‘r puntaje asigriadd y las- .

demas recnblran su callflcaaon en forma decreuente v proporc:onal a Ia propuesta superlor

utlllzando un regla de tres snmple ' e

» U . R R . Il B ‘,, S

"'6; CAUSALES.D'ERE—CHAZOIV [ R

/

Se rechazaran aquellas cotnzacnones que se encuentren en cuanuuera de Ios sngunentes casos

'

a) Cuando se hublere presentado la cotnzacxon de ‘manera extemporanea, ‘es deCIr
despues de Ia fecha y. hora exactas establecidas como limite para la recepuon en Ia

. oficina’ mdncada en estos términos. - ' -

b) .Cuando no cumpla con las caractenstlcas tecnlcas especuflcadas en eI formato 2 ’

c) .Cuando no se presenten. los'docu mentos necesarios para la evaluacién de la cotlzaC|on

. cuya acredltacmn asngne puntaje, esto es, aqueIIa con fundamento en Ia cuaI se hace ' , -

- -lacalificacién. . . - TR . - .
- d) Cuando no se responda aI requenmlento que haga la entidad para subsanar reqwsntos
.0 documentos dela cotlzauon dentro del termmo que se le conceda para ello.
’é)_ Cuando. se compruebe que el interesado ‘sé encuentra, incurso en alguna ‘de.las
o ’-.lnhablhdades e mcompatnblhdades para contratar, establecndas en la IegtslaCIon
. colombiana., . . - ) . : :
f) Cuando el valor de la cotlzauon supere el monto de los recursos presupuestados para
la’ contratacion.: Cuando Teleantioquia compruebe falta - de’ veraudad en la -
. documentacion presentada oenla mformaCIon entregada en los anexos.’ B
g} Cuando el proponente presente mads de una propuesta para este mismo proceéso, como. .
representante de persona Jurldlca 0 como persona natural o lntegrante de consorcno o
unién temporal 6 presente propuestas parciales o incompletas. :
h) De conformidad al artlcqu 183 del Cédigo Nacional de Policiasi transcurrldo se|s meses
= desde la fecha de imposicién de la multa, esta no ha sido pagada con sus: debldos

3 o

mtereses, el oferente no podra contratar con la Estado.. - - S -

T, B - -~ ,"I/-
v . o

e

' No se continuard con eI proceso cuando se presente cualqunera de Ias 5|gu1entes

c1rcunstanc:aS' ) . . : . N

Loy TR

. l,..

/
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a) - Cuando dentro del plazo estableudo en eI cronograma no se presente nlnguna‘
‘cotizacion. X . ' - ) .
b) - Cuando las cotnzacnones presentadas no cumplan’ con Ios requerlmlentos tecnlcos odel
- SerVICIO ' s P B .
) " Cuando las cot|zaC|ones presentadas estén por encima de |os recursos presupuestados '

- parala contratacion.

8. COND]CIONES'CONTRACTUALES
J :
Para formalizar la seleccién se expedlra una Orden de Compra que, con su respectlvo anexo

de condluones en caso de ser necesarlo formallza el acuerdo de voluntades .-

(-

La Orden de Compra no podra ser cedlda total o paraalmente sin el prewo consentlmlento de
TELEANTIOQU IA. - s

. Los términos de referencna con5|gnados en eI presente documentos hacen parte hacen
_parte integral de la orden de compra ‘ o : \

s~ / ) ¢

- - g

El proveedor selecuonado, debera dentro de Ia ejecucion. de sus’ actlwdades atender y '

Ny acatar lo estlpulado en el Lay 1801 de 2016 por la cual se explde eI Codlgo Nac10nal de' '

Pollua y Convwenua

Para el pago; el contratista persona Jurldlca, anexaré a cada factura o documento
equwalente el certlflcado flrmado por €l Revisor Flscal o porel Representante legal que dé

. cuenta del cumpllmlento con los aportes al Sistema de_ Segurldad Social Integral Y.
" Parafiscales, tratandose de personas naturales se debera anexar fotocopla de la ultlma

autollqwdacmn o S

Por razones de fuerza mayor o caso fortmto debldamente comprobado que lmpOSIbl|lten 2
la ejecuaon de la orden de compra; ' - . '

‘ 9. PRESENTACION DE LACOTIZACION 3 B

La propuesta se recnblra dentro de 1a: fecha y hora senaladas en el cronograma, en el Centro

. Documeéntal de TELEANTIOQUIA, situado en la Calle 44 No. 53 A- 11, TorreA piso 3, del Céntro
* Civico de Antioquia Plaza de la Libertad, Medellln Cada hoja que hace parte de la propuesta

debe estar enumerada de manera consecutlva el FORMATO 2 Valor de la cotlzacwn, debera ‘
estar en sobre debldamente sellado : -

\

Si es enwada por correo certlflcado o personalmente se entendera por fecha y hora de :

”presentacmn la que aparezca en el sello de recibo del Centro Documental
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Lla  propuesta también podrd ser enviada por : correo  electrdnico:
contratacion.secretaria@teleantioguia.com.co con ~ copia a

cchavarriaga@teleantioquia.com.co y archivo@teleantioquia.com.co ’

La presentacién de la cotizacién evidencia que se han estudiado las condiciones y aceptado los
términos de referencia. B

- I

SUPERVISOR: La orden de compra serd supervisada por Dagoberto Quiroz Graciano
Coordinador de la Central de Medios o quien haga sus veces, con ayuda en la supervisién de i
la profesional de Medios Paola Chavarriaga Urango o quien haga sus veces. '

\
'
o

11. CONSULTAS

Las consultas pueden hacerse tnicamente por correo electrénico, dentro de la fecha y hora
sefialadas en el cronogramay deben ser dirigidas a: cchavarriaga@teleantioguia.com.co

}

'

Atentamente, . _ - R

HABACUC VASQUEZ VELEZ
Directora de Mercadeo y Comercializacion

Nombre - . Cargo ' Firm

Proyect Paola Chavarriaga Urango Profesional de Medios . . TecQce
Revis6 Liliana Patricia Arboleda Sierra | Coordinadora de Compras y Contratacién =L X0
Revisé Dagoberto Quiroz Graciano Coordinador de Central de Medios . I 8- -




