TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA ) HOJAN2: 1
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA
CODIGO ‘ RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - PROCEDIMIENTO
Archivode | Archivo
uG S | SB Gestion Central |[CT| E | S | D
[ 2000 02 ACTAS. ‘ B
02 103 | ACTAS DE JUNTA ADMINISTRADORA 2 8 X X" | cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
REGIONAL al archivo histdrico por su valor secundario para la historia del
e Convocatoria . . - -
e Acta canal, ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas
e Anexos durante su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral
5 del AGN).
2000 03 ACUERDOS
03 (01 | ACUERDOS DE JUNTA ADMINISTRADORA 4 2 8 X X
REGIONAL
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se transfiere
ACUERDO REFORMA ESTATUTARIA J ’ al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
03 102 ' 2 ] 8 X X ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
® Actade reunion de Junta su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
e  Escritura de constitucidn , AGN).
e (Certificado de camara de
comercio
e  Estatutos

CONVENCIONES: ‘
cODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

vl Pz

WALTER PINEDA ORREGO - JuAN GONFATO QUIROZ OSPINA

DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 2

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - PROCEDIMIENTO
_ Archivo de | Archivo
uG S | SB Gestion Central |CT| E | S| D
2000 02 ACTAS
02 101 | ACTAS DE COMITES 2 8 X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se transfiere
) . al archivo histdrico por su valor secundario para la historia del
Actas de Comité de Empalme: . ] . "
- canal, ya que evidencia Ia toma de decisiones y politicas adoptadas
e Convocatoria
e Acta durante su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral
o  Anexos 5 del AGN, Ley 951 de 2005)
2000 04 CIRCULARES
04 |01 |CIRCULARES INFORMATIVAS - 2 3 X X | Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede a
su eliminacidn por no poseer valores secundarios. Después de su
eliminacién fisica se conservara en formato digital 3 afios.
-1 2000 12 INFORMES
12 |04 |INFORMES DE GESTION < Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
4 6 X al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal
Informes de Gestién de Empalme (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del AGN, Ley 951 de
2005). '
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie

DISPOSICION FINAL

~“WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

onservacign total, (E) Eliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

e

JUAN GONZALO"GUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 3

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . . PROCEDIMIENTO
Archivode | Archivo
UG S | SB Gestién Central |CT| E | S
2000 24 RESOLUCIONES
24 | 01 | RESOLUCIONES DE GERENCIA 2 8 Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se transfiere
al archivo histdrico por su valor secundario para la historia del
canal, ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas
durante su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral
5 del AGN).
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestion, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

“WALTER PINEDA ORREGO
" DIRECTOR DE OPERACIONES

/
ez

JUAN GONZATD QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

AN



TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO

HOJA N2: 4

CODIGO RETENCION

DISPOSICION
FINAL

S TIPOS DOCUMENTALES
ERIES YTIPO Archivo de | Archivo

PROCEDIMIENTO

UG S | SB . Gestion Central | CT | E S| D
2100 02 ACTAS
02 |01 |ACTAS DE COMITES 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
L, . al archivo histérico por su valor secundario para la historia del
Actas de Comité de Gerencia: . . .. o
. canal, ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas
e Convocatoria
e Acta durante su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral
e  Anexos 5 del AGN, Ley 87 de 1993).
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
02 (04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X X

ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005)

CONVENCIONES:
CODIGO {UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, {SB) Subserie
DISPOSICION FINAL [CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S} Seleccién, (D) Digitalizacién

P

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

ez —

JUAN GONZALBZTTIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

T



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO

BN

TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 5

CODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
uG S | SB Gestion Central |CT | E [ S
2100 12 INFORMES
12 {01 | INFORMES A ENTES DE CONTROL Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se transfiere
2 4 X al archivo histérico por su valor secundario, los documentos dan
cuenta de la gestion administrativa. (Circular Externa 003 de 2015
Numeral 5 del AGN)
2 4 X Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se transfiere
12 | 04 | INFORMES DE GESTION CONTROL INTERNO al archivo histdrico por su valor secundario para la historia del canal
en materia de control interno (Circular Externa 003 de 2015
Numeral 5 del AGN, Ley 951 de 2005, Ley 87 de 1993).

CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacidn total, {E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

——

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

fz =

JUAN GONZAFGQUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

Wit '



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 6

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIESAY TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG S | SB Gestion Central |{CT| E | S | D
2200 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede
01 {01 { ACCIONES DE TUTELA 2 5 X X |a su eliminacién por no tener valor secundario, el proceso queda
e Notificacién en medio digital. Después de su eliminacion fisica se conservara en
e Contestacion formato digital 5 afios.( Ley 1437 de 2011,Ley 1564 De 2012, Ley
* Anexos 1712 De 2014)
e Fallos
® Impugnacidn(si aplica)
2200 02 ACTAS
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
02 |01 | ACTAS DE COMITES 2 8 X X |al archivo histérico por su valor secundario para la historia del
canal, ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas
Actas de Comité de Conciliacion: durante su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral
e Convocatoria 5 del AGN, Decreto 1214 2000).
e Acta
e  Anexos
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
02 |04 | ACTAS DE REUNIONES 2 3 X X al archivo histérico por su valor secundario para ia historia del
canal, ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas
durante su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral
5 del AGN, Ley 951 de 2005)
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, {SB) Subseries

DISPOSICION FINAL {CT) Conservacién total

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

E) Eliminacién, (S) Seleccidn, (D) Digitalizacion

4 f
JUAN GONZAITQUIROZ OSPINA

TECNICO DOCUMENTAL

sy



" ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJAN®: 7 -

CODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivode | Archivo
UG S | SB Gestion Central |CT| E | S
2200 06 CONCEPTOS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
. seleccionar una muestreo selectivo del 1% por cada afio y se
06 |01 CONCEPTOS_ J’URlDICOS transfiere al archivo histérico como parte de la memoria
. i°"c't”‘t’ 2 8 X institucional. (Art 90 de la Constitucién Politica, Ley 1437 de 2011,
. oncepto
P ley 80 de 1993, ley 1712 de 2014, ley 1564 de 2012, Accionar juridico
interno).Después de su eliminacién fisica se conservara en formato
digital 15 afios.
2200 10 DERECHOS CONSTITUCIONALES
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
10 |01 | DERECHOS DE PETICION 2 8 X T .
Solicitud su eliminacién por no tener valor secundario, el proceso queda en
[ ]
e Rectificacion de informacién {si medio digital. (Art 23 Clonstltucmn PoImcla. Ley 1437 de 2011,'Ley
aplica) 1755 de 2015,). Después de su eliminacién fisica se conservara en
e Respuesta formato digital 8 afios.
e  Anexos
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, {E) Eliminacién, (S) Seleccion, (D) Digitalizacién

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

fe.—

JUAN GONZALOQUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA Ne: 8

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " - PROCEDIMIENTO
Archivode | Archivo
UG S | SB Gestion Central ([CT| E | S | D
2200 12 INFORMES Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico por su valor secundario, porque los
12 |01 | INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 6 X X | documentos dan cuenta de la gestién administrativa. {Circular
Externa 003 de 2015 Numeral 5 del AGN)
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede
12 105 | INFORMES A LA JUNTA ADMINISTRADORA 2 6 X X | asu eliminacién por no tener valor secundario, el proceso queda
REGIONAL en medio digital. Después de su eliminacidn fisica se conservara en
formato digital 5 afios.( Ley 1437 de 2011,Ley 1564 De 2012, Ley
1712 De 2014)
2200 13 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
13 | 01 | REGISTROS 2 8 X X | transfiere al archivo histérico por poseer valores secundarios
investigativos para la nacion y para el registro nacional de
Formatos Blsqueda e Identificacién de desaparecidos. (Decreto 4218 de 2005).
Personas — Desaparecidos
2200 16 MANUALES Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
transfiere al archivo histdrico por su valor secundario, porque
16 |02 | MANUAL DE CONTRATACION 2 8 X X | muestra las politicas de contratacién del canal de acuerdo a la
normatividad vigente (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5
del AGN, Ley 80 de 1993)
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie

DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

E) Eliminacion, (S) Seleccion, (D) Digitalizacién

<~ L
JUAN GONZALOZXUTROZ OSPINA

TECNICO DOCUMENTAL

€



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE R_ETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 9

cobiGo RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
UG S | SB Gestion Central [ CT | E S D
2200 21 PROCESOS
21 | 02 | PROCESOS DISCIPLINARIOS 5 10 X X | Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
Primera instancia: central, se procede a seleccionar un muestreo
* Queja o informe del hecho sistematico selectivo a los procesos disciplinarios
e Auto inhibitorio{si no constituye falta . N .
disciplinaria) mas relevantes, de gerentes y directivos; se considera
e Auto de apertura de indagacién preliminar que pueden tener un valor para la investigacién y que
e Pruebas pueden servir como base para resolver problemas
e  Auto de apertura de investigacion futuros que puedan ocurrir en la entidad se
disciplinaria transfieren al archivo histérico, (Art 29 de la
e  (itacidn audiencia publica(si la falta es de Constitucion Politica, Ley 734 de 2002, Ley 1437 de
aquellas del art 57 de la ley 1474 de 2011) 2011, ley 1474 de 2011, ley 1712 de 2014, Accionar
* Actade a'udiencia . ) juridico interno). Después de su eliminacién fisica se
. Ampliacif)n o ratificacion de la queja version conservara en formato digital 10 afios.
libre del indagado
e Auto de pliego de cargos
e Auto sancionatorio
e Comunicacién interna a los responsables de
hacer efectiva la sancion al interior de la
entidad
e Comunicacién externa a la Procuraduria
General de la Nacidn para el registro de
antecedentes disciplinarios
e Auto de archivo
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Con

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

rvacion tpfal, (E) Eliminacion, (S) Seleccidn, (D) Digitalizacién

[ o

JUAN ONZALO Quﬁez'o/PmA

TECNICO DOCUMENTAL

gt



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

ot

TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 10

DISPOSICION

cODIGO RETENCION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
uG S SB Gestion Central ([CT| E | S
Segunda instancia
e  Comunicacion interna remitida al
gerente para decisidn en segunda
instancia del recurso de apelacién
interpuesto.
e  Auto de decreta pruebas
e  Pruebas
e Auto que decide el recurso
e Comunicacidn interna de la decisién
que pone fin al proceso
21 03 PROCESOS JUDICIALES 5 15 X
Demandas Por Activa: ‘
e Comunicacién informando el hecho Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede a
o suceso seleccionar una muestreo selectivo del 1% por cada afio y se
e  Acta del comité de conciliacién transfiere al archivo histérico como parte de la memoria
~ evaluando el caso institucional. (Art 90 de la Constitucién Politica, Ley 1437 de 2011,
*  Poder del abogado encargado ley 80 de 1993, ley 1712 de 2014, ley 1564 de 2012, Accionar juridico
e  Actuacion administrativa de la . . e o .
demanda judicial |thz.erno).De~spues de su eliminacidn fisica se conservara en formato
e Autos de diligencia digital 15 afios.
e Fallos _
e Acta del comité de conciliacion del
resultado del proceso
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Segi
DISPOSICION FINAL onservaci

, (SB) Subserie

WALTER PINEDAORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

total, (E) Eliminacién, (S) Seleccion, (D) Digitalizacién

pz —

JUAN GONZAL@“TUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

LTt



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION-DOCUMENTAL

HOJA N2: 11

cODIGO

UG S

SB

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo de | Archivo
Gestion Central | E

PROCEDIMIENTO

Demandas por pasiva:

Comunicacién notificando actuacidon
administrativa o judicial en contra de la
entidad

Evaluacion de los hechos y las
pretensiones )

Acta de reunidn del comité de
conciliacién

Poder del abogado encargado
Contestaciones a la actuacion
administrativa

Contestacion a la demanda judicial
Autos de diligencias

Acta de reunién del comité de
conciliacién del resultado del proceso
Pago sancién o condena (si aplica)

CONVENCIONES:
CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, {E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

TECNICO DOCUMENTAL

okl



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: PLANEACION

\

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA Ne: 12

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivode | Archivo
UG S | SB Gestion Central ([CT| E | S
2300 02 ACTAS
02 |01 | ACTAS DE COMITES 2 8 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
al archivo histérico por su valor secundario para la historia del
Actas de Comité Antitramites Y Gobierno canal, ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas
-en Linea durante su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral
* Convocatoria 5 del AGN, Decreto 2693 2012, Decreto 19 2012).
e Acta
e  Anexos
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
02 |04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del|:
AGN, Ley 951 de 2005)
CONVENCIONES:

CcODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

/ c
JUAI\lf GONZAL A IROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

\2l



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: PLANEACION

TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA Ne: 13

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S | SB Gestion Central |CT| E | S
2300 07 CONTRATOS

07 {07 | CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS 2 19 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
e Propuesta seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
e Contrato y se transfiere al archivo historico como parte de la memoria
* Actade inicio. 5 institucional, se elegirdn los contratos que tengan mayor
* Isr::urirrr:ieedni:jecuuon y importancia y que hayan dado un impacto en la institucién , de modo
e Acta de supervision que puedan servir para la consulta y toma de decisiones futuras a
e  Comprobantes de ejecuciones alguna eventualidad que se pueda presentar en la institucién queda
e Soportes en medio digital (Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007,
e Informe financiero ley 1712 de 2014, manual de contratacién). Después de su.|
e Informe cualitativo eliminacién fisica se conservara en formato digital 5 afios.
e Adiciones o prorrogas (cuando se

requiera)
e  Acta de liquidacién y terminacion
CONVENCIONES:

CcODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacion total, (E) Eliminacién, (S) Seleccion, (D) Digitalizacién

WALTER PINEDA ORREGO

DIRECTOR DE OPERACIONES

'l

-

JUAN dONZALCﬁlUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 14
OFICINA PRODUCTORA: PLANEACION
cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S | SB Gestion Central (CT| E | S | D
2300 08 CONVENIOS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede
a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada
08 |03 | CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 2 19 X1 X |afo y se transfiere al archivo histérico como parte de la memoria
* Propue.?ta institucional, se elegirdn los contratos que tengan mayor
e Convenio . . . s e
. importancia y que hayan dado un impacto en la institucién, de
e Acta de inicio p g . | | de decisi
e Informe de ejecucién y modo que puedan servir para la consulta y toma de decisiones
seguimiento futuras a alguna eventualidad que se pueda presentar en la
e  Acta de supervisién institucién queda en medio digital {Ley 80 de 1993, Ley 734 de
e Comprobantes de ejecuciones 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual de
e Soportes contratacion). Después de su eliminacién fisica se conservara en
¢ Informe financiero formato digital 5 afios. ‘
¢ Informe cualitativo
e  Adiciones o prorrogas (cuando se
requiera)

e  Acta de liquidacién y terminacidn

CONVENCIONES:

CcODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL {CT) Conservacion total, (E)

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

minacion, (S) Seleccion, {D) Digitalizacion

/
o

JUANGONZALE"GUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: PLANEACION

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 15

CcODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - PROCEDIMIENTO
Archivode | Archivo
UG S | SB Gestion Central |CT| E | S | D
2300 19 PLANES Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
. al archivo histérico por poseer valores secundarios, porque
19 101 ?:ILSSAll\)NAnf)ORRUPCION Y ANTENCION AL 1 3 X X | muestra las acciones proyectadas de la entidad (Circular Externa
e Plan 003 de 2015 Numeral 5 del AGN, ley 1474 de 2011 Art 74).
e Informe de gestion
e Informes de seguimiento
19 {02 |PLAN DE ACCION 2 4 X X | Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
e Plan con los objetivos, estrategias, al archivo histérico por poseer valores secundarios, porque
metas.y fesponsables del muestra las acciones proyectadas de la entidad (Circular Externa
cumplimiento ] 003 de 2015 Numeral 5 del AGN, ley 1474 de 2011 Art 74).
e Informe de gestion del afio i
anterior
19 |04 | PLAN DE INVERSION
e Plan Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
e  Acto administrativo 2 8 X X | al archivo histérico por poseer valores secundarios, como parte de
aprobatorio(Resolucion) la memoria institucional (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5
e Informes de seguimiento del AGN)
e Requerimientos de informacidn
e Informe final
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB).subserie

DISPOSICION FINAL (CT) Con

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

Eliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

P

JUAN GONZAYO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 16

OFICINA PRODUCTORA: PLANEACION

CODIGO RETENCION DISPOSICION
’ FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . = PROCEDIMIENTO
Archivode | Archivo
UG S | SB Gestion Central |CT| E | S | D

19 |07 |PLAN ESTRATEGICO 2 4 X X | Cumplido el tiempo de retenciédn en el archivo central, se transfiere
e Plan al archivo histdrico por poseer valores secundarios, como parte de
* Informe de gestion la memoria institucional (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5
e Informes de seguimiento del AGN, Ley 152 de 1994)

2300 22 PROGRAMAS
22 |04 | PROGRAMA SISTEMA DE GESTION DE 2 6 X X | Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
CALIDAD al archivo histdrico por su valor secundario para la historia del
canal, ya que evidencia las politicas de calidad adoptadas durante
* Cara.1cter|zacmn de procesos su funcionamiento.(Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
* Reglstrf)s(formato;s) . AGN, Ley 872 del 2013)
e Procedimientos e instructivos
e Manual
e Acciones Correctivas, Preventivas
y de Mejora
CONVENCIONES:

cODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB)

DISPOSICION FINAL (CT) Conservagidn total, (EYEliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

| e

WALTER PINEDA ORREGO JUAN GONZAI%XOZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL

get



TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 17
OFICINA PRODUCTORA: PLANEACION
cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . . PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S | SB Gestion Central |CT| E | S| D
2300 23 PROYECTOS
23 |01 | PROYECTOS DE COOPERACION NACIONAL E 2 6 X x | Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
INTERNACIONAL al archivo histérico por poseer valores secundarios, como parte de

e Proyecto la memoria institucional (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5
e Informes de seguimiento del AGN)

s Requerimientos de informacidn
e Informe final

2300 23 |02 | PROYECTOS DE FINANCIACION DE 2 6 X X

PROGRAMAS DE TELEVISION Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se transfiere
e Proyecto al archivo histdrico por poseer valores secundarios, como parte de
* Informes de seguimiento la memoria institucional (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5
e Requerimiento de informacion del AGN)

e Informe final

2300 23 |03 | PROYECTOS DE INVERSION 2 6 X X
Proyectos de Inversién con Entidades Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
Publicas: al archivo histérico por poseer valores secundarios, como parte de
* Proyecto la memoria institucional (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5
e Informes de seguimiento del AGN)

e Requerimientos de informacidn
e Informe final

CONVENCIONES:
CcODIGO (UG) Unidad de Gestién
DISPOSICION FINAL (CT) C

erie, (SB) Subserie

vacion total, (E¥Eliminacidn, (S) Seleccidn, (D) Digitalizacién _ /
WALTER PINEDA ORREGO JUAN GONZALO Q OSPINA

DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 18

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE INNOVACION Y CONTENIDOS / COORDINACION DE INNOVACION Y CONTENIDOS

CODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivode | Archivo
UG S | SB Gestion Central ([CT| E [ S
3100 02 ACTAS
02 |01 | ACTAS DE COMITES 2 . 8 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfie«re_ ‘
al archivo histérico por su valor secundario para la historia del -
Acltas.ge Comité del Defensor del canal, ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas
Televidente: . durante su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral
e Convocatoria 5 del AGN)
o Acta S
®  Anexos
Actas de Comité Operativo
e Convocatoria
o Acta
*  Anexos
Cumplldo el tiempo de retencion en el archivo central, se transfiere
al arch|vo histdrico por su valor secundario para la historia del canal,
02 104 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005)

CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestion, (S) Serie, (SB) Subserie

DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

i ‘__“{_J

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

J AN GONZALO IROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA ' HOJA N2: 19

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE INNOVACION Y CONTENIDOS / COORDINACION DE INNOVACION Y CONTENIDOS

CODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
uG S | SB Gestion Central |CT| E [ S | D
3100 07 CONTRATOS
07 | 05 | CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVCIOS 2 19 X | X |Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a

seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede servir
. para Ia:'investigacién y se transfiere al archivo histérico como parte
e Aprobacién de la propuesta de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de 1993,
o Certificado de existencia y Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual de
representacion legal contratacién). Después de su eliminacién fisica se conservard en
RUT format;o digital 5 afios

Documento de identidad del :
representante legal

Contrato

Poliza de garantia

Acta de terminacion contrato
Solicitud renovacidon contrato(si
aplica)

Contratos de Cesion de Derechos de
Emisidn:
e Invitacion publica
Propuesta de programa

CONVENCIONES: |
CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S} Seleccion, (D) Digitalizacion

" #
WALTER PINEDAORREGO - J{AN GONZALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES ‘ TECNICO DOCUMENTAL
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e é | |
TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 20

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE INNOVACION Y CONTENIDOS / COORDINACION DE INNOVACION Y CONTENIDOS

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
. Archivode | Archivo
UG S | sB Gestion Central ([CT| E [ S | D
Contratos de Licencias: 2 19 X | x |Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede
e Cotizacion a seleccionar un muestreo selectivo del 1% por cada afio y se

Aprobacién de cotizacion

¢ transfiere al archivo histérico como parte de la memoria
e Licencia
[

i . ] institucional, queda en medio digital (Ley 80 de 1993, Ley 734 de
f:r:'ef;an‘i‘;c‘?gneﬁz‘;”c'a y 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual de
RL?T contratacion). Después de su eliminacion fisica se conservara en

e Documento de identidad del formato digital 5 aﬁqs
representante legal

3100 13 INSTRUMENTOS DE CONTROL
13 |01 | REGISTROS ] Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede
a su eliminacidn, prescriben y pierden su vigencia. (Art 15
Formatos de Autorizacién, Utilizacién y 2 8 X X ¢

Constitucién politica de Colombia, Ley 23 de 1982 Derechos de
autor). Después de su eliminacion fisica se conservara en formato
digital 8 afios.

Difusion De Imagenes

al archivo histérico por su valor secundario para la memoria
institugional del canal.

Planillas de Rejillas de Programacién 2 4 X X | Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere-

CONVENCIONES:
CODIGO {UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, {SB) Subserie A
DISPOSICION FINAL {CT) Cg servacién/tot;lﬂE) Eliminacién, {S) Seleccién, (D) Digitalizacién

WALTER PINEDA-ORREGO JUAN GONZALO@’ROZ OSPINA

DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA Ne: 21
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE INNOVACION Y CONTENIDOS / COORDINACION DE INNOVACION Y CONTENIDOS

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo PROCEDIMIENTO
de Central .
UG S [SB Gestién ’ CT|E| S| D
3100 18 ORDENES DE COMPRAS
18 (01 | ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O 2 19 X | X | Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede
SERVICIOS _ a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada

* Disponibilidad presupuestal afio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad

e Constancia de vigencia futura (si
aplica)

e Justificacion para contratar con
unico proveedor{si aplica)

e Solicitud informal escrita por

de la forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
servir para la investigacién vy se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80
de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014,

correo electrénico( cuando es manua]l de contratacién). Después de su eliminacion fisica se
cuantia inferior o iguala20 . conservara en formato digital 5 afios '
smimv) . . .

e Términos de referencia (cuando la
cuantia es mayor a 20 smimv

e  Solicitud de cotizacion escrita con
membrete de
Teleantioquia(cuando la cuantia
es mayor de 100 smimv}

CONVENCIONES:
CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL {CT) Conservacién total, (E) Eliminacidn, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

- g

WALTER PINEDA ORREGO , 16AN GONZALO BUIROZ OSPINA

DIRECTOR DE OPERACIONES ' TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 22
OFICINA PRODUCTORA: DIRECC!ON DE INNOVACION Y CONTENIDOS / COORDINACION DE INNOVACION Y CONTENIDOS
CODIGO . DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ - - PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo ]
UG S | SB Gestion Central CT| E S| D

e  Cotizacién

e  Checklist juridico

e Informe de evaluacién técnica y
econdmica :

e Acta de seleccién

e  Comunicacion interna con el visto
bueno de la gerente que esta de
acuerdo con la seleccidn

e  Péliza de seriedad de la
oferta(cuantia 100 smimv)

RUT
Certificado de existencia y
representacion legal

e Documento de identidad del
representante legal

e Certificado de paz y salvo en
pagos de seguridad
social(personas juridicas)

e Constancia de afiliacion al sistema
de seguridad social(personas
naturales)

e Antecedentes disciplinarios y
responsabilidad fiscal.

e Anexo de condiciones

e Registro presupuestal

e  Pdlizas

e Orden de compra

e Adiciones( si aplica)
CONVENCIONES: )
CODIGO (UG) Unida estion, (S) Serfe, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL {CT) Conservacion total, (E) Eliminacion, (S) Seleccion, (D) Digitalizacién 7

e o)

WALTER PINEDA ORREGO | JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE INNOVACION Y CONTENIDOS / COORDINACION ESTRATEGIA CREATIVA

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 23

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL ,
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
de Central
UGg | S|SB Gestion CT|E|(S|D
3200 | 02 ACTAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere al archivo
02 | 04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X X histérico por su valor secundario para la historia del canal, ya que evidencia la
toma de decisiones y politicas adoptadas durante su funcionamiento. (Circular
.| Externa 003 de 2015 Numeral 5 del AGN, Ley 951 de 2005)
3100( 18 ORDENES DE COMPRA ) .
2 19 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a seleccionar
18 | 01 | ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O X! un muestreo sistemético selectivo del 1% por cada afio ya que se puede
SERVICIOS : )
. guardar como base o ejemplo para la entidad de la forma como se contrataba
e Disponibilidad presupuestal . . . . . . .
e  Constancia de vigencia futura (si en dicho periodo o tiempo y puede servir para la investigacién y se transfiere al
aplica) archivo histérico como parte de la memoria institucional, queda en medio digital
e lustificacién para contratar con (Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
unico proveedor(si aplica) de contratacion). Después de su eliminacién fisica se conservara en formato
e  Solicitud informal escrita por correo digital 5 afios
electrénico( cuando es cuantfa
inferior o igual a 20 smimv)
e Términos de referencia {cuando la
cuantia es mayor a 20 smimv
e Solicitud de cotizacion escrita con
membrete de Teleantioquia(cuando
la cuantia es mayor de 100 smimv)
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, {SB) Subserie DISPQSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccion, (D) Digitalizacién

/ .

———

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

TELEANTIOQUIA -
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ol

JUAN GONZ?(MROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 24

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE INNOVACION Y CONTENIDOS / COORDINACION ESTRATEGIA CREATIVA

CcODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - PROCEDIMIENTQ
Archivo de | Archivo ’
UG S | SB Gestion Central (CT | E S| D
e Cotizacion

e Check list juridico

o [nforme de evaluacién técnicay
econdémica

e Acta de seleccion .

e Comunicacion interna con el visto
bueno de la gerente que esta de
acuerdo con la seleccion

e Poliza de seriedad de la oferta(cuantia
100 smimv)

e RUT

e Certificado de existencia y
representacion legal

¢ Documento de identidad del
representante legal

e Certificado de paz y salvo en pagos de
seguridad social{personas juridicas)

e Constancia de afiliacion al sistema de
seguridad social{personas naturales)

e Antecedentes disciplinarios y

responsabilidad fiscal.

Anexo de condiciones

Registro presupuestal

Pdlizas

Orden de compra

Adiciones( si aplica)

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

TE%EANTIOQUlA | / /// /

WALTER PINEDAORREGO _ fuAN GoNZATO€0IROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES : ' TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE PRODUCCION - RECURSQS

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 25

SERVICIOS

e Disponibilidad presupuestal

e Constancia de vigencia futura (si
aplica)

e Justificacion para contratar con
Unico proveedor(si aplica)

e  Solicitud informal escrita por
correo electrénico( cuando es
cuantia inferior o igual a 20
smimv)

e  Términos de referencia (cuando la
cuantia es mayor a 20 smimv .

e Solicitud de cotizacidn escrita con
membrete de
Teleantioquia(cuando la cuantia
es mayor de 100 smimv)

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S|SB Gestién Central [CT| E | S
4100 02 ACTAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
02 |04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005)
4100 18 ORDENES DE COMPRAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
18 |01 [ ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O 2 19 X

ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede

servir para la investigacidn vy se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ey 1712 de 2014, manual

formato digital 5 afios

de contratacién). Después de su eliminacién fisica se conservaréd en

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL {CT) Conservacion total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion

=

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

P
o s
IUAN GONZALO QUHROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA Ne: 26
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE PRODUCCION - RECURSOS
coDIGOo RETENCION DISPOSICION
FINAL

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDiMIENTO

Archivo de | Archivo
UG S |sB Gestion Central |CT | E S| D

e Cotizacion

e Check list juridico

¢ Informe de evaluacidn técnicay
econdmica

e Acta de seleccién

e Comunicacién interna con el visto
bueno de la gerente que esta de
acuerdo con la seleccion

o Pdliza de seriedad de la oferta(cuantia
100 smimv)

e RUT

¢ Certificado de existencia y
representacion legal

e Documento de identidad del
representante legal :

e Certificado de paz y salvo en pagos de
seguridad social{personas juridicas)

e Constancia de afiliacion al sistema de
seguridad social(personas naturales)

¢ Antecedentes disciplinarios y

responsabilidad fiscal.

Anexo de condiciones

Registro presupuestal

Polizas

Orden de compra

Adiciones( si aplica)

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

— - ez

“WALTER-PHYEDA ORREGO JUAN GONZALO 6UIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N¢: 27
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE PRODUCCION - CONTENIDOS
cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - _ PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S | sB Gestion Central ([CT| E| S | D
4200 02 ACTAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere

al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,

02 |04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X X ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. {Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005) '
4200 07 CONTRATOS
07 |05 | CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVCIOS 2 19 X | X | Cumplido el tiempo de retencién en el archivo centr'al, se procede a

seleccionar un muestreo sistemdtico selectivo del 1% por cada afio
ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
servir para la investigacion y se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, gueda en medio digital (Ley 80 de

Contratos de Coproduccién:
¢  Propuesta
e Acta de reunion evaluacion
propuesta
e  Comunicacién enviada aceptando

propuesta 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
e Contrato de con_tr_atacién). Después de su eliminacion fisica se conservara en -
e Pdliza de cumplimiento formato digital 5 afios
e RUT
e Certificado de existencia y

representacion legal
Cedula del representante legal
e Permiso Saycoy Acinpro

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL {CT) Conservacién total, (E) Eliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

2

WALTER PINEDA ORREGO JUAN GONZAYB QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE PRODUCCION - CONTENIDOS

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 28

cODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . FINAL PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S | SB Gestion Central |CT| E | S
07 |07 | CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS 2 19 X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede a
seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
e Propuesta ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
¢ Contratt_: . forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
° Adade |n|c10. .. servir para la investigacion vy se transfiere al archivo histérico como
e Informe de ejecucidény.
seguimiento parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
e Acta de supervision 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
e Comprobantes de ejecuciones de contratacién). Después de su eliminacidn fisica se conservard en
e Soportes formato digital 5 afios
e [nforme financiero
e Informe cualitativo
e Adiciones o prorrogas (cuando se
requiera)
e Acta de liquidacion y terminacign
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccion, (D) Digitalizacion

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

JUAN GONZELEQUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA Ne: 29

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE PRODUCCION - CONTENIDOS

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S ['SB . Gestion Central |CT| E | S | D
4200 08 CONVENIOS
08 |03 | CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 2 19 X | X | Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede
e Propuesta a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada

e Convenio afio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad
* Actade fnicto de la forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
¢ Infor.mt'e de ejecucién y servir para la investigacion v se transfiere al archivo historico como
seguimiento e e P

< s parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80
Acta de supervision . J |
Comprobantes de ejecuciones ‘de 1993, Ley 734 de 2002, iey 1150 de 2007, ey 1712 de 2014,
Soportes manual de contratacién). Después de su eliminacién fisica se

Informe financiero conservara en formato digital 5 afios

Informe cualitativo ‘
Adiciones o prorrogas (cuando se
requiera)

e Acta de liquidacion y terminacidn

4200 12 INFORMES

12 |04 | INFORMES DE GESTION 2 4 X X | Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
al archivo historico por su valor secundario para la historia del canal,
ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptada's durante
su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005)

Informes de Gestién de Producciones

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad déXestion, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

L=

WALTER PINEDA ORREGO JUAN GONZA 074 OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 30
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE PRODUCCION - CONTENIDOS
cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
| Archivo de | Archivo l
uG S | SB Gestion Central { CT | E S| D
4200 13 INSTRUMENTOS DE CONTROL
13 |01 ] REGISTROS 1 2 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a .

su eliminacién por no tener valor secundario
Planillas de Preproduccién

Planillas de Programacion de Horarios

4200 18 ORDENES DE COMPRA
18 |01 | ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O 2 19 X | X | Cumplido el tiempo de retencién en el archivo centrél, se procede
SERVICIOS a seleccionar un muestreo sistemdtica selectiva del 1% por cada

e Disponibilidad presupuestal

e Constancia de vigencia futura (si
aplica)

e Justificacién para contratar con
tnico proveedor(si aplica)

afio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad
dela forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
servir para la investigacion y se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80

e Solicitud informal escrita por de 1993 Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014,
correo electrénico{ cuando es manual de contratacion). Después de su eliminacién fisica se
cuantia inferior o igual a 20 conservara en formato digital 5 afios
smimv)

e Términos de referencia (cuandp la
cuantfa es mayor a 20 smimv

® Solicitud de cotizacién escrita con
membrete de
Teleantioguia({cuando la cuantia
es mayor de 100 smimv)

CONVENCIONES: CODIGO { A Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL {CT) Conservacion total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion

/é//

WALTER PINEDA ORREGO JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL '
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA : HOJA N2: 31

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE PRCDUCCION - CONTENIDOS

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S | SB Gestion Central [ CT | E S| D

e Cotizacidn

e Check list juridico

* Informe de evaluacion técnica y
econdmica

e Acta de seleccidn ,

e Comunicacidn interna con el visto bueno
de la gerente que esta de acuerdo con la
seleccion

e Pdéliza de seriedad de la oferta{cuantia
100 smimv)

e RUT

e Certificado de existenciay
representacion legal

e Documento de identidad del
representante legal

e Certificado de paz y salvo en pagos de
seguridad social(personas juridicas)

e Constancia de afiliacion al sistema de
seguridad social(personas naturales)

e Antecedentes disciplinarios y
responsabilidad fiscal.

e Anexo de condiciones

¢ Registro presupuestal

e Pdlizas

e Orden de compra

¢ Adiciones( si aplica)

CONVENCIONES: C 0 (UG) Umidad de Gestion, (S) Serie, {SB) Subserie DISPOSICION FINAL {CT) Conservacidn tjt}wﬂiminacién, (s)s ion, (D) Digitalizacién

WALTER PIKEDA ORREGO JUAN GOp2AE0 QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL

Y



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE PRODUCCION CPTV (Centro de Produccién de Televisién)

TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA Ne: 32

CcODIGO

Propuesta

Contrato

Acta de inicio

Informe de ejecucion y
seguimiento

Acta de supervision
Comprobantes de ejecuciones
Soportes

Informe financiero

Informe cualitativo

Adiciones o prorrogas (cuando se
requiera) (

¢  Acta de liquidacién y terminacién

RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivode | Archivo
UG S | SB Gestion Central |CT | E | S
4300 02 ACTAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
02 |04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X va que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005)
4300 07 CONTRATOS
07 |07 | CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS 2 19 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a

seleccionar un muestreo sistemdtico selectivo del 1% por cada afio
ya que-se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede servir
para la investigacion vy se transfiere al archivo histérico como parte
de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de 1993,
Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual de
contratacién). Después de su eliminacién fisica se conservara en
formato digital 5 afios

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacion total, (E) Eliminacion, {S) Seleccién, {D) Digitalizacién

—

WALTER-PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

gz

JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

¢l



TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA Ne: 33
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE PRODUCCION CPTV (Centro de Produccion de Television)
cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

Archivo de | Archivo

uG S|SB Gestion Central | o1 | g S | D

4300 08 CONVENIOS
08 | 03 | CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 2 19 X | X [Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede a
e  Propuesta seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
Convenio . ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la

forma como se contrataba en dicho perioda o tiempa y puede

servir para la investigacién y se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual

[

e Acta de inicio

e [nforme de ejecucion y
seguimiento

Acta de supervisidn
Comprobantes de ejecuciones

e Soportes de contratacién). Después de su eliminacion fisica se conservarg en
e Informe financiero formato digital 5 afios
e Informe cualitativo
e Adiciones o prorrogas (cuando se
requiera)
: e  Acta de liquidacion y terminacién
4300 18 ORDENES DE COMPRA
18 (01 [ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O 2 19 X | X | Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede a
SERVICIOS : ' seleccionar un muestreo sistemdtico selectivo del 1% por cada afic

e Disponibilidad presupuestal

e Constancia de vigencia futura (si
aplica)

e  Justificacién para contratar con
unico proveedor(si aplica)

ya que’'se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede

servir para la investigacién y se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de

o Solicitud informal escrita por 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
correo electrénico( cuando es - de contratacion). Después de su eliminacion fisica se conservara en
cuantia inferior o igual a 20 formato digital 5 afios
smimv)

CONVENCIONES: 0 (UG) Upidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eli inacién,@n, (D) Digitalizacién
—— - 7 //
WALTER PINEDA ORREGO JUAN GORZAT0 QUIROZ OSPINA

DIRECTOR DE OPERACIONES ‘ TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA ’ HOJA Ne: 34
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE PRODUCCION CPTV (Centro de Produccién de Televisién)

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - . PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S | SB Gestion Central |CT|{ E | S| D

e  Términos de referencia (cuando la
cuantia es mayor a 20 smimv
e  Solicitud de cotizacién escrita con
membrete de Teleantioquia {cuando
la cuantia es mayor de 100 smimv).
e Cotizacion
Check list juridico
e Informe de evaluacién técnica y
econémica
e Acta de seleccién
e  Comunicacién interna con el visto
bueno de la gerente que estd de
acuerdo con la seleccidn
e  Pdliza de seriedad de la oferta(cuantia
100 smimv})
e RUT
e  Certificado de existencia y
representacion legal -
e  Documento de identidad del
representante legal
e  Certificado de paz y salvo en pagos.de
seguridad social{personas juridicas)
e  Constancia de afiliacién al sistema de
seguridad social(personas naturales)
»  Antecedentes disciplinarios y '
responsabilidad fiscal. '
Anexo de condiciones
Registro presupuestal
Pdlizas
Orden de compra
Adiciones( si aplica)
=2

. v
CONVENCIONES: GO (UG) Uniflad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL {CT) Conservacién to;(li)/Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion

L =z —

— q
WALTER-PINEDA ORREGO . JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES ‘ TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA Ne: 35
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION CALIDAD Y EMISION
CODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

Archivo de | Archivo

Informes de Gestion de Closed Caption

UG S | SB Gestion Central |CT| E | S | D
4400 02 ACTAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
02 104 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X X ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005)-
4400 12 INFORMES ) .
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
12 |04 |INFORMES DE GESTION 2 8 X | X | seleccionar una muestra sistematica selectiva del 2% por cada afio

porque es un documento importante para la entidad donde se
demuestra investigacion y diligencia se transfiere al archivo histérico
como muestra del procedimiento donde se da cumplimiento a las Ley
182 de 1995, Acuerdo 001 de 2012. Después de su eliminacion fisica
se conservara en formato digital 8 afios.

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

»—-—7—/

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

gz

JUAN GONZALDQUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA -

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA Ne2: 36

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION CALIDAD Y EMISION

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S | SB Gestion Central ([CT| E| S | D
4400 13 INSTRUMENTOS DE CONTROL

13 |01 | REGISTROS 1 2 X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede a

: : su eliminacién por no tener valor secundario. '
e Formatos de Continuidad de Emision
s Formatos de Libretos de Edicion
e Planillas de Elaboracién de Transfer
¢ Planillas de Entrega de Programas
e Planillas de Entrega Material Para

Grabar

e Planillas de Listas De Chequeo De
Ingesta Y Master

e Planillas de Pietaje De Edicion

e Planillas de Préstamo De Material
Audiovisual

o Planillas de Recepcién Material de Pauta

¢ Planillas de Recepcidn, Devolucion Y
Revision del Material Para Programacion

o Registros de Emisidn de Pauta

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion

e

WALTER PINEDA ORREGO - JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL

s



TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA . HOIJA Ne2: 37

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION CALIDAD Y EMISION

cODIGO RETENCION DISPOSICION
FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . - PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S | SB Gestidn Central ([CT| E | S | D
4400 18 ORDENES DE COMPRA
18 |01 | ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O 2 19 X | X |Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
SERVICIOS seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio

* Disponibilidad presupuestal ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la

e Constancia de vigencia futura (si
aplica)

e Justificacion para contratar con
Unico proveedor(si aplica)

e  Solicitud informal escrita por

forma.como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede

servir para la investigacion vy se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual

correo electrénico( cuando es de contratacién). Después de su eliminacion fisica se conservara en
cuantia inferior o igual a 20 formato digital 5 afios
smimv)

e Términos de referencia (cuando la
cuantia es mayor a 20 smimv

e Solicitud de cotizacion escrita con
membrete de ‘
Teleantioquia(cuando la cuantia
es mayor de 100 smimv)

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacidn total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacidn

2~

WALTER PINEDA ORREGO : JUAN GONZALOVQUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES , : TECNICO DOCUMENTAL

X



TELEANTIOQUIA _
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA Ne: 38
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION CALIDAD Y EMISION
cODIGO DISPOSICION
RETENCION " FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central B
UG S | sB " CT|E|S|D

e  (Cotizacion

e  Check list juridico

e Informe de evaluacion técnicay
econémica

e Acta de seleccion

e Comunicacion interna con el visto
bueno de Ja gerente que esta de
acuerdo con la seleccion '

e  Péliza de seriedad de la
oferta{cuantia 100 smimv)

e RUT

e Certificado de existencia y
representacion legal

o Documento de identidad del
representante legal

e Certificado de paz y salvo en
pagos de seguridad
social{personas juridicas}

e Constancia de afiliacion al sistema
de seguridad social(personas
naturales)

e Antecedentes disciplinarios y

responsabilidad fiscal.

Anexo de condiciones

Registro presupuestal

Pélizas .

Orden de compra

e Adiciones( si aplica)

CONVENCIONES: CODIGO,{UG) Unidgd'te Gestion, {S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL {CT) Conservacion total, (E) Eliminacién, (S) Seleccion, (D) Digitalizacién

o —

WALTERPINEDA ORREGO JUAN G@RZALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE TECNOLOGIAS

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 39

cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | sB Gestion Central alels ‘
4500 02 ACTAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
02 .| 04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
ya que evidencia latoma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. {Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005)
4500 07 CONTRATOS
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
07 (03 | CONTRATOS DE COMODATO 2 19 X seleccionar un muestreo sistemdtico selectivo del 1% por cada afio
e Estudio previo ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la’
e  Aprobacién forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
e Contrato servir para la investigacion vy se transfiere al archivo histérico como
e Rut parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
e Certificado de existencia y 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
representacion legal de contratacion). Después de su eliminacién fisica se conservara en
e Documento de identidad formato digital 5 afios .
representante legal
e Acta derecibo
¢ Informes de seguimientos
e Actade entrega
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestion, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacion total, (E} Eliminacidn, (S) Seleccion, {D) Digitalizacion

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

Lz —

JUAN GoNzaLO<QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE TECNOLOGIAS

HOJA Ne: 40

CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E| S
4500 07 CONTRATOS
CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede a

07 |07 ®  Propuesta 2 - 19 X seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio .
e Contrato ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
° Acadeinicio N forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
e Informe de eje.ctffion y seguimiento servir para la investigacién y se transfiere al archivo histérico como |
° Adadesupervision parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
: gz;;iz?antes de ejecuciones 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual

) . de contratacion). Después de su eliminacion fisica se conservara en
s Informe financiero . .
e Informe cualitativo formato digital 5 afios
e  Adiciones o prorrogas (cuando se
requiera)
e Acta de liquidacion y terminacidn
4500 11 HISTORIAS

11 |01 | HISTORIAS DE EQUIPOS 2 6 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
e  Remisién seleccignar un muestreo sistemdtico selectivo, de los equipos que dan
e  Actade recibo cuenta de la evolucion de la entidad ya que son importantisimos para
e  Placa- serial-modelo-marca- rerenciér como se trabaja en tiempos pasados y con qué equipos se
e Incidencias contaba y se transfiere al archivo histérico. Después de su eliminacién
e Reparaciones fisica se conservard en formato digital 6 afios.
e Informe técnico
e Cambios efectuados a los equipos
e  Diagnosticos
e Indicadores
s  Copia de acta de baja

CONVENCIONES:
CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie

DISPOSICION FINAL { servacigrrtotal, (E) Eliminacion, (S) Seleccidn, (D) Digitalizacién
-——7-/-"—

WALTER PINEBAORREGO

DIRECTOR DE OPERACIONES

Loz

JUAN GONZALO GUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA v
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE TECNOLOGIAS

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 41

cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de |- Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S|SB . CT| E S D
4500 12 INFORMES
12 (03 | INFORMES DE ACTIVOS 2 6 X | X |Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
seleccionar un muestreo sistemdtico selectivo del 1% por cada afio
Informes de Activos Tecnoldgicos y se transfiere al archivo histdrico. Después de su eliminacidn fisica
se conservara en formato digital 6 afios.
12 |09 | INFORMES TECNICOS
Informes Técnicos de Estaciones 2 6 X Cumpl;do el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
Repetidoras al archivo histérico por poseer valor secundario misional.
Informes Técnicos de la Unidad Mévil
4500 16 MANUALES
16 (03 | MANUAL DE FUNCIONAMIENTO DE 2 8 X | Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
EQUIPOS al archjvo histérico por su valor secundario misional, (Circular
Externa 003 de 2015 Numeral 5 del AGN).
CONVENCIONES:
CODIGO {UG) Unidad de Gestié , (SB) Subserie
DISPOSICION Fi f total, {E) Eliminacidn, (S) Seleccidn, (D) Digitalizacién //%
-
V/
WAﬁER PINEDA ORREGO JUAN GONZALO CﬁJIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE TECNOLOGIAS

TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 42

cODIGO

UG

SB

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Archivo de
Gestion

Archive
Central

PROCEDIMIENTO

4500

18

18

01

ORDENES DE COMPRAS

ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O
SERVICIOS

Disponibilidad presupuestal
Constancia de vigencia futura (si
aplica)

Justificacidn para contratar con
Unico proveedor(si aplica)
Solicitud informal escrita por
correo electrénico( cuando es
cuantia inferior o igual a 20
smimv)

Términos de referencia (cuando la
cuantia es mayor a 20 smimv
Solicitud de cotizacion escrita con
membrete de ,
Teleantioquia(cuando la cuantia
es mayor de 100 smimv)

19

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
seleccionar un muestreo selectivo del 1% por cada afio y se
transfiere al archivo histérico como parte de la memoria
institucional, queda en medio digital (Ley 80 de 1993, Ley 734 de
2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014.manual de contratacién).
Después de su eliminacidn fisica se conservara en formato digital 5
afios, la tipologia varia segtin [a cuantia de la orden de compra de
bienes y/o servicios.

" CONVENCIONES:
LODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Sex}
/DISPOSICION FINAL (CT i

, (SB) Subserie

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

total, (E) Eliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion

FE2

JUAN GONZALG'QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

N



TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 43
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE REALIZACION Y PRODUCCION / COORDINACION DE TECNOLOGIAS
cODIGO DISPOSICION
: RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | sB CT|E|S|D

e  (Cotizacion
Check list juridico
Informe de evaluacion técnica y
econdémica

e Acta de seleccidn

e Comunicacién interna con el visto
bueno de la gerente que estd de
acuerdo con la seleccidn

e  Pdliza de seriedad de la
oferta(cuantia 100 smimv)

RUT
Certificado de existencia y
representacion legal

e Documento de identidad del
representante legatl

e (Certificado de paz y salvo en
pagos de seguridad
social(personas juridicas)

e Constancia de afiliacion al sistema
de seguridad social(personas
naturales)

e Antecedentes disciplinarios y
responsabilidad fiscal.

e Anexo de condiciones

e Registro presupuestal

e  Pdlizas

s Orden de compra

e  Adiciones( si aplica) .

CONVENCIONES: de Gestion, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL {CT) Conservacion total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion

i A

WALTER PINEDA ORREGO ' : JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 44
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION / COORDINACION COMERCIAL
cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT | E S
5100 02 ACTAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
02 |04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005}
5100 07 CONTRATOS .
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
07 |05 | CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVCIOS 2 19 X seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio

Contratos Comerciales de Comisidn:
e Términos de referencia

Solicitud de propuesta

Propuesta

Acta de evaluacion

Comunicacion enviada aceptando

propuesta

Contrato

Péliza de cumplimiento

RUT

Certificado de existencia y

representacion legal

Documento de identidad

representante legal

ya que se puede guardar como base o ejemplo para [a entidad de Ia
forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede

servir para la investigacion y se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manuai

formato digital 5 afios

de contratacidn). Después de su eliminacién f|5|ca se conservara en

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, {SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacidn total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion

"

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

f2o—

JUAN GONZALD QUIROZ OSPINA
'TECNICO DOCUMENTAL

o



TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION / COORDINACION COMERCIAL

HOJA N2: 45

Compartidos: 2 19
®  Propuesta i
e  Acta de reunién acuerdo con el

proveedor
e Contrato
e RUT

e Certificado de existenciay
representacion legal

e Documento de identidad
representante legal

e  Acta de seguimiento

¢  Comunicacién enviada intensian
de renovacion contrato

cODIGO DISPOSICION
‘ RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E S
Contratos Comerciales de Publicidad y Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
Pauta: 2 19 X | X |seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
e Solicitud de cotizacién ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
e  Cotizacidn forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede servir
e Aprobacion para la investigacion vy se transfiere al archivo histérico como parte
e contrato de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de 1993,
e RUT Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual de
e Certificado de existencia y contratacion). Después de su eliminacién fisica se conservara en
representacion legal formato digital 5 afios
e Documento de identidad
representante legal Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
Contratos de Asociacién de Riesgos ya que-se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
X [X |forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede servir

para la investigacién vy se transfiere al archivo histérico como parte
de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de 1993,
Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual de
contratacion). Después de su eliminacién fisica se conservara en’
formato digital 5 afios

CONVENCIONES:
CcODIGO (UG) Unidad de Gesti6n, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Copservacion total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

WALTER-PTNEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

Lo

JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

han



TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 46

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION / COORDINACION COMERCIAL
CODIGO DISPOSICION
' RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
‘ Gestion Central | _
UG S | SB CT| E S| D
Contratos de Cesién de Derechos de Emision: 2 19 X |X |Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
* Invitacién publica seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
*  Propuesta de programa ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
*  Aprobacidn de la propuesta forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede servir
*  Certificado de existencia y para la investigacién y se transfiere al archivo histérico como parte
. ;ﬁ’;esentac'on legal de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de 1993,
e Documento de identidad del Ley 734 de 2002, ley ,1150 de 20_07', Iey”171’2. de 2014, manua’I de
representante legal contra';acmn). Después de su eliminacién fisica se conservard en
e  Contrato formato digital 5 afios
e Poliza de garantia
e  Acta de terminacion contrato . .
o Solicitud renovacién contrato(si Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
aplica) selecci_bnar un muestreo sistematico selectivo del 1% por-cada afio
ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
Contratos de Coproduccion: ' 2 19 X (X |formacomo se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede servir

e  Propuesta

para la investigacion vy se transfiere al archivo histérico como parte
e  Actade reunién acuerdo con el

de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de 1993,

. EZ, ‘;‘:aetdo“ Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual de
. . contratacidon). Después de su eliminacién fisica se conservara en

e Pdliza de cumplimiento formato digital 5 afios i .

. RUT )

e  Certificado de existencia y

representacion legal
*  Documento de identidad
representante legal
e Acta de seguimiento
" e  Comunicacion enviada intensién de
renovacion contrato

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (€T) Conservacién total, (E) Eliminacion, (S) Seleccion, (D) Digitalizacién

= L 2 —

WALTER-PTNEDA ORREGO JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA

DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION / COORDINACION COMERCIAL

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 47

requiera)
Acta de liquidacién y terminacién

Z

cODIGO _ DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E S
Contratos de Produccion: 2 19 X [X [Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central; se procede a
e Propuesta seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
e  Acta de reunién acuerdo con el ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
proveedor forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede servir
e Contrato para la investigacidn vy se transfiere al archivo histérico como parte
Péliza de cumplimiento de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de 1993,
e RUT Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual de
e Certificado de existencia y contratacion). Después de su ehmmacnon fisica se conservara en
representacion legal formato digital 5 afios
e Documento de identidad
representante legal
e  Permiso sayco y acinpro
07 [07 | CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS : .
e Propuesta Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede a
e Contrato 2 19 X seleccionar un muestreo sistemadtico selectivo del 1% por cada afio
e Acta deinicio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
e Informe de ejecucion y forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
seguimiento servir para la investigacién y se transfiere al archivo histérico como
e Acta de supervision parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
o Comprobantes de ejecuciones 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
¢ Soportes de contratamon) Después de su eliminacion flSlca se conservard en
e Informe financiero formato digital 5 afios
e Informe cualitativo -
* Adiciones o prorrogas (cuando se

CONVENCIONES: C

<

WALTER PINEDA ORREGO

DIRECTOR DE OPERACIONES

de Gestion, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

2

Vi Dl

JUAN GONZATO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

'
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION / COORDINACION COMERCIAL

HOJA N2: 48

Convenios de Canjes Publicitarios:
e Propuesta
e Acta de reunién acuerdo con el
proveedor
e (Carta convenio

Convenios de Coproduccion:
e Propuesta
e Acta de reunién acuerdo con el
proveedor
e Carta convenio

cODIGO DISPOSICION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - RETENCION -  FINAL PROCEDIMIENTO
) Archivo de | Archivo
UG S | SB Gestion Central |[CT| E| S | D
5100 08 CONVENIOS
: Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
08 (02 | CONVENIOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 19 X | X [seleccionar un muestreo sistemdtico selectivo del 1% por cada afio

y se transfiere al archivo histérico como parte de la memoria
institucional, queda en medio digital (Ley 80 de 1993, Ley 734 de
2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual de
contratacion). Después de su eliminacidn fisica se conservard en
formato digital 5 afios.

08 |03 | CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
e  Propuesta
_ e Convenio 2 19 XX
e Acta de inicio
e Informe de ejecucién y ’
seguimiento .
Acta de supervisién
Comprobantes de ejecuciones
Soportes
Informe financiero
Informe cualitativo
e Adiciones o prorrogas (cuando se
requiera) i
* Actade liquidacion y terminacion

Cumpli'do el tiempo de retencion en el archivo central, se procede a
seleccionar un muestreo sistemdtico selectivo del 1% por cada afio
ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
servir para la investigacidn y se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de

1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual |

de contratacién). Después de su eliminacién fisica se conservara en
formato digital 5 afios

WALTER PHYEDA ORREGO |
DIRECTOR DE OPERACIONES

: .
CONVENCIONES..£9BTGO (UG) Uriidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Selleccién, (D) Digitalizacion
- £25—

JUAN GONZALD QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION / COORDINACION COMERCIAL

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA Ne: 49

SERVICIOS

Disponibilidad presupuestal
Constancia de vigencia futura (si
aplica)

Justificacion para contratar con
Unico proveedor(si aplica}
Solicitud informal escrita por
correo electrénico( cuando es
cuantia inferior o igual a 20
smimv)

Términos de referencia (cuando la
cuantia es mayor a 20 smimv
Solicitud de cotizacién escrita con
membrete de
Teleantioquia{cuando la cuantia
es mayor de 100 smimv}

Check list juridico

Informe de evaluacién técnica y
econdmica

Acta de seleccién

Comunicacidn interna con el visto
bueno de la gerente que esta de
acuerdo con |a seleccién

CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL :
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E S
5100 18 ORDENES DE COMPRAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
2 ©19 X seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
18 | 01 | ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la

forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
servir para la investigacion vy se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
de contratacién). Después de su eliminacion fisica se conservara en
formato digital 5 afios

CONVENCIONES: COD!I

-_74_———>

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

G) Unidpede Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacidn total, (E) Eliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

£Z<—

JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACIGN / COORDINACION COMERCIAL

. TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

"HOJA N2: 50

cODIGO

UG S | SB

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Archivo de | Archivo
Gestion Central

PROCEDIMIENTO

Péliza de seriedad de la
oferta(cuantia 100 smimv)
RUT

Certificado de existencia y
representacion legal
Documento de identidad del
representante legal
Certificado de paz y salvo en
pagos de seguridad
social(personas juridicas)
Constancia de afiliacién al sistema
de seguridad social(personas
naturales)

Antecedentes disciplinarios y
responsabilidad fiscal.

Anexo de condiciones
Registro presupuestal

Pdlizas

Orden de compra

Adiciones( si aplica)

CONVENCIONES:
CODIGO (UG) Unidad de Gestié

DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién -

=

n, (S) Serie, (SB) Subserie

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

£25

JUAN GONZAéO/QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION / CORDINACCION CENTRAL DE MEDIOS

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 51

cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo . PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E| S
5200 02 ACTAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
02 |04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005)
5200 07 CONTRATOS .
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede a
07 |07 | CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS 2 19 X seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
®  Propuesta ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
e Contrato forma gomo se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
e Actadeinicio servir para la investigacion vy se transfiere al archivo histérico como
e Informe de ejecucion y parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
seguimiento 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
e Acta de supervisién de contratacion). Después de su eliminacion fisica se conservard en
¢ Comprobantes de ejecuciones formato digital 5 afios
e Soportes
e Informe financiero
e Informe cualitativo
e Adiciones o prorrogas (cuando se
requiera)
e Acta de liquidacion y terminacién
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gesti6

n, (S) Serie, (SB) Subserie

DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

L=z

JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

Qkl



TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 52
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION / CORDINACCION CENTRAL DE MEDIOS
CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | sB Gestion Central alels!|o
5200 08 CONVENIOS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
08 |03 [ CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 2 19 X | X |yaque se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de Ia
e  Propuesta forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
e  Convenio servir para la investigacion y se transfiere al archivo histérico como
e Acta deinicio parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
e Informe de ejecucién y 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
seguimiento de contratacién). Después de su eliminacidn fisica se conservara en
e Acta de supervisién formato digital 5 afios
e Comprobantes de ejecuciones
e Soportes
e Informe financiero
e Informe cualitativo
e Adiciones o prorrogas (cuando se
requiera)
e Acta de liquidacion y terminacién
5200 (12 INFORMES Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
3 seleccipnar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
12 109 | INFORMES TECNICOS 2 8 X | X |ya que este documento sirve como’ parte de la investigacién y fa
forma de negociacion de la institucion y se transfiere al archivo
Informes Técnicos de Planes de Medios histérico. Después de su eliminacion fisica se conservara en formato
’ digital 8 afios.
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, {S) Serie, {SB) Subserie
DISPOSICION FINAL {CT) Conservacion total, (E) Eliminacién, (S) Seleccidn, (D) Digitalizacién

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

L=
JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION / CORDINACCION CENTRAL DE MEDIOS

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA Ne: 53

SERVICIOS

¢ Disponibilidad presupuestal

e Constancia de vigencia futura (si
aplica)

e Justificacion para contratar con
tnico proveedor(si aplica)

e  Solicitud informal escrita por
correo electrénico( cuando es
cuantia inferior o igual a 20
smimv)

e Términos de referencia (cuando la
cuantia es mayor a 20 smlmv

e Solicitud de cotizacidn escrita con
membrete de
Teleantioquia(cuando la cuantia
es mayor de 100 smlmv})

e  Check list juridico

¢ Informe de evaluacién técnicay
econdmica

e Acta de seleccién

s  Comunicacién interna con el visto
bueno de la gerente que esta de

"acuerdo con la seleccidn

2

cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | sa Gestion Central alels
5200 18 ORDENES DE COMPRA )
2 19 X Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se pracede a
18 |01 | ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio

formato digital 5 afios

ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
servir para la investigacion y se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
de contratacién). Después de su eliminacién fisica se conservara en

CONVENCIONES: CODIGO

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

) Unidagde Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacion total, {E} Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

L2

JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 54
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION / CORDINACCION CENTRAL DE MEDIOS
cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | se Gestion Central ol e s | b

e Pdliza de seriedad de la
oferta(cuantia 100 smlmv)

e RUT

e Certificado de existencia y
representacion legal

e Documento de identidad del
representante legal

e Certificado de paz y salvo en
pagos de seguridad
social(personas juridicas)

e Constancia de afiliacién al sistema
de seguridad social(personas -
naturales)

e Antecedentes disciplinarios y

responsabilidad fiscal.

Anexo de condiciones

Registro presupuestal

Pélizas :

Orden de compra

Adiciones( si aplica)

CONVENCIONES:
CODIGO {UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL {CT) Conservacion total, (E) Eliminacidn, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

7=

" WALTER-PINEDA ORREGO JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 55 S
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION /COORDINACION DE IMAGEN CORPORATIVA (Copmsmicrncron ¢ c | Wercalse, )
cODIGO DISPOSICION : '
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | sa Gestion Central alels
5300 02 ACTAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
02 |04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005)
5300 07 CONTRATOS .
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede a
07 |03 | CONTRATOS DE COMODATO 2 19 X seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio

e Estudio previo

Aprobacion

Contrato

Rut

Certificado de existencia y

representacion legal

e Documento de identidad
representante legal

e Actade entrega

e Informes de seguimientos

e Acta de recibo

e Acta de terminacion’

ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de |a
forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
servir para la investigacidn vy se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
de contratacidn). Después de su eliminacion fisica se conservara en
formato digital 5 afios

CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestion, (S) Serie, (SB) Subserie

DISPOSICION FINAL {CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

-

WALTER BINEDA ORREGO

DIRECTOR DE OPERACIONES

Loz~

JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

.hk.\



TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA : HOJA N2: 56 \
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION /COORDINACION DE IMAGEN CORPORATIVA Ceomn e, Ll sC WAsrew el g ) o
cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL :
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | ss ' Gestion Central alels!o
5300 08 CONVENIOS .
19 Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede a
08 |02 | CONVENIOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 x | x seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
Convenios de Alianzas Estratégicas: forma Cf)mo s.e cogtrataba en dic.:ho periodq o] tigmeq y puede servir
«  Propuesta para la |nves.t|g.aC|c?n Yse transfiere al arcf.uvo. h.lStOFICO como parte
e Actade reunién acuerdo con el de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de 1993,
proveedor Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual de
. contratacidn). Después de su eliminacion fisica se conservara en
e (Carta convenio . s ~
formato digital 5 afios
5300 12 INFORMES
12 |07 | INFORMES DE RATING ) 2 4 X x |Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
al archivo histérico por poseer valor secundario misional.
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, ($B) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacion total, (E) Eliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

—— Loz

WALTER PINEDA-GRREGO JUAN GONZATO QUIROZ OSPINA

DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOIJA N2: 57 h
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION /COORDINACION DE IMAGEN CORPORATIVA Ctomontiatian o 4 Mareudes )
cODIGO DISPOSICION
RETENCION _FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | sB Gestion Central calels!|o
5300 18 ORDENES DE COMPRA :
. 2 19 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
18 (01 | ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O X | seleccionar un muestreo sistemético selectivo del 1% por cada afio
SERVICIOS ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de Ia
e Disponibilidad presupuestal forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
e Constancia de vigencia futura (si servir para la investigacion vy se transfiere al archivo histérico como
aplica) parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
e lustificacion para contratar con 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
Unico proveedor(si aplica) de contratacion). Después de su eliminacion fisica se conservara en
e Solicitud informal escrita por formato digital 5 afios

correo electrénico{ cuando es
cuantfa inferior o igual a 20
smimv)

e Términos de referencia (cuando la
cuantia es mayor a 20 smimv

e Solicitud de cotizacidn escrita con
membrete de
Teleantioquia(cuando la cuantia
es mayor de 100 smimv)

e Checklist juridico

® Informe de evaluacién técnicay
econdmica
Acta de seleccion .
Comunicacién interna con el visto
bueno de la gerente que esta de
acuerdo con la seleccién

CONVENCIONES: CODIGO {UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, {SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacion total, (E) Eliminacién, (S) Seleccion, (D) Digitalizacion

= fo

WALTER PINEDAORREGO JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES ' TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA Ne: 58 .
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COMERCIALIZACION /COORDINACION DE IMAGEN CORPORATIVA ( Loponteatacn & Y matreaolen )
coDIGO DISPOSICION :
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archive PROCEDIMIENTO
UG s | se Gestion C_entral or ’ E s | b

e Pdliza de seriedad de la
oferta(cuantia 100 smimv)

e RUT
Certificado de existencia y
representacion legal

e Documento de identidad del
representante [egal

e Certificado de paz y salvo en
pagos de seguridad
social(personas juridicas)

e Constancia de afiliacién al sistema
de seguridad social{personas
naturales)

e Antecedentes disciplinarios y
responsabilidad fiscal.

e Anexo de condiciones

e Registro presupuestal

Pélizas

Orden de compra

e Adiciones( si aplica)

CONVENCIONES:
CcODIGO (UG) Unidad de Gestién, {S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, {S) Seleccidn, (D) Digitalizacion

— Z22> =
WALTER PINEDA ORREGO JUAN GONZA%ROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA ' HOIJA N2: 59
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE MERCADEO Y COM ERCIALIZACION /COORDINACIGON DE IMAGEN CORPORATIVA
cODIGO Dl_SPOSlCION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive de | Archive PROCEDIM!ENTO

UG s | sB Gestion Central clels|o ‘
5300 20 PETICIONES,QUEJAS Y RECLAMOS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS ' seleccionar una muestreo sistematico selectivo del 2% por cada afio
20 |01 _ 1 4 ' X | X |delaPQR que haya generado mayor impacto para el canal teniendo

en cuenta que es un documento que es de vital importancia para
corregir errores y llegar a solucionar problemas en la entidad,
Después de su eliminacion fisica se conservara en formato digital 4

afos. -
CONVENCIONES:
CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién
WALTER PINEBAORREGO ' JUAN GONZA@&QO’ROZ OSPINA

DIRECTOR DE OPERACIONES ‘ TECNICO DOCUMENTAL

g



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION FINANCIERA

TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 60

cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | sa Gestion Central alels!o
6100 02 ACTAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
2 8 X | al archivo histérico por su valor secundario para la historia del
02 |01 | ACTAS DE COMITES canal, ya que evidencia !a toma de decisiones y politicas adoptadas
durante su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral
Actas de Comité de Cartera 5 del AGN, Ley 87 de 1993)
e Convocatoria
e Acta
e Anexos
02 | 02 | Actas de Comité De Normas 2 8 X | Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se transfiere
Internacionales de Informacion Financiera al archivo histérico por su valor secundario para la historia del
e Convocatoria canal, ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas
e Acta durante su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral
e  Anexos 5 del AGN, Ley 87 de 1993)
02 |03 | Actas de Comité Técnico de Sostenibilidad 2 8 X | Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se transfiere
del Sistema Contable al archivo histdrico por su valor secundario para la historia del .
e Convocatoria canal, ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas
e Acta durante su funcionamiento. {Circular Externa 003 de 2015 Numeral
e Anexos 5 del AGN, Ley 87 de 1993)
02 |04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se transfiere
al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante
su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del
AGN, Ley 951 de 2005)
—_—

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Upi

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

ad de Gestign{S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacion total, (E) Eliminacidn, (S) WD) Digitalizacion

7
{ JUAN GO BUIROZ OSPINA

TECNICO DOCUMENTAL

en | -
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION FINANCIERA

HOJA N2: 61

CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | se Gestion Central alels
6100 05 COMPROBANTES

05 |01 [ COMPROBANTES DE EGRESOS 2 8 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se elimina
en su totalidad, siempre que por cualquier medio técnico
adecuado se garantice su reproduccién exacta, si no es posible
garantizarlo, se debe conservar 20 afios y luego se procede a su
eliminacién. (Cédigo de comercio Art 60, Decreto 2649 de 1993
Art 134, Ley 962 de 2005 Art 28). Después de su eliminacién fisica
se conservara en formato digital 10 afios.

05 |02 [ COMPROBANTES DE INGRESOS 2 8 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se elimina
en su totalidad, siempre que por cualquier medio técnico
adecuado se garantice su reproduccién exacta, si no es posible
garantizarlo, se debe conservar 20 afios y luego se procede a su
eliminacidn. (Cédigo de comercio Art 60, Decreto 2649 de 1993
Art 134, Ley 962 de 2005 Art 28). Después de su eliminacidn fisica
se conservara en formato digital 10 afios.

6100 09 DECLARACIONES

09 |02 | DECLARACIONES TRIBUTARIAS 2 4 X Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se elimina

en su totalidad, ya que no adquieren valores secundarios
Declaraciones Tributarias de IVA {Estatuto Tributario Art 632,714). Después de su eliminacién fisica
Declaraciones Tributarias de Renta y se conservara en formato digital 5 afios.
Complementarios
Declaraciones Tributarias de Rete fuente
Declaraciones Tributarias de Industria y
Comercio

CONVENCIONES: COD

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

G) Unidad de estlon (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacion total, (E) Eliminacién, (S) Seleccidn, (D) Digitalizacién

/7/

JYAN GO ROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION FINANCIERA

A

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 62

e Conciliaciones Bancarias

e Conciliaciones Contables

e Amortizaciones Y Provisiones
e Diferidos

e Ajustes Indirectos

e  Gastos Fijos

o Notas de Contabilidad

e  Cruces de Facturas

e Devolucién de Compras

e Descuentos e Incentivos

e Notas Créditos Clientes

e Notas Debito Clientes

e Nota Crédito Tesoreria

e Notas Débitos Tesoreria

e Notas Crédito y Débito de tesoreria
e (Cruce Cartera

e  Cruce Incentivos

e Nota Por Cheque Devuelto
e Asientos De Cierre De Afio
e  Ajustes Por Inflacion

s Recibos de caja

e Consignaciones

e Descuentos

cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | s _ Gestion Central clelsl|op
6100 12 INFORMES
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se elimina
12 |02 | INFORMES CONTABLES 2 8 X X | en su totalidad, siempre que por cualquier medio técnico

adecuado se garantice su reproduccién exacta, si no es posible
garantizarlo, se debe conservar 20 afios y luego se procede a su
eliminacion. (Cédigo de comercio Art 60, Decreto 2649 de 1993
Art 134, Ley 962 de 2005 Art 28). Después de su eliminacidn fisica
se conservara en formato digital 10 afios.

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

==

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

JUAK GONZALE-CTTIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA

\

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 63
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION FINANCIERA
cODIGO DISPOSICION
' RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | sg Gestion Central alelsiop
12 [03 | INFORMES DE ACTIVOS 2 8 X | Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
transfiere al archivo histdrico por su valor secundario. Decreto
Informes de Activos Fijos (2649 de 1993 Art 64)
121 04 | INFORMES DE GESTION 2 8 X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
iy transfiere al archivo histdrico por su valor secundario, evidencia la
Informes de Gestién y de Balance co
gestion del canal.

12 | 06 | INFORMES DE LA REVISORIA FISCAL 2 8 X (Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico por su valor secundario, evidencia la
gestion del canal.

12 |08 | INFORMES FINANCIEROS 2 8 X | X | Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede
a seleccionar un muestreo sisteméatico selectivo del 1% por cada

Informes de Costos afio teniendo en cuenta la importancia de este documento la cual
Informes de Ejecucién Presupuestal nos evidencia la situacién econémica que vivié la entidad en su
Informes de Recaudos momento y se transfiere al archivo histérico. Después de su
eliminacidn fisica se conservara en formato digital 8 afios.
CONVENCIONES:

CODIGO [UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie .
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, {D) Digitalizacién

«

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

. /ﬁ@//

JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

728ul



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION FINANCIERA

TELEANTIIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 64

cODIGO

SERVICIOS

Disponibilidad presupuestal
Constancia de vigencia futura (si
aplica)

Justificacidon para contratar con Unico
proveedor(si aplica)

Solicitud informal escrita por correo
electrénico( cuando es cuantia
inferior o igual a 20 smimv)
Términos de referencia (cuando la
cuantia es mayor a 20 smimv
Solicitud de cotizacién escrita con
membrete de Teleantioquia(cuando
la cuantia es mayor de 100 smimv)

DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E S D
6100 15 LIBROS CONTA , . _

BLES Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se elimina
en su totalidad, ya que esta informacion se encuentra en el libro

15 (01 | LIBROS OFICIA BILIDAD LIBR 1 - .
DIARIO LES DE CONTABILI 0 9 X X mayor(cédigo de comercio, decreto 2649 de 1993 Art 23y 134, ley
962 de 2005 Art 28) después de su eliminacidn fisica se conservard

en formato digital 5 afios
15 102 | LIBROS OFICIALES DE CONTABILIDAD LIBRO 1 d X X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se

MAYOR . . g .
transfiere al archivo histérico por su valor secundario para la
historia del canal, ya que evidencia la memoria contable de la
institucion.
6100 18 ORDENES DE COMPRA

2 19 X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede
18 |01 | ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O X | a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada

afio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad

"| de la forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede

servir para la investigacién y se transfiere al archivo histérico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80
de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014,
manual de contratacion). Después de su eliminacion fisica se
conservara en formato digital 5 afios

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacion total, (E) Eliminacidn, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

WALTER PINEDA ORREGO

DIRECTOR DE OPERACIONES

JUAN GONZAFO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

22\



R

y N

Lt ¢
TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 65

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION FINANCIERA
cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL _
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CcTlE| S| D

e (Cotizacién

e Checklist juridico

e Informe de evaluacion técnica y
econdmica

e Acta de seleccién

e Comunicacion interna con el visto
bueno de la gerente que estd de
acuerdo con la seleccién

e Pdliza de seriedad de la
oferta(cuantia 100 smimv)

e RUT

e Certificado de existenciay
representacion legal

e Documento de identidad del
representante legal

e Certificado de paz y salvo en
pagos de seguridad
social(personas juridicas)

e Constancia de afiliacidn al sistema
de seguridad social(personas
naturales)

e Antecedentes disciplinarios y
responsabilidad fiscal.

e Anexo de condiciones

e  Registro presupuestal

e  Pdlizas

e Orden de compra

e Adiciones( si aplica)

CONVENCIONES: CODIGOYWG) Unidad de@estidn, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacidn total, (E) Eliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion

Lo —

WALTER PINEDA ORREGO : JUAl GONZAIS-EIR07 OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

HOIJA N2: 66
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION FINANCIERA
cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestién Central
UG S | SB CT| E S D
6100 19 PLANES
3 X X
15 |06 | PLAN PRESUPUESTAL > Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
*  Proyecto de presupuesto al archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal,
e Presupuesto de ejecucién ya que evidencia la memoria presupuestal de la institucién.
e Proyeccidn de ingresos y egresos
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacion total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion

— =

PR

WALTER PINEDA'ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION ADMINISTRATIVA

TELEANTIIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 67

CcODIGO DISPOSICION
: RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E S
6200 02 ACTAS
2 8 Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
02 |01 |ACTAS DE COMITES transfiere al archivo histérico por su valor secundario para la
historia del canal, ya que evidencia la toma de decisiones y
Actas de Comité de Archivo politicas adoptadas durante su funcionamiento. (Circular Externa
e Convocatoria 003 de 2015 Numeral 5 del AGN)
e Acta
e Anexos
Actas de Comité de Baja de Bienes Y Muebles 2 8 Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
e Convocatoria transfiere al archivo histérico por su valor secundario para la
e Acta historia del canal, ya que evidencia la toma de decisiones y
e  Anexos politicas adoptadas durante su funcionamiento. (Circular Externa
e  Registros fotograficos 003 de 2015 Numeral 5 del AGN)
e  Copia de resolucién de gerencia
aprobando las bajas
02 102 | ACTAS DE ELIMINACI_ON DOCUMENTAL 2 8 Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se
* Convocatornla . L transfiere al archivo histérico por su valor secundario para la
e Conceptos juridico y técnico historia del canal, ya que evidencia la toma de decisiones de la
* Inventarios documental documentacién eliminada de a entidad (ley 594 de 2000, Acuerdo
* Reporte de publicacion AGN 004 de 2013)
02 |04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
transfiere al archivo histdrico por su valor secundario para la
historia del canal, ya que evidencia la toma de decisiones vy
politicas adoptadas durante su funcionamiento. (Circular Externa
003 de 2015 Numeral 5 del AGN, Ley 951 de 2005)

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestlon (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacidn total, (E) Eliminacidn, (S) Seleccién, (D) Dlgltallzacmn

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES
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JUAN GONZALEQUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 68

e  Estudio previo

Aprobaciéon

Contrato

Rut

Certificado de existencia y

representacion legal

e Documento de identidad del
representante legal

e Actadeentrega

e Informes de seguimientos

e Acta derecibo

e  Acta de terminacion

CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E S
6200 07 CONTRATOS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede
a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada
07 |02 | CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 19 X afio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la
e  Estudios previos entidad de la forma como se contrataba en dicho periodo o
e Contrato tiempo y puede servir para la investigacién vy se transfiere al
e RUT archivo histérico como parte de la memoria institucional, queda
e Cedula del representante legal en medio digital (Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de
e Certificado de existencia y 2007, ley 1712 de 2014, manual de contratacion). Después de su
representacion legal eliminacidn fisica se conservara en formato digital 5 afios
e Acta de entrega
¢ Informes de seguimiento
e Actaderecibo
e Acta de terminacion
07 |03 |[CONTRATOS DE COMODATO 2 19 X Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede

a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada
ailo ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad
de la forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
servir para la investigacion y se transfiere al archivo histdrico como
parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80
de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014,
manual de contratacion). Después de su eliminacién fisica se
conservara en formato digital 5 afios

CONVENCIONES: CODIGO

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

) Unidad de-@estién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién
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JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION ADMINISTRATIVA

TELEANTIIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 69

cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E S
07 |04 [CONTRATOS DE OBRA 2 19 X Cumplido e! tiempo de retencién en el archivo central, se procede
¢ Invitacién publica a licitar a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada
e Llicitacién afio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad
e Actade evaluacién de la forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
e Adjudicacién servir para la investigacion y se transfiere al archivo histérico como
e  Pélizas de cumplimiento parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80
e Rut de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014,
e Certificado de existencia y manual de contratacion). Después de su eliminacion fisica se
representacion legal conservara en formato digital 5 afios
¢ Documento de identidad del
representante legal
e Certificados de contraloria y
procuraduria
e Informes de seguimiento
e Acta de entrega de obra
e Planos
07 | 07 | CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS 2 19 X Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede
® Propuesta a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada
e Convenio afio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad
e Acta de inicio de la forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
¢ Informe de ejecucién y seguimiento servir para la investigacion y se transfiere al archivo histérico como
e Acta de supervisién parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80
e Comprobantes de ejecuciones de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014,
e Soportes manual de contratacién). Después de su eliminacién fisica se
e Informe financiero conservard en formato digital 5 afios
* Informe cualitativo
e Adiciones o prorrogas (cuando se requiera)
e Acta de liquidacion y terminacidn

CONVENCIONES: CODIGQ_{JUG) Unidad de G@stién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacion, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES
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JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION ADMINISTRATIVA

HOJA Ne2: 70

cODIGO DISPOSICION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " RETENCION " FINAL PROCEDIMIENTO
Archivode | Archivo
UG S | SB Gestion Central [CT| E | S
6200 08 CONVENIOS
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede

08 |03 | CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 2 19 X a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada
e Propuesta afio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad
e Convenio de la forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
e Acta deinicio servir para la investigacion y se transfiere al archivo histérico como
e Informe de ejecucién y seguimiento parte'de la memoria institucional, queda en medio c_iigital (Ley 80
e Acta de supervisién de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014,
e Comprobantes de ejecuciones manual de contratacién). Después de su eliminacidn fisica se
e Soportes conservara en formato digital 5 afios
¢ Informe financiero
e Informe cualitativo
e  Adiciones o prorrogas (cuando se

requiera)
e  Acta de liquidacién y terminacién
6200 11 HISTORIAS

11 (02 | HISTORIAS DE VEHICULOS 1 5 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede
e Cotizacién vehiculo a seleccionar un muestreo sistematico selectivo de los vehiculos
*  Adquisicion vehiculo que han formado historia en el canal como es la edumovil y se
* R(?g.istro fotografico transfiere al archivo histérico como parte de la memoria
* Pdlizade seguro institucional. Después de su eliminacidn fisica se conservara en
e |mprontas _ o

. formato digital 4 afios

e Matricula
e Soat
e Copia factura
e Certificado de aduana
e Novedades y mantenimientos
e  Copia de acta debdja

CONVENCIONES: CODIGO

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

stién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacidn total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion
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TECNICO DOCUMENTAL

k8-



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION ADMINISTRATIVA

4 !
\.

TELEANTIIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 71

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

cODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : " FINAL PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archivo
UG S | SB Gestion Central |[CT| E | S
6200 12 INFORMES Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede
. a seleccionar un muestreo sistematico selectivo de los informes
12 104 | INFORMES DE GESTION 2 6 X que forman parte de la memoria institucional y que consideramos
Informes de Gestién de Almacén gue puedan servir para Ialconsulta e inYestigacién .de I.a ff)r.ma
como se trabajaba en esta época se transfiere al archivo histérico.
Después de su eliminacion fisica se conservara en formato digital 5
afos.
6200 13 INSTRUMENTOS DE CONTROL
13 (01 | REGISTROS 2 4 X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se elimina
Consecutivo Comunicaciones Enviadas totalmente, ya que no adquiere valores secundarios
Consecutivo Comunicaciones Internas
Consecutivo Comunicaciones Recibidas Nota: El EIAD Entrada Inventario Activo Devolutivo se conservard
Consecutivo de Entrada Inventario Activo histérico ya que tiene valor secundario investigativo y misional para
Devolutivo(EIAD) | .
. . a entidad.
Consecutivo de Entrada Inventario
Consumo(EICO)
Consecutivo de Entrada Inventario Gasto
Devolutivo(EIGD)
Consecutivo de Salida Inventario Activo
Devolutivo({SIAD)
Consecutivo de Salida Inventario
Consumo(SAIC)
Consecutivo de Salida Inventario Gasto
Devolutivo (SIGD)
Consecutivo de Traslado Inventario Activo
Devolutivo(TIAD)
Consecutivo de Traslagd6 Inventario Gasto
| Devot(itivo(TIGD P B

JUMN GONZALO TUIR@Z OSPINA

TECNICO DOCUMENTAL
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Planillas de Entrada Y Salida de Equipos
Registros de Paz Y Salvo de Almacén

CONVENCIONES:
CODIGO (UG) Unidad de Gestion, (S) Serie, {SB) Subserie
DISPOSICIC)N FINAL (CT) Conservacion total, (E} Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES

JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 72
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION ADMINISTRATIVA
CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | sB Gestion Central alelsip
6200 14 INVENTARIOS
X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se elimina
14 |01 | INVENTARIOS DE CONSUMO | 2 X | ya que no adquiere valores secundarios
14 (02 | INVENTARIOS DE EQUIPOS,BIENES MUEBLES E 1 X X | Los inventarios son de permanente actualizacién, por lo tanto
INMUEBLES deben permanecer en el archivo de gestién en formato digital
) (Ley 42 de 1993. Ley 87 de 1993, Ley 1150 de 2007, literal e
numeral 2 del articulo 2)
14 |03 | INVENTARIOS DOCUMENTALES 1 X X | Los inventarios son de permanente actualizacién, por lo tanto
deben permanecer en el archivo de gestion en formato digital
(Ley 594 del 2000, Acuerdo AGN 038 de 2002)
6200 16 MANUALES
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
16 |01 | MANUALES ARCHIVISTICOS 2 3 X X | transfiere al archivo histdrico por poseer valores secundarios y
porque constituye parte de la memoria institucional. (Ley 594 del
Manual de Tablas de Retencién Documental 2000, Acuerdo AGN 004 de 2013, Acuerdo AGN 002 de 2004,
Manual de Tablas de Valoraciéon Documental Decreto 2609 de 2012, Ley 1712 de 2014)
Manual Programa de Gestion Documental

CONVENCIONES: . .
CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacidn total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacion
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WALTER PINEDAORREGO . JUAN GONzALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 73
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION ADMINISTRATIVA
cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | ss Gestion Central alels!|p.
6200 18 ORDENES DE COMPRAS
2 19 X Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede a
18 |01 | ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O X | seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
SERVICIOS ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
e Disponibilidad presupuestal forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
* Constancia de vigencia futura (si servir para la investigacion y se transfiere al archivo histérico como
aplica) parte de la memoria institucional, gueda en medio digital {Ley 80 de
° Justificacion para contratar con 1993, Ley 734 de 2002, Iey 1150 de 2007, Iey 1712 de 2014, manual
Unico proveedor(si aplica) : de contratacién). Después de su eliminacion fisica se conservara en
e Solicitud informal escrita por formato digital 5 afios

correo electrénico( cuando es
cuantia inferior o igual a 20
smimv)

e  Términos de referencia (cuando la
cuantia es mayor a 20 smimv

e Solicitud de cotizacion escrita con
membrete de
Teleantioquia(cuando la cuantia
es mayor de 100 smimv)

e Check list juridico

e Informe de evaluacién técnicay
econémica

e Acta de seleccidén

e Comunicacidn interna con el visto
bueno de la gerente que esta de

acuerdo con la seleccion
CONVENCIONES: '
CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie

DISPOSICION FINAL (CT) Conseryacion total, () Eliminacidn, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién /
WALTER PINEDA ORREGO JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA N2: 74
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION ADMINISTRATIVA
CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | sa Gestion Central alels!p
e Podliza de seriedad de la
oferta(cuantia 100 smimv)
e RUT
e Certificado de existencia y
representacion legal
e Documento de identidad del
representante legal
e Certificado de paz y salvo en
pagos de seguridad
social(personas juridicas)
e Constancia de afiliacidn al sistema
de seguridad social(personas
naturales)
e Antecedentes disciplinarios y
responsabilidad fiscal.
e Anexo de condiciones
e  Registro presupuestal
e Pdlizas
e Orden de compra
e Adiciones( si aplica)
6200 25 TITULOS .
2 8 Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se transfiere
25 |01 | TITULOS VALORES X X | al archivo histérico por poseer valores secundarios (Codigo de
comercio titulo Il Art 619)
Titulos de Bienes Inmuebles

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacidn total, (E) Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

o
‘WALTER PINEDA ORREGO JUAN GONZALO dUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 75

CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S [ SB CT!| E S D
6300 02 ACTAS
02 |01 |ACTAS DE COMITES 2 8 X
Actas de Comité de Convivencia Laboral
e Convocatoria Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere
e Acta al archivo histérico por su valor secundario para la historia del
e Anexos canal, ya que evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas
durante su funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral
Actas de Comité de Prevencion Y S del AGN, Decreto 1295 de 1994, Decreto 1072 de 2015, Decreto
Preparacion Ante Emergencias 2 8 X |28512013,, Ley 91979, Acuerdo 10 de 1998 Junta Administradora
e Convocatoria Regional)
e Acta
e Anexos
Actas de Comité de Seguridad Vial 2 8 X
e Convocatoria
e Acta
e Anexos
Actas de Comité Paritario de Seguridad Y 2 8 X
Salud en el Trabajo Copasst
e Convocatoria
e Acta
e  Anexos
Actas de Comité Vivienda 5 3 X
e Convocatoria
e Acta ’
e Anexcp/

WALTER PIN
DIRECTOR DE OPERACIONES

ORREGO
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JUAN GONZALO QUTROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 76

cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | sa Gestion Centrgl alels
02 (04 | ACTAS DE REUNIONES 2 8 X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico por su valor secundario para la
historia del canal, ya que evidencia la toma de decisiones vy
politicas adoptadas durante su funcionamiento. (Circular Externa
003 de 2015 Numeral 5 del AGN, Ley 951 de 2005)
6300 05 COMPROBANTES
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se elimina
05 |03 | COMPROBANTES DE NOMINA 2 98 X en su totalidad, toda vez que no adquieren valores secundarios
¢ Incapacidades (ley 100 de 1993, Ley 797 de 2003). Después de su eliminacion
e Viaticos fisica se conservara en formato digital 10 afios.
e Horas extras
e Deducciones
e Licencias remuneradasy no
remuneradas
e Compensatorios
e  Permisos
CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacion total, (E) Eliminacidn, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

it =

WALTER PINEDA ORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES
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JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

gbl-



ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION HUMANA

TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 77

Contratos de Prestamos Hipotecarios

Solicitud

Aprobacion

Aceptacion

Solicitud de prorroga para seguir
buscando la vivienda(si aplica)
Certificado de Catastro Departamental y
Municipal en el que consta que no posee
vivienda el empleado y su conyugue
Certificado de tradicién y libertad del
inmueble

Copia de escritura publica

cODIGO . DISPOSICION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . RETENCION - FINAL PROCEDIMIENTO
Archivode | Archivo
UG S | SB Gestion Central | CT | E | S
6300 07 CONTRATOS
2 19 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede
07 |01 | CONTRATOS DE APRENDIZAJE a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada
e Hojadevida afio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la
e  Pruebas psicotécnicas entidad de la forma como se contrataba en dicho periodo o
¢ Informe de valoracidon potencial tiempo y puede servir para la investigacion vy se transfiere al
e Autorizacidén universidad archivo histérico como parte de la memoria institucional, queda
e  Aceptacion en medio digital (Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de
e Disponibilidad presupuestal 2007, ley 1712 de 2014, manual de contratacién). Después de su
e Cédula eliminacién fisica se conservara en formato digital 5 afios
e  Afiliaciéon a EPS Y ARP
e (Contrato
e Novedades
e Pazysalvo almacén
07 [06 | CONTRATOS DE PRESTAMOS
2 19 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede

a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada
afio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la
entidad de la forma como se contrataba en dicho periodo o
tiempo y puede servir para la investigacidn y se transfiere al
archivo histérico como parte de la memoria institucional, queda
en medio digital (Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de
2007, ley 1712 de 2014, manual de contratacién). Después de su
eliminacidn fisica se conservara en formato digital 5 afios

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gesti6n, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacidn total, (E) Eliminacidn, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién

—

WALTER PINEDAORREGO
DIRECTOR DE OPERACIONES
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JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
TECNICO DOCUMENTAL

Ehii-



TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA " HOJANZ: 78
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION HUMANA
CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG s |sB cT{E|S|D

e Fotocopia cedula empleado y conyugue

e Avalué comercial

e Comunicacidn interna solicitando el
estudio de titulos

e Comunicacién interna con respuesta a
estudio de titulos

e Contrato de promesa de compraventa
del inmueble

e Reparto Notarial de la Oficina de
Registros de Instrumentos Publicos

e Contrato de mutuo con garantia
hipotecaria

e Garantia hipotecaria a favor de
Teleantioquia y su registro
correspondiente en la Oficina de
Instrumentos Publicos

e Inclusién a la podliza de vida deudoresy
de incendio deudores

e Comunicacién interna solicitando el
desembolso del crédito

e Comunicacion interna aprobando el
desembolso del crédito

e Actualizacién anual de cuotas mensuales

e Certificado del Coordinador Financiero de
la cancelacién total del préstamo

e Comunicacidn enviada a la notaria de la
cancelacion total de la hipoteca

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacion, (S) Seleccidn, (D) Digitalizacién

WALTER PINEDA ORREGO JUAN GONZALO QUIROZ OSPINA
DIRECTOR DE OPERACIONES TECNICO DOCUMENTAL
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cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E S
Contratos de Prestamos de Bienestar Social Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede

e Solicitud 2 19 X a seleccionar un muestreo sistemético selectivo del 1% por cada
*  Aprobacion del crédito afio ya que se puede guardar como base o ejemplo para la
*  Documentos probatorios por el cual se va entidad de la forma como se contrataba en dicho periodo o

EZEi;CEiléF:IF)ESthO {vivienda, Salud, tiempo y puede servir para la investigacién y se transfiere al
e Comprobante de némina archivo histdrico como parte de la memoria institucional, queda
e Certificado de existencia y en medio digital (Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2902, ley 115":0 de

representacion legal 2007, ley 1712 de 2014, manual de contratacion). Después de su
e RUT eliminacién fisica se conservara en formato digital 5 afios
e Cedula solicitante
e  Andlisis de endeudamiento
e  Plan de pagos
e  Contrato de mutuo
® Inclusion a la pdliza de vida deudores
e Certificado del Coordinador Financiero de

la cancelacion total del préstamo

6300 08 CONVENIOS
2 19 X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede
08 |01 |CONVENIOS DE PRACTICAS a seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada

* Hojadevida afo ya que se puede guardar como base o ejemplo para la
*  Pruebas pS'COtecm?f’S . entidad de la forma como se contrataba en dicho periodo o
: 21:?;:12232r\:;ﬂgirj:::ir;:;tenclal tiempo y puede servir para la investigacion vy se transfiere al
e Aceptacion archivo histérico como parte de la memoria institucional, queda
«  Disponibilidad presupuestal en medio digital (Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de
e Cédula 2007, ley 1712 de 2014, manual de contratacién). Después de su
e  Afiliacién a EPS Y ARP eliminacidn fisica se conservara en formato digital 5 afios
e  Convenio
e Novedades
e  Pazysalvo almacén
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Hoja de vida

Prueba psicotécnica

Informe de valoracién potencial
Notificacion de nombramiento
Acta de posesién

Contrato de trabajo

Cedula

Documentos de identidad de
beneficiarios

Pasado judicial

Antecedentes fiscales y disciplinarios
Declaraciones de bienes y rentas

CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT | E S
6300 09 DECLARACIONES
' 2 98 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se elimina
09 |01 | DECLARACIONES DE APORTES A LA en su totalidad, toda vez que no adquieren valores secundarios
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES {ley 100 de 1993, Ley 797 de 2003). Después de su eliminacién
e Planillaintegrada para fisica se conservard en formato digital 10 afios.
autoliquidacién
¢ Informe para cada administradora de
salud, pension, riesgos y parafiscales
e Totales de planilla unificada
e Asiento pendiente de contabilidad
e Comunicaciones de novedades con
las administradoras de salud,
pension, riesgos y parafiscales
6300 11 HISTORIAS
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede
11 |03 | HISTORIAS LABORALES 98 2 X a seleccionar un muestreo sistematico selectivo de las historias

laborales de personajes que representan especial importancia
para la entidad, gerentes o que hayan realizado aportes
especiales a la entidad y que esta informacién se podra tener
como temas de consulta, de cultura y de informacién. (Ley 190 de
1995, Cadigo sustantivo del trabajo, Ley 100 de 1993, Ley 594 de
2000, Circular 004 de 2003 AGN). Después de su eliminacidn fisica
se conservara en formato digital 10 afos.
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA Ne: 81
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION OPREACIONES - GESTION HUMANA
cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG s | sB S |lcr| E|lS|D

e Certificados de estudios y
experiencia

e Examen medico de ingreso

e  Afiliacién a EPS, ARP, Pension,
cesantias y caja de compensacién

e ' Comunicaciones donde se
evidencie(vacaciones, licencias,
permisos, comisiones, ascensos,
traslados, encargos, ausencias
temporales, pagos de prestaciones,
renuncias, aceptaciones de renuncia)

e Bonos pensionales

e  Evaluacién de desempefio

e Terminacidn de contrato laboral

6300 12 INFORMES
12 |09 | INFORMES TECNICOS Curﬁplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se elimina
en su totalidad, toda vez que no adquieren valores secundarios
Informes Técnicos Anuales de Calculo 2 98 X X | (ley 100 de 1993, Ley 549 de 1999). Después de su eliminacién
Actuarial fisica se conservara en formato digital 10 afios.

e Informe Anual
e Cuotas partes jubilatorias por
entidad
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OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION HUMANA

HOJA N@: 82

cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E S| D

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se elimina

Informes Técnicos Anuales de PASIVOCOL 2 8 X X | ensu totalidad, toda vez que no adquieren valores secundarios
(ley 100 de 1993, Ley 549 de 1999). Después de su eliminacidn
fisica se conservara en formato digital 5 afios.

6300 13 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede
13 (01 | REGISTROS DE CONSECUTIVOS Y FORMATOS 2 4 X X | asu eliminacidn por no tener valor secundario, Se conserva en

medio digital. Después de su eliminacién fisica se conservara en

Consecutivo de Viaticos formato digital 4 afos.

Registros de ndémina personal temporal

6300 16 MANUALES
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
16 |04 | MANUAL DE FUNCIONES EMPLEADOS 2 18 X X [transfiere al archivo histérico por su valor secundario para la
historia del canal, ya que evidencian las funciones de los
empleados de la entidad.
CONVENCIONES:
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA HOJA Ne2: 83
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE OPERACIONES - GESTION HUMANA
cODIGO : DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S|SB CT| E S D
6300 18 ORDENES DE COMPRA :
2 19 X Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central, se procede a
18 (01 | ORDENES DE COMPRA DE BIENES Y/O X | seleccionar un muestreo sistematico selectivo del 1% por cada afio
SERVICIOS : ya que se puede guardar como base o ejemplo para la entidad de la
e Disponibilidad presupuestal forma como se contrataba en dicho periodo o tiempo y puede
s Constancia de vigencia futura (si servir para la investigacion y se transfiere al archivo histérico como
aplica) parte de la memoria institucional, queda en medio digital (Ley 80 de
e Justificacién para contratar con ‘ 1993, Ley 734 de 2002, ley 1150 de 2007, ley 1712 de 2014, manual
tnico proveedor(si aplica) de contratacion). Después de su eliminacion fisica se conservara en
e Solicitud informal escrita por formato digital 5 afios

correo electrénico( cuando es
cuantia inferior o igual a 20
smimv)

e Términos de referencia (cuando la
cuantia es mayor a 20 smimv

e Solicitud de cotizacidn escrita con
membrete de
Teleantioquia(cuando la cuantia
es mayor de 100 smimv)

e  Check list juridico

e Informe de evaluacidn técnica y
econdémica

e Acta de seleccidén

e Comunicacién interna con el visto
bueno de la gerente que estd de
acuerdo con la seleccidon
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 84

CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
UG s | ss Gestion Central al e s | b
e Pdliza de seriedad de la
oferta(cuantia 100 smimv)
e RUT
e Certificado de existenciay
representacion legal
e Documento de identidad del
representante legal
e Certificado de paz y salvo en
pagos de seguridad
social(personas juridicas)
e Constancia de afiliacion al sistema
de seguridad social{personas
naturales)
e Antecedentes disciplinarios y
responsabilidad fiscal.
e Anexo de condiciones
e  Registro presupuestal
e  Pdlizas
e Orden de compra
e Adiciones( si aplica)
CONVENCIONES:

CcODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E} Eliminacién, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA : HOJA N2: 85
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION OPREACIONES - GESTION HUMANA
CODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central .
UG S | SB CT | E S| D
6300 19 PLANES
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere al
19 |03 | PLAN DE PREVENCION Y PREPARACION ANTE 2 8 X X | archivo histérico por su valor secundario para la historia del canal, ya que

EMERGENCIAS evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante su
e  Cronograma de actividades funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del AGN, Ley 9
e  Conformacidn brigadas de emergencia 1979, Decreto 919 de 1989)
s  Registro de entrega de equipos para

atencién de emergencias
e Informes de Capacitaciones
e Registro de simulacros
e  Registros de evaluacién de simulacros
e Informes de mejora continua
e Inspecciones de seguridad en areas de

trabajo

19 |05 |PLAN DE SEGURIDAD VIAL

e  Cuestionario diagnostico Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfiere al
e  Politica de seguridad vial 2 8 X X | archivo histdrico por su valor secundario para la historia del canal, ya que
e  Anexos evidencia la toma de decisiones y politicas adoptadas durante su
e Politica regulatoria consumo alcohol, . funcionamiento. (Circular Externa 003 de 2015 Numeral 5 del AGN, ,

drogas, sustancias psicoactivas Decreto 2851 2013)
s  Politica regulatoria jornadas de conduccién
e  Politica regulatoria limites de velocidad
e  Politica regulatoria uso de radios de

comunicacion y celulares durante la

conduccién
e  Politica regulatoria uso del cinturdn de

seguridad

CONVENCIONES: CODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, (SB) Subserie DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, (E) Eliminacidn, (S) Seleccién, (D) Digitalizacién
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 86

cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S|SB CT| E S
6300 21 PROCESOS
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
21 |01 |PROCESOS DE SELECCION DE PERSONAL 2 2 X su eliminacion por no tener valor secundario.
e Hojadevida '
e Pruebas técnicas y psicotécnicas
e Informe de valoracién potencial
e Informe de entrevista
e Informe nivel cubrimiento del
cargo
6300 22 PROGRAMAS
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
22 |01 | PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL 2 8 X seleccionar un muestreo sistematico selectivo conservando un
programa cada 3 afios el cual tiene valor investigativo y se transfiere
al archivo histérico como parte de la memoria institucional, queda
en medio digital. Después de su eliminacién fisica se conservara en
formato digital 5 afios.
22 |02 | PROGRAMA DE CAPACITACIONES 2 4 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se procede a
e  Mini plan de formacion seleccionar un muestreo sistematico selectivo ya que posee un valor
corporativa investigativo de la forma como se capacita al personal en su época
e Evaluaciones de desempefio conservando un programa cada 3 afios y se transfiere al archivo
e Registros de asistencia ' histérico como parte de la memoria institucional, queda en medio
e Cronogramas de formacién digital. Después de su eliminacion fisica se conservara en formato
e Actas de reuniones digital 3 afios.
CONVENCIONES:

cODIGO (UG) Unidad de Gestidn, (S) Serie, {SB) Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacién total, {E) Eliminacién, {S) Seleccién, (D) Digitalizacién
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ENTIDAD PRODUCTORA: TELEANTIOQUIA : HOJA Ne: 87
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION OPREACIONES - GESTION HUMANA
CcODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S|SB CT| E S D
6300 22 |03 | PROGRAMA GESTION DE LA SALUD Y 2 18 X | X |Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede a
) SEGURIDAD EN EL TRABAJO seleccionar un muestreo sistematico selectivo, guardando los
programas mas significativos y que le dieron mayores beneficios y
Medicina Preventiva y del Trabajo: resultados a la entidad; conservando el programa de un afio y
¢ Informes de resultados de eliminando el del siguiente afio y se transfiere al archivo histérico
evaluaciones médicas como parte de la memoria institucional, queda en medio digital.
ocupacionales Después de su eliminacidn fisica se conservara en formato digital 3
e Listados de asistencia afnos. (Decreto 1072 del 2015 Art 2.2.4.6.13)
e  Encuesta de la evolucién de
actividad
¢ Informe de la evaluacion de las
actividades
e Estudios e investigaciones sobre
problemas de salud, ausentismo Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede a
laboral por urgencias seleccionar un muestreo sistematico selectivo conservando el
programa de un afo y eliminando el del siguiente afio y se transfiere
Seguridad Industrial: al archivo histoérico como parte de la memoria institucional, queda
' e Informe de inspecciones 2 18 X | X |en medio digital. Después de su eliminacion fisica se conservara en
e Evaluacién de puestos de trabajo formato digital 3 afios. (Decreto 1072 del 2015 Art 2.2.4.6.13)
e Panorama factores de riesgo
e Informes de la ARLy EPS
e Comunicaciones
e Llistas de asistencias
e Campafias sobre salud y medio
ambiente
e Informes sobre estudios y
necesidades sobre ruido, aire
acondicionado, iluminacion, sillas.
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TELEANTIOQUIA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA N2: 88

Informe de evaluaciones
ambientales

Programa de residuos sélidos
Campaiia de sensibilizacion
Listas de asistencia

informes comité de emergencia 'y
brigadistas

Inventario de recursos sobre
capacitacion realizada
Resultados de evaluaciones y
programas realizados
Informe sobre realizacién
simulacros.

seleccionar un muestreo sistematico selectivo
programa de un afio y eliminando el del siguiente afio y se transfiere
al archivo histérico como parte de la memoria institucional, queda
en medio digital. Después de su eliminacidn fisica se conservara en
formato digital 3 afios. {Decreto 1072 del 2015 Art 2.2.4.6.13)

cODIGO DISPOSICION
RETENCION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central
UG S | SB CT| E S
Higiene Industrial: 2 18 X |X |Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se procede a

conservando el

CONVENCIONES:

CODIGO (UG) Unidad de Gestién, (S) Serie, (SB} Subserie
DISPOSICION FINAL (CT) Conservacidn total, (E) Eliminacion, (S) Selecuon (D) Digitalizacién
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