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CODIGO : 50 | NOMBRE: | MEDIATECA
PROCESO: 30 | GESTION DE CONTENIDOS
LIDER : | Coordinador(a) de Calidad y Emision

OBJETIVO: | Preservary conservar la memoria audiovisual del canal.

ALCANCE :

disposicion final del mismo.

Inicia con la recepcion y catalogacion del material audiovisual a preservar, y finaliza con el almacenamiento o

SECUENCIA E INTERACCION

ENTRADAS

PROVEEDOR INSUMO

CICLO
PHVA

ACTIVIDADES

SALIDAS

PRODUCTO

CLIENTE

Politica de archivos y gestion
documental

Plan institucional de archivos
(PINAR)

Instrumentos archivisticos (TVD,
TRD, SIC, PGD, CCD y Banco
Terminoldgico)

SP Gestién documental

Lineamientos y procedimientos
para administracion de archivos y
gestion documental

Planes de mejora a la gestion de la

SP Mediateca )
mediateca

SP Accionar juridico Normograma Institucional vigente

Definicion de lineamientos vy
procedimientos para la
administracién y archivo del material
audiovisual

Lineamientos y procedimientos

para el archivo y gestion de | Todos los procesos

material audiovisual

Lineamientos y procedimientos
SP Mediateca para el archivo y gestion de
material audiovisual

Rushes de grabacién y material
audiovisual para archivo

SP Desarrollo de contenidos - -
Grabaciones de contenidos en

directo

SP Creacibn de contenido | Material audiovisual informativo
informativo (notas y/o entrevistas)

SP Distribucién de contenido | Grabaciones de contenidos
informativo informativos en directo

Contenidos pregrabados y

L licenciados con verificacion QC
SP Emisién Q

Piezas promocionales con
verificacion QC

Recepcion, valoracion, catalogacion,
archivo y gestion del material
audiovisual

Material audiovisual catalogado y

archivado

Todos los procesos

Ciudadania y grupos de valor de
la entidad

La edicién vigente y controlada de este documento esté publicada para su consulta en el repositorio documental dispuesto para ello en la intranet corporativa de Teleantioquia. Toda copia (fisica o electrénica) diferente a la alli
publicada debe considerarse COPIA NO CONTROLADA, y es responsabilidad de quien lo utiliza asegurarse que esta haciendo uso de una versién actualizada.
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SECUENCIA E INTERACCION

ENTRADAS

CICLO

PROVEEDOR INSUMO PHVA

ACTIVIDADES

SALIDAS

PRODUCTO CLIENTE

Lineamientos vy
para el archivo

procedimientos
y gestion de

la entidad

Todos los procesos

audiovisuales archivadas

SP Mediateca material audiovisual c lta. identificacio st
Material audiovisual catalogado y onsufta, l0entificacion, prestamo y
: H transferencia del material audiovisual
archivado >
Ciudadania rupos de valor de archivado
y grup Solicitudes de piezas

. L Todos los procesos
Piezas audiovisuales catalogadas

y clasificadas

Ciudadania y grupos de valor de
Cesiones de derechos de las | la entidad
piezas vendidas

Solicitudes de facturacion SP Gestion de tesoreria

P Evaluacién y seguimiento Informes de auditoria interna i . y . " SP Mediateca
V-A Evaluacm_n y seguimiento a la gestion Planes_ de mejora a la gestiéon de
) o de la mediateca la mediateca P Evaluacién y seguimiento
Autoridades y entes de control Informes de auditoria externa .
Autoridades y entes de control
REQUISITOS APLICABLES INDICADORES DE GESTION
NORMA REQUISITO I/E TIPO NOMBRE
DETALLES INDICADORES DE GESTION: Ver fichas técnicas para indicadores de gestion.
DOCUMENTOS ASOCIADOS : Ver listado maestro de documentos internos y externos.
RIESGOS Ver mapas de riesgos.
Elaborado Revisado Aprobado

Nombre: Andrés Felipe Gomez Castafio

Nombre: Ronny Yamil Rueda Moreno

Nombre: Roman Fernando Gémez Marin

Cargo: Coordinador de Calidad y Emision

Cargo: Apoyo Documentacion OP

Cargo: Lider de Planeacion

Fecha: 04/10/2021

Fecha: 03/12/2021

Fecha: 03/12/2021
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